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  ناشر پيشگفتار

  يتعال هباسم

  
در ايـن ميـان، چنـد    . هاي مديريت نشريات علمي بر كسي پوشيده نيسـت  اهميت سامانه

. ها در ايران مورد اسـتفاده قـرار گرفتـه اسـت     توجهي از اين سامانه سالي است شمار قابل
و تعـدادي نيـز    شـده  سـازي  هاي كاملاً بومي، برخي بومي اندكي از اين محصولات نسخه

  .هاي پيشين توليد شده است ست كه بر پاية كدهاي باز سامانههاي تلفيقي ا سامانه
و فارغ از  هاي فراوان مديريت نشر آثار علمي دانشگاه فردوسي مشهد، پس از بررسي

هاي تجاري، بـه ايـن نتيجـه رسـيده اسـت كـه از ميـان         هياهوي تبليغاتي برخي شركت
ياد خواهد شد، بهترين » اوج«م كه از آن با نا »OJS«بازِ  هاي موجود، سامانة متن سامانه

توان براي برتري نسبي اين سـامانه برشـمرد    دلايل متعددي مي. گزينة در دسترس است
شايد در آينده ديگراني بـه توضـيح ايـن    . كه توضيح آن خارج از حوصلة اين نوشتار است

  .مهم همت گمارند
در  ده بـوده و ي است در دانشگاه فردوسي مشـهد مـورد اسـتفا   چند سال» اوج«سامانة 

هـاي   ، بـا پيگيـري  1396از نيمة سال . نشده است روزآمدي طورجد بهها،  خلال اين سال
 ياطلاعات و ارتباطات دانشگاه فردوس يمركز فناورو همكاري ويژة  متعدد مديريت نشر

سازي حداقلي، سامانة نشـريات از نسـخة    سازي و بومي ، مقرر شد با هدف يكپارچهمشهد
، فراينـد انتقـال   1397خوشبختانه، در پايـان مردادمـاه   . منتقل شود» 3ج او«به » 2اوج «

  .پايان يافت 3اوليه به اوج 
هاي فني و زيرساختي اين سامانه،  ذكر است، به سبب اهميت موضوع همكاري يانشا

، طي مذاكرات مفصل ميان مديريت نشر آثار علمي و پـروژة دانـش   1396در پايان سال 
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، انتشارات دانشگاه فردوسي مشهد موفـق شـد در زمـرة شـركاي     »PKP«عمومي كانادا 
 يدانشـگاه از دسترس ـ  اتيسامانه نشـر  ر،يتفاهم اخ يةبر پا. راهبردي اين پروژه قرار گيرد

سـامانه، مشـوق    نيا اتينشر ريد و همراه با ساكرخواهد  تيحما يعلم قاتيآزاد به تحق
. بـود  دخواه» Creative Common License«نامه مشتركات خلاقانه  استفاده از اجازه

 يهـا  يهمكار گريد نيو همچن سازي كدها يومبترجمه،  ةشامل ارائ يفعل يها يهمكار
 .، خواهد بود»اوج« ةدهندگان منابع باز و متمركز بر توسع و توسعه PKPبا  يفن

 في ـط هـا  يهمكار نيا. است يراهبرد يعلم يها مؤلفه ية، بر پاPKP يها يهمكار
كمـك در   ي،قـات يتحق يهـا  در خصوص پروژه يهمكار: ازجمله رد،يگ يدر برمرا  يعيوس
 ديتول ،افزار نرم يكمك در مستندساز ،افزار نرم يبوم ةنسخ ةارائ ،PKP يافزارها نرم ديتول

 هـا،  يشـي اند هـا و هـم   مشـترك كارگـاه   يبرگزار ي،فن تياحم ايباز و  متن يلوازم آموزش
نشـر   طيمح ـ شرفتيكه به پ يتيهرگونه فعال ايو  ،PKP يافزارها شركت در سنجش نرم

 توان ي، مPKP ةپروژ يراهبرد يازجمله شركا. دكنآزاد، كمك  يدسترس ةويبه ش ،يعلم
 .اشاره كرد COPPULو  CorssRef ،google scholar ،ORCiDبه 

آنچه پيش روي خواننده است، نخستين ويرايش ترجمة راهنمـاي عمـومي كـاربران    
هـاي مربـوط بـه     تدريج ساير منابع لازم براي آموزش اميد است به. است »3اوج «سامانة 

بـا عنايـت بـه    . هاي آتي اين راهنما افزوده شـود  سامانه به فارسي برگردان و در ويرايش
اهميت راهنماهاي حوزة نشر، مديريت نشر آثار علمي دانشگاه فردوسـي تصـميم دارد در   

برخـي از  . اها را نيز در آينده تقديم كاربران كنـد ة فعلي، برخي ديگر از راهنمدستنامكنار 
  .عناوين اين مجموعه در ذيل نام برده شده است

 )دستنامة كنوني(» 3اوج «راهنماي عمومي كاربران سامانة مديريت نشريات  .1

 ها ها و كتاب راهنماي اجرايي نشر براي نويسندگان مقاله .2

 ژوهشيها و آثار پ راهنماي جامع شيوة نگارش علمي مقاله .3

 هاي كوپ راهنماي اخلاقِ پژوهش و انتشار بر پاية توصيه .4

 و سردبيران راهنماي وظايف علمي نويسندگان، داوران .5

  سازي نشريات هاي نمايه هاي علمي و شيوه راهنماي نمايه .6
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هـاي علمـي و پژوهشـي، تـوجهي      هـا و نوشـته   اميد است در كنار رشد سريع نشـريه 
ترديـد،   بي. نش و روش پژوهش در كشور صورت گيردازپيش به هر يك از زواياي م بيش

راه را بـر برخـي    تنهـا  نـه هـاي فـوق،    گام برداشتن در مسير صحيح هر يك از زيرساخت
هاي علمي خواهد بسـت، بلكـه بنيـاني درسـت در مسـير توسـعة        ها و ناآگاهي كژرفتاري

  .درازمدت ايجاد خواهد كرد
  

  نشر آثار علمي مديريت 
  هدشم يدانشگاه فردوس

  1397پاييز 
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  )اوج(باز  هاي نشريات متن براي سيستمراهنماي تصويري : اوج 1/3نسخة يادگيري 

  
 اثر توليدشده توسط پروژة عمومي دانـش را در  نشردانشگاه سيمون فريزر حق : نشرحق 

 Creative Commons Attribution 4.0المللـي   آن را تحت مجوز بين اسناداختيار دارد و 
  .   داده است رقرا
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  مقدمه: 1 فصل  
  
  
  
  
 علمـي  نشريات انتشار و مديريت برايحل منبع باز  يك راه) اوج( 1ازبمتن نشريات سامانة

 بـراي  سـردبير،  مـديريت  با و زياد پذيري انعطاف با ايسامانهاوج،  .است 2برخطصورت  به
 سرورهايوب روي و شود دانلود رايگان صورتبه تواند مي كه است نشريات انتشار و اداره

   . گردد نصب محلي
 يـك  دبيـري  بـه  مرتبط مديريتي انجام وظايف در انرژي و زمان شكاه با هدفاوج، 

 دبيـري  فراينـدهاي  كـارايي  و اطلاعـات  ثبـت  بهبـود  موجب طراحي شده است و نشريه
 برخـي  بـا  را نشـريات  انتشـار  عمـومي  و علمي كيفيت كه است آن درصدد ،اوج .شود مي

 عنوان كاربر به خواننده تجربة افزايش: از اندعبارت هانوآوري اين كه دهد بهبود هانوآوري
 سـازي نمايـه  بهبـود  و نشريه هايمشيخطها يا  سياست تعيينايجاد شفافيت در  ،سامانه
   .نشريه
 2017 سال اكتبر در كه است اوج افزار نرم 1/3ة نسخ دربارة مطالبي حاوي كتاب اين
 هـاي پيشـرفت  افـزار نـرم  اين قبلي هاينسخه در مقايسه با نسخه اين .است شده منتشر

 شـما  چاپ و نشر هايپروژه براي كتاب اين محتواي است و اميدواريم داشتهچشمگيري 
   .باشد سودمند
 

                                                            
1. Open Journal Systems (اوج) 
2. on-line 
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  اوج سابقة 
 نشريات برخط انتشار ابعاد تمام، اوج .است سايتوب /نشريه انتشار ت ومديري امانةس ،اوج
 ـ ارسال يفرايندها مانندرا  عملياتي وظايف تا نشريه سايتوب ايجاد از را  ،نويسـنده ة مقال

بـراين،   افـزون  .گيردبرمي در نشريه سازينمايه و بايگاني انتشار، ويراستاري، ،همتا داوري
 ،وظـايف سـردبير   پيگيريشامل  را نشريه دهي سازمان ابعاد تا كندمي كمك افراد به اوج

   .كنند مديريت انجام مكاتبات به كمك و خوانندگانبه  رسانياطلاع نويسندگان، و داوران
 سـامانة  يـك  تنها نصب .بندي دارد ت و قابليت مقياساس پذيرانعطاف اي سامانه ،اوج

 و مخصـوص  1URL،نشـريه  هر .كند پشتيباني را نشريه چندين يا يك امور تواندمي اوج
 بتواند سردبير يك تنهاكه  كند فراهم شرايطي تواندمي اوج .دارد خود به مخصوص ظاهر
 المللـي بين تيم از اوج يا اينكه كند مديريت را آن سايتوب و نشريه يك بعادامور و ا همة

 پشـتيباني  دارنـد،  نشـريه  يـك  متعـدد  هايبخش در كه متنوعي هايمسؤوليت با دبيران
  .كند مي

 بـه  كمـك  فقطنه سامانه اين هدف .كندمي پشتيباني 2دسترسي گسترش اصل از اوج
 كـاهش  دن ـتوانمي نشريه انتشار هايهزينه چگونه دهد مي نشان بلكه است، نشريه انتشار

3»آزاد دسترسي« كهتاجايي ؛دنياب
 .شـود  عملـي  و ممكـن  نشـريه  مطالـب  بـه  خوانندگان 

 صورتبه اند،گرفته نشأت پروژه اين از كه مقالات از ايمجموعه در آزاد دسترسي موضوع
 انتشـارات >  هـا  هشپژو  قسمت ،Public Knowledge Project سايتوب در رايگان
  .دارد قرار

  

                                                            
1- URL  مخفف عبارتUniform Resource Locator  است» ياب منحصر منبعموضع«به معناي .URL 

مخصـوص   URLطوري كه هر صفحة هر سـايت،  دهد؛ بهمسير يك صفحة خاص از يك سايت را نشان مي
   .به خود را دارد

2. extending access 
3. open access 
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 طـرح  كـلان  عنـوان بـه  2001در سـال    اوج سـامانة  بار، نخستين براي .اوجپيدايش 
 و اجتمـاعي  علوم پژوهشي شوراي حمايت با كلمبيا بريتيش دانشگاه در توسعه و پژوهش

2پاسـيفيك  انتشـارات  موقوفات ،1بل مكس بنياد كانادا، انساني علوم
 3آرتـور مـك  بنيـاد  و 

 فريـزر  سـايمون  دانشـگاه  كتابخانـة  نظارتبا  اوج مداوم حاضر، توسعةدرحال .شد نتشرم
  .را مشاهده كنيد Public Knowledge Project سايت وب بيشتر اطلاعات براي .است

  
 اوجهاي ويژگي

   :از است  عبارت اوج هايويژگي
   محلي؛ صورتبه اوج كنترل و نصب .1
 توسـط  غيـره  و نشـريات  داوري فراينـد  هـا، بخـش  هـا، نيازمنـدي  بنديپيكره .2

  سردبيران؛
 كوردوسر  داوري مقاله، برخط ارسال .3

    نشريه؛ مطالب همة مديريت و4
   محتوا؛ جامع سازينمايه .4
 ؛ة سازگار با محيط و ظاهرخوانند رابط .5

  ؛ايميل ازطريق به خوانندگان رسانياطلاع .6
  ؛برخط هايپرداخت و هااشتراك مقاله، سازيآماده هايهزينه از پشتيباني .7
  ؛حيط سايتم به توجه با كامل راهنماي برخط پشتيباني .8
   .چندزبانه پشتيباني .9
  
  

                                                            
1. Max Bell Foundation 
2. Pacific Press Endowment 
3. MacArthur Foundation 
4. double-blind review  

 .ماندمقصود اين است كه در فرايند داوري مقاله، هويت داور از نويسنده و هويت نويسنده از داور پنهان مي
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  اوج  3/1نسخة  هاي جديد بخش
 تفاوت افزار است واين نرم 3شمارة  نسخةدر  شده انجام تغييرات براساس اوج 3/1نسخة 

 حاصل كه اردد جديدي هايويژگي 3/1 نسخة .دارد 2شمارة  نسخة به نسبت چشمگيري
طراحـي   هـاي قابليـت  و گستردة آن ميزان كارايي آزمودن ،1بازخوردهاي مشاركت جمعي

   .است افزارنرمجديد 
  

  رابط كاربر
نصب شده است كه شامل  اي فرض، اوج با رابط كاربر كاربردي و بسيار ساده طور پيش به

ست، و بخش عمـدة  مسيريابي در سمت را هاي ، بخش3در بالا، نوار مسيريابي 2سرصفحه
  . محتوا در وسط صفحه است

  :در سامانة اوج است 4تصوير زير، تصويري از فهرست مطالب نشرية نمايش

  
                                                            
1. community 
2. header 
3. navigatin bar  

نوار مسيريابي بخشي از رابط كاربر است كه با هدف كمك بـه بازديدكننـدگان سـايت بـراي دسترسـي بـه       (
    )اطلاعات ايجاد شده است

4. Demonstration 
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در بالا شما پروفايل منوي از اكنون توانيد عملكردهاي كاربر را كه  در صفحة بالا مي
 x.3اين قسمت محتـواي مـديريتي را در   . و سمت چپ صفحه وجود دارد، مشاهده كنيد

و انـد    جداسازي شـده اطلاعات نوار جانبي . گيرد جداي از نماي كلي كاربر درنظر مي ،اوج
» دربارة«شدن در عملكرد  تا و بسته ي با قابليت منوهايبي در بالا كه نوار مسيرياهمچنين 

بـراي   1اي پيوندشـده عنـوان   اي اوج، هـر مقالـه   2ماننـد نسـخة   . اند دارد، جداسازي شده
زيـر   در 2سـتوني چـاپ   هـاي  نمونةهاي  ، قسمتها دارد و اكنون و چكيده  همشاهدة فراداد

  .اند گذاري شده  ي برچسبتر هاي واضح با آرم ها عنوان
  
  داشبورد دبيري؛ رابط

رابـط مجـزا    .دارد مجزايـي  رابـط  بخش اوج x.3 شمارة نسخة ،در قسمت سامانة دبيران
 كـاربران ايـن امكـان را بـه     همچنـين، . كنـد مي رت آسان را كاربران رابط ساختنسفارشي
بـه  . هاي يكسان و يكدسـتي داشـته باشـند    دهد تا تجربه مي اوجسامانة  متفاوت نشريات

عنوان خواننـده ايجـاد    عبارت ديگر، باوجود چندين نشريه محيط يكساني را براي كاربر به
  .كند مي

  

                                                            
1. linked 
2. galleys  

galley است كه در اين اشاره دارد، به معناي نمونة ستوني چاپ يا رانكا است  اثر كه به يكي از مراحل توليد
عنـوان   اشـاره دارد و بـه   galley proofبـه   Galley. شـود  اسـتفاده مـي  » نمونة ستوني چاپ« عبارت راهنما از

هـايي   كند كه در ستون اين عبارت بر حروفي دلالت مي. رود كار مي نيز به galley proofشدة  صورت كوتاه
بنـدي شـوند و سـپس،     اند تا بعداً صـفحه  مرتب شده هايي به نام رانكا اند و در سيني چيني شده طولاني حروف

خوان بتوانند متن را بازبيني كنند و قبل از رفتن اثر به زير چاپ، اصلاحات لازم را انجـام   پديدآورنده و نمونه
   :برگرفته از(دهند 

https://dic.irandoc.ac.ir/home/entries?dictionary_id=15&language_id=1&letter_id=29
&page=10 )  
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1  

  :است شده تشكيل زير كانار از و شودمي شناخته شما داشبورد عنوانبه بيريد رابط
 كـار  آن بـا  حاضردرحال كهرا اي نشريه نام ،راست سمت در: بالا در مسيريابي نوار . 1

 در اين نسخة اوج در اگر. كنيدمي مشاهده) عمومي دانش نشرية مثال، براي(كنيد مي
ت نشـريا  دادنوانيد از اين نسخه براي تغييـر ت ايد، مينام كردهثبت نشريه يك از بيش

سرعت  در اين قسمت وظايفي داريد كه لازم است بههمچنين، . ه كنيدمختلف استفاد
اي چنـد زبانـه   اگر نشـريه : ها وجود دارند، اين قسمتچپدر سمت  .ها بپردازيد به آن

، انتخاب كنيـد را  بانتوانيد زمي ،كندهاي متفاوت چاپ مياست و مقالاتي را به زبان
ليـك كنيـد تـا پروفايلتـان را     روي نام كـاربري خـود ك  يد يا را مشاهده كن كاربررابط 

  . يا از نشريه خارج شويد مشاهده كنيد
هاي اصلي داشـبورد هسـتند كـه    هاي اين قسمت، بخشبخش :راست سمتپانل  . 2

اي را بـا  اگـر نشـريه  (شامل ارسال مقاله، مديريت شمارة نشـريه، مـديريت اشـتراك    
  نيـز  و مـديريت نقـش و    ان، تنظيمـات، كـاربر  )كنيـد ياداره م ـ هـا استفاده از اشتراك

                                                            
1. link 

1 
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ي مثـال، نويسـنده،   بـرا (كمتري در نشريه دارنـد  اختيارات  كاربراني كه. است ابزارها
  . كنندمشاهده ميپيوندهاي كمتري  ،در اين قسمت) و غيره 1فني داور، ويراستار

 وط به گـردش كـار  مربهاي متفاوت اين نوار حاوي بخش : رنگ نوار مسيريابي آبي . 3
از سـابقة  ، بخشي شده ارسالمقالات دبيري و مجموعة ها، سابقة فراداده. است يدبير

  .هستندمقالة ارسال 
در تصوير بالا، . كنيدتان را مشاهده ميدر پانل اصلي، بخش كاري فعلي :پانل اصلي . 4

  .نشان داده شده است مقالة ارسالي، سابقة ايجاددر مرحلة 
طريـق  كه ازوجود دارند  3هاييدر پانل اصلي، اغلب زبانه :2پانل اصلي عةزيرمجمو . 5

كنيـد،   اي كه در آن كـار مـي  توانيد اطلاعات مختلفي دربارة محتواي نشريهها ميآن
: شـود قاله به چهـار بخـش تقسـيم مـي    در تصوير بالا، سابقة ارسال م. مشاهده كنيد

است، به شما با چپ كه در سمت  راهنما زبانة. 5ايجاد و 4فني يشل، داوري، ويرااارس
  . كندتوجه به موقعيت صفحة نشريه كه در آن هستيد، كمك مي

بنـدي  را ماننـد زمـان   6هـاي عملكـرد  توانيد دكمهدر اين پانل، مي :چپپانل سمت  . 6
در زيـر  . هـاي عملكـرد متفـاوتي دارنـد    صفحات متفاوت، دكمه. انتشار مشاهده كنيد

كـه در   وجود دارد) نويسندگان(كنندگان در مقاله جدول مشاركتهاي عملكرد،  دكمه
كه در ارسال مقاله سهم داشته است، فهرست ) به جز داور(اين قسمت، نام هر فردي 

  .شودمي
  

                                                            
1. copyeditor 
2. main panel sub-menu 
3. tabs 
4. copyediting 
5. production 
6. action buttons 
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  هاي جمعيمشاركت
اگر به مشـاركت در توليـد   . كنداين سامانه حمايت مي دهنگان توسعهاز مشاركت  تيم اوج
  .   كنيممند هستيد، از همكاري شما استقبال مي علاقه جهاي بهتري از اونسخه

بـا مجموعـة   مشاركت جمعي در توسعة اوج، مجهزكردن اين سامانه هاي عالي نمونه
كـه بـه انجمـن    دهنـدگان   توليدشده توسـط سـاير توسـعه    1هاي افزونه، هازيادي از زبان

   .ستا شدهست و نيز صفحة انجمن بايگانيمشاركت جمعي ارسال شده ا
دادن نقاط ضعف آن استقبال و گزارشاوج  افزارنرم سنجشهمچنين، از مشاركت در 

  . كنيممي
  

  پشتيباني
بـراي طـرح مسـائل فنـي و     دهـي خطاهـاي اوج    نظام گزارشانجمن مشاركت جمعي و 

  .دسترس استدر   PKPسايت  طريق وباز ،تخصصي
هاي ارسال مقاله، با ازمندياي خاص مانند نيبراي طرح سؤالاتي دربارة سايت نشريه

طـور مسـتقيم بـا آن نشـريه      ة نشريه، بهشده در صفحة درباراستفاده از اطلاعات فهرست
  .  تماس بگيريد

                                                            
1. plugins 
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  نصب و ارتقا: 2فصل   
  
  
  
  

افـزار اوج و چگـونگي ارتقـاي     نرم 3اين فصل دربارة چگونگي نصب نخستين بار نسخة 
  .اجرا است شده و درحال افزار است كه نصب اين نرم x.2نسخة 

  
  نصب

براي كسب اطلاعات دربارة اوج و ديگر . ايجاد شده استعمومي توسط پروژة دانش  اوج
   .كنيدرا مشاهده  http://pkp.sfu.caدر  PKPسايت  هاي باز پژوهشي، وب سيستم

  
  مجوز
براي شـرايط كامـل   . ز دريافت كرده استمجو v2 1يو  ان عمومي دولتي جي مجوزاوج از 

  .را مشاهده كنيد 2برداري كپي/ اين مجوز اسناد فايل
طبق هايي از آن،  صورت كامل يا بخش مجدد اوج بهتوزيع نيز و يل و تغيير دبراي تع

 3اي از تغييرات مجموعهاز   PKPبراين،  افزون. شود مياستقبال از افراد شرايط اين مجوز 
  .       كند استقبال ميشوند،  اوج مي رافزا يا رفع ايراد اين نرم ارتقا كه موجب

  

                                                            
1. GNU General Public License  
2. COPYING 
3. patch 
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  سامانههاي  نيازمندي
  :اند از هاي سرور كه توصيه شده است عبارت نيازمندي

 PHP  <   =5/5  با پشتيبانيMySQL  ياPostgreSQL  
 MySQL < = 1/4  ياPostgreSQL<  =5/1/9  
 Apache   < = x 2/3/1    ايكروسافت يا م 04/2 = >ياIIS 6  
 افـزار اوج پشـتيباني كنـد؛ شـامل       هر سيسـتم عـاملي كـه از نـرم    : سيستم عامل

Linux، BSD ،Solaris ،Mac OS Xويندورز ،.  
  
  شده توصيه  بندي پيكره
  :دست آيد ها به تواند با استفاده از اين سياست سازي ايمن مي آماده

فـرد بـراي    هـاي منحصـربه   رنامـه يك پايگاه داده را به اوج اختصاص دهيـد؛ از اعتبا 
 1هـاي  ايـن پايگـاه داده را بـراي انجـام پشـتيباني     . دسترسي به پايگاه داده استفاده كنيد

هنگام ارتقا يا حفظ و تـداوم، پشـتيباني دسـتي    . بندي كنيد صورت منظم پيكره خودكار به
  . انجام دهيد

  2سازي درهماوج را براي استفاده از برنامة SAH1 جـاي   بهMD5  بنـدي   ه پيكـر
  . كنيد

  اوج را براي استفاده از برنامةforce_ssl_login كـه   صورتي بندي كنيد؛ به پيكره
  . ارتباط برقرار كنند HTTPSكاربران تأييدشده با سرور ازطريق 

                                                            
1. backups   

ا رشته با اندازة ثابـت  يا درهم سازي به تبديل يك رشته داده به يك مقدار ي hasingفرايند . درهم سازي -2
ــود      ــه مـــي شـ ــلي باشـــد گفتـ ــتة اصـ ــانگر رشـ ــدار خروجـــي نمايـ ــا مقـ ــته يـ ــه ايـــن رشـ ــه از (كـ برگرفتـ

https://security.tosinso.com/articles/25234/%D8%AA%D9%81%D8%A7%D9%88%
-%D8%AF%D8%B1-encryption-%D9%88-hashing-D8%AA

%D8%9F-%DA%86%DB%8C%D8%B3%D8%AA(  
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  فهرسـت   ،هـا  فايـل  1كـه فهرسـت راهنمـاي    صـورتي  نصب كنيد؛ بهرا اوج برنامة
. ســرور قابــل دسترســي نباشــدنصــب اوج نباشــد و ازطريــق  2راهنمــاي فرعــي

هاي خودكـار ايـن فهرسـت     پشتيبان. مجوزهاي فايل را تاحدامكان محدود كنيد
اين مراحل . هاي پايگاه داده هماهنگ و همگام باشد راهنما بايد تقريباً با پشتيبان

و مانع سوءاستفاده از نشـرية شـما    براي حفظ و تداوم محيط امن حياتي هستند
   .     وندش كردن آن مي يا هك

  
  دانلود

  .دانلود شود Public Knowledge Projectسايت  تواند از وب برنامة اوج مي
  

  نصب 
اگـر بـا   . را قبـل از نصـب برنامـة اوج بـازبيني كنيـد      RELEASEلطفا اين سند و سند 

  . را در اين فهرست راهنما مشاهده كنيد FAQمشكلاتي مواجه شديد، لطفا سند 
   :براي نصب برنامة اوج

بايگاني برنامة اوج را در موقعيت دلخواه در اسناد وب خود از حالت فشرده خـارج   .1
  .3كنيد

درج و  صـورت قابـل   را بـه ) و محتواهايشـان (هاي راهنماي زير  ها و فهرست فايل .2
  ): chmodيا   chownيعني ازطريق تغيير مالك يا مجوزها با (نوشتن ايجاد كنيد 

 config.inc.php ) شود تا  نوشتن نباشد، از شما خواسته مي قابلاگر  –اختياري
  )صورت دستي بازنويسي كنيد اين فايل را حين نصب به

 public  
 cache   

                                                            
1. directory 
2. subdirectory 
3. extract 
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 cache/t_cache   
 cache/t_config 
 cache/t_compile  
 cache/_db  

هـاي   فايـل (شده ايجاد كنيد  هاي بارگذاري يك فهرست راهنما براي ذخيرة فايل .3
 شـدت بـه . نوشـتن را ايجـاد كنيـد    ست راهنماي قابلو اين فهر) ارسالي و غيره

دسترسي به وب قـرار   شود كه اين فهرست راهنما در موقعيت غيرقابل توصيه مي
صورت از دسترسي مسـتقيم   اين يا درغير(داده شود تا محيط امني را تضمين كند 

  ).   حفظ شود htaccessمانند ازطريق قواعد 
ز كنيـد و  با /http://yourdomain.com/path/to/ojsمرورگر وب را به آدرس  .4

  .هاي نصب روي صفحة نمايش را دنبال كنيد دستورالعمل
  فرمـان جـاي اجـراي     تواند به مي 1فرمان -كنندة خط ن راهي ديگر، نصبعنوا به

“php tools/install.php” كار برده شود از فهرست راهنماي برنامة اوج شما به .
ــا نصــب: توجــه( ــدة  ب ــه ممكــن CLIكنن و  public  Chwn/chmodاســت ب

شده پس از نصب نياز داشته باشيد؛ البتـه   هاي بارگذاري هاي راهنما فايل فهرست
كنـد   از كاربري كه ايـن ابـزار را اجـرا مـي    متفاوت   Apacheكه كاربر درصورتي

  ).باشد
  :اند از شده پس از نصب عبارت مراحل ديگر توصيه . 5

  بازبينيconfig.inc.php بندي اضافي؛ ظيمات پيكرهبراي تن 

  بازبيني سندFAQ بندي سـرور كـه    براي سؤالات فني و سؤالات دربارة پيكره
  .شود بسيار پرسيده مي

  
  ارتقا
ها و پايگاه دادة  هاي داده پيش از ارتقاي نصب برنامة خود، پشتيباني كاملي از فايل: توجه

                                                            
1. command-line 
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اسـت كـه قبـل از ادامـة كـار، از      اگر فرايند ارتقا با مشكل مواجه شد، لازم . خود بگيريد
  .پشتيباني بازيابي كنيد

  فرمــانكنيــد، لطفــاً مطمــئن شــويد كــه  اســتفاده مــي PHP Safe Modeاگــر از 
max-execution-time بندي  در فايل  پيكرهphp.ini   با محدوديت بالايي نصب شـده

 )”Apaches “Timeout فرمانمثلاً (محدوديت زماني ديگر  اگر اين محدوديت يا هر. است
  .رسيد و در فرايند ارتقا اختلال ايجاد شد، مداخلة دستي موردنياز خواهد بود

  
  x .3 .2يا  x.0 .2 ،x.1 .2 ،x.2 .2ارتقا از اوج 

را ارتقـا  اوج  x.4. 2تر اوج، ابتدا لازم است نسخة متوسط  هاي قديمي براي ارتقاي نسخه
شـده در آن   هـاي لحـاظ   از دسـتورالعمل  را دانلود كنيـد و اوج  x.4. 2آخرين كپي .  دهيد

را بـراي ادامـة    1شده در ايـن بسـته   لحاظ docs/UPGRADEسپس، سند . پيروي كنيد
  . ارتقا از اينجا مطالعه كنيد

  
 اوج x.4 .2ارتقا از 

باز است كه مفاهيم جديـد   هاي نشريات متن اي از سيستم اوج بازنويسي عمده x.3نسخة 
بهتـرين   x.3بـه   x.2فرايند ارتقا از . كند وتي  را معرفي ميشماري و رويكردهاي متفا بي

 دهـد؛ امـا   هـاي جديـد انجـام مـي     لعملكارش را براي انطباق محتواي قديمي با دسـتورا 
صورت امتحاني ارتقا را اجرا  كنيم قبل از اقدام به ارتقاي محتوايتان، به شدت توصيه مي به

  .شود پشتيباني نمي  x.2به  x.3تنزل از. كرده و سيستم جديد را بررسي كنيد
  :ارتقا براي آخرين نسخة اوج شامل دو مرحله است

  

  آوردن آخرين كد اوج  دست به -
 ارتقاي پايگاه دادة اوج -

                                                            
1. package 
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و ) docs/RELEASE(هاي منتشرشده  بسيار توصيه شده است كه شما نيز يادداشت
  .تقا بازبيني كنيدديگر مستندات در فهرست راهنماي اسناد را پيش از اقدام به ار

  
  آوردن آخرين كد اوج  دست به

دسترسـي بـه   راه از  يك بستة مستقل كامـل و : دسترسي است منبع اوج به دو شكل قابل
read-only gitub .  

 
  كاملبستة ) 1

همچنين اين امكان وجود دارد كه با دانلود بسـتة كامـل آخـرين انتشـار اوج آن را ارتقـا      
  .دهيد

  
  سازي خارج سازيد دانلود كنيد و از حالت فشرده OJSسايت  بسته را از  وب   -
  كه در بسته جديد آماده شده است، كپي بگيريد config.oncاز    -
منتقـل كنيـد يـا از     هاي راهنماي زير را از نصب اخير برنامـة اوج  ها و فهرست فايل   -

  :ها كپي بگيريد آن
-   config.inc.php 
-   public/   
در  ""files-dir in(شـــدة شـــما   هـــاي بارگـــذاري  نمـــاي فايـــل فهرســـت راه   -

config.inc.php (كه در فهرست راهنماي برنامة اوج شما جاي گرفته  درصورتي
  باشد

فهرست راهنماي فعلي برنامة اوج را با فهرست راهنماي جديد اوج جايگزين كنيد،    -
  .ن منتقل دهيدعنوان پشتيبا فهرست راهنماي قديمي را به موقعيتي مطمئن به

ــان   - ــره    اطمين ــرات پيك ــه بخــش تغيي ــد ك ــدي يادداشــت منتشــر در   حاصــل كني بن
docs/release-notes/README- )را بـراي تمـام نسـخ بـين نسـخة اصـلي       ) نسخه

 صـورت دسـتي   ت لازم باشد تا بهممكن اس. شما و نسخة جديد بازبيني شده است
  .كنيد اضافه  config.inc.phpجديد را به فايل  موارد 
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 githubروزكردن از  ايد، به كه اصلاحات محلي براي سامانة اوج ايجاد كرده درصورتي
  .شود مي  عنوان يك رويكرد توصيه به

  
2 (git  

را مشاهده  docs/README-GIT( بررسي شد  githubاز  اگر نمونة برنامة  اوج شما
  .روزرساني كنيد به gitگيرندة  توانيد كد اوج را با استفاده از سرويس ، مي)كنيد

زير را از فهرست راهنماي اوج اجـرا   فرمان ، gitروزرساني كد اوج از بررسي  براي به
 : كنيد

  

$  git   rebase - - onto<new-release-tag>  <previous-release-tag> 
  

هـا را بـالاي برچسـب انتشـار      ايـد و آن  شود كه تغييراتي محلي انجام داده فرض مي
ها را بـالاي   كند و آن ، در سفارش شما تغييراتي ايجاد ميفرماناين . ايد جرا كردهقديمي ا

شود كـه در مسـير معمـول     اين امر باعث ادغام تعارضاتي مي. كند انتشار جديد اعمال مي
 .kdiff3بايد حل شوند؛ مثلاً استفاده از ابزار ادغام مانند 

"TAG"  بايد با برچسبGIT  هـاي   برچسـب . د جـايگزين شـود  برابر با انتشار جدي
هسـتند؛   "ojs-MAJOR-MINOR-REVSION-BULID"نسخة انتشار اوج از فرم 

  .است "ojs-3-0-0-0"، 3.0.0براي مثال، برچسب براي انتشار نخستين نسخة 
، بـراي برچسـب مشـابه بـا      OJSسـايت   از آخرين بستة اوج يا وب READMEبه 

  .راجعه كنيددسترس است، م آخرين انتشار اوج كه قابل
ماننـد اسـتفاده از   (روزرساني نسخة منتشرنشـده   توجه داشته باشيد كه تلاش براي به

كـس غيـر از    بـراي هـيچ  ) bleeding-edgeبراي دستيابي به كد اوج  HEADبرچسب 
شـود؛ اسـتفاده از كـد آزمايشـي در      دهندگان ديگـر اوج توصـيه نمـي    برنامة اوج يا توسعه

عنـوان تـيم اوج از آن پشـتيباني و     هـيچ  شـود و بـه   منع ميشدت  سازي محصول به آماده
  .كند حمايت نمي
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  ارتقاي پايگاه دادة اوج
ديگري براي تكميل فراينـد ارتقـاي    1آوردن آخرين كد اوج، بايد متن سند دست پس از به

صورت بـالقوه اجـراي كـد ديگـر      اوج تكميل شود كه ازطريق ارتقاي پايگاه دادة اوج و به
  . شود م ميارتقا انجا

  .تواند از خط فرمان يا ازطريق رابط وب اوج اجرا شود اين متن سند مي
  

   فرمان -خط) 1

توانيد پايگاه داده  ، مي)usr/bin/php/مثلاً (شده  را داريد  نصب PHPاز  CLIاگر نسخة 
  : صورت زير ارتقا دهيد را به

  

-config.inc.php را ويرايش  كنيد وinstaleed=on"" بهرا""installed= off تغيير دهيد  
  :اجرا كنيد) شود نمي $شامل (زير را از فهرست راهنماي اوج  فرمان   -

     $ php tools/upgrade.php upgrade 
-  config.inc.php  را دوباره ويرايش كنيد و installed= off  را تغيير دهيد و به 

"installed = on" بازگرديد.  
  

  وب) 2
محور  توانيد با اجراي يك متن سند وب شده را نداريد، همچنين مي نصب  PHP CLIاگر 

  :اين كار اين اقدامات را انجام دهيد. آن را ارتقا دهيد
  

- config.inc.phpرا ويرايش كنيد و"installed=on" را بهinstalled= off""  تغيير
  .دهيد

د به صفحة نصب و ارتقا باز كنيد؛ باي  OJSآدرس سايت  همرورگر وب را ب  -
  هدايت شويد

  هاي روي صفحة نمايش تبعيت كنيد را انتخاب كنيد و از دستورالعمل"Upgrade"پيوند   -
-  onfig.inc.php را دوباره ويرايش كنيد و"installed= off"  را به "installed = on" 

 .بازگرديد"installed = on" تغيير دهيد و به

                                                            
1. script 
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  اي كاربريه حساب: 3فصل   
  
  
  
  

بين كاربران، انتساب گردش كاري  دهي جامعي را براي تقسيم وظايف اوج، سيستم نقش
  . گيرد كار مي به امانههاي متفاوت س سي محدود به بخشو دستر

كـاربران   ؛ بنابراين،ند نشريات متعددي را ميزباني كندتوا اوج ميسامانة نصب يك بار 
 براي مثـال، يـك   ؛نام شوند ثبتتفاوتي هاي م در نقشبراي بيش از يك نشريه ند نتوا مي

. باشـد  سـردبير عنـوان   عنـوان نويسـنده و هـم بـه     تواند در يك نشريه هم به شخص مي
و در نشرية باشد و در نشرية ديگر داور  فقط نويسنده اي نشريهدر يك شخص همچنين، 

  . باشد سردبيرديگر 
. شـوند  ل ميبه داشبوردهاي خود منتقها  آند، نشو مي امانهوارد س انكه كاربر هنگامي

كننـد؛   ها دسترسي دارند، مشاهده مي را كه به آن امانهس هاي ا همة نقشه از داشبورد، آن
؛ كند شاهده ميكه به وي انتساب داده شده، ماي  شده براي مثال، داور فقط مقالات ارسال

  دبيـري هسـتند،    كـاري  گـردش اي كـه در   شـده  كه سردبير همة مقـالات ارسـال   درحالي
  .خواهد ديد

  
  اوجسامانة ها در  نقش
امر به اين  هاي متفاوت براي كاربران متفاوت استوار است كه بر نقش، كاري اوج گردش

كـاري و مجـوز و    گـردش هـاي متفـاوت    تـا بـه بخـش   دهـد   امكـان را مـي   ها ايـن  آن
  .هاي متفاوت دسترسي داشته باشند مسئوليت
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مدير سـايت، مـدير نشـريه، سـردبير، دبيـر تخصصـي،        :اند از هاي عمده عبارت نقش
  . و خواننده 1خوان نمونهآرا،  صفحه نويسنده، داور، ويراستار فني،

توانيـد   مـي . ري ماننـد متـرجم و طـراح دارد   هـاي ديگ ـ  اوج نقش 3همچنين، نسخة 
بـراي كسـب   . گذاري كنيد هاي موجود را دوباره نام ايجاد كنيد يا نقشهاي جديدي  نقش
  .مراجعه كنيد 5ها به فصل  عات بيشتر دربارة تشكيل نقشاطلا

  
  مدير سايت

، )دهنده سرويس( 2مدير سايت مسئول نصب كلي اوج، اطمينان از درستي تنظيمات سرور
حسـاب مـدير   . ام نصـب اسـت  هنگ ـ يجديد يةنشر هر و ايجاد ها هاي زبان افزودن فايل
هاي ديگر اوج،  برخلاف همة نقش. دشو عنوان بخشي از فرايند نصب ايجاد مي اجرايي به

فصـل  « براي دريافت اطلاعـات بيشـتر  . باشدتواند وجود داشته  تنها يك مدير سايت مي
  .را مشاهده كنيد »مدير سايت: چهارم

  
  مدير نشريه

 ةو ادار امانة اوجهـاي س ـ  گزينـه  بنـدي  پيكرهسايت نشريه،  سئول نصب وبمدير نشريه م
هـاي تكنيكـي پيشـرفته     دير نشـريه شـامل مهـارت   نقـش م ـ . هاي كاربران است حساب
  .ها است  هاي مبتني بر وب و بارگذاري فايل اما مستلزم تكميل فرم ؛شود نمي

 آراهـا،  صـفحه دبيران، دبيران تخصصـي، ويراسـتاران فنـي،     ،مدير نشريه براين افزون
  . كند ها، نويسندگان و داوران را ثبت نام مي خوان نمونه

نـد  اوت يه دارد و مـي ه دسترسي به مشخصات ديگر مديريت نشرهمچنين، مدير نشري
هـاي   هاي داوري را نصب كنـد، ايميـل   هاي جديدي را براي نشريه ايجاد كند، فرم بخش

را مشاهده كنـد  ها  عادي را ويرايش كند، ابزارهاي خواندن را مديريت كند، آمار و گزارش

                                                            
1. proofreader 
2. server 

Pre
ss

.u
m

.a
c.

ir



  هاي كاربري حساب: 3فصل       29

  . انجام دهدو كارهاي ديگري 
امـر ايـن   كنند و اين  نام مي عنوان دبيران ثبت يران نشريه بهچنين، بسياري از مدهم

شـده را در   ت ارسـال مقـالا نيـز  تنظيمات نشـريه و  آساني  تا بهدهد  مي ها امكان را به آن
  . دبيري مديريت كنند كاري گردش
  
  :توجه

يه بايد كـاربران  طوركلي، مديران نشر به نشريه را دارد؛ اما مدير نشريه نقش ويژة
گــرفتن هويـت ديگــر   عهـده  هـا توانــايي بـه   باشــند؛ زيـرا، آن  امانة اوجتمـاد س ـ مورداع

      .توانند در نشريات ديگر ثبت نام شوند كاربران را دارند كه مي
  

  .را مشاهده كنيد »نصب نشريه: فصل پنجم«براي كسب اطلاعات بيشتر 
  

  نويسنده
بـه نشـريه    مستقيمصورت  بهخود را مقالة سايت نشريه  ازطريق وبتوانند  ان مينويسندگ

يـا    دههاي ارسالي را بارگذاري كند و فرادا فايلشود  درخواست مياز نويسنده . ارسال كنند
وجو براي تحقيقات برخط و نشـريه   فراداده ظرفيت جست(را ارائه كند  خصيش اطلاعات

،  هـاي متعـددي را بـه شـكل مجموعـة داده      تواند فايـل  نويسنده مي). بخشد را بهبود مي
هاي منبع  بارگذاري كند كه باعث غناي فراداده شـوند و نيـز    وجو يا متن ابزارهاي جست

  . كمك كند  دانش و تخصصوجو و  جست تر و قوي آزادترهاي  ورتبه ص
طريـق فراينـدهاي   مقالات ارسالي را از ،سايت نشريه تواند با ورود به وب نويسنده مي

شـده   خواني مقالات پذيرفته راستاري فني و نمونهداوري و دبيري پيگيري كند و نيز در وي
    .     مشاركت كند ،براي انتشار

  .را مشاهده كنيد »نويسنده: فصل نهم«ات بيشتر براي دريافت اطلاع
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  سردبير
بـا همكـاري    سـردبير . سردبير به تمام فرايندهاي داوري، ويراستاري و انتشار نظارت دارد

  .دكن شريه ايجاد ميايي را براي نه و رويه ها سياستمدير نشريه، 
دهـد   در فرايندهاي دبيري، سردبير مقالات ارسالي را به دبيران تخصصي انتساب مي

. ارسال به داوري و ارسال به ويراستاري را مشاهده كنندفرايندهاي ها از اول تا آخر  تا آن
  .دكن و به هر مشكلي كمك مي كردهيشرفت مقالات ارسالي نظارت سردبير بر پ
دبيري كه فرايند داوري تكميل شد، سردبير مقالات ارسالي را ازطريق فرايند  هنگامي

كند؛ اگرچه در برخـي نشـريات    مشاهده مي) خواني و نمونه ايجادشامل ويراستاري فني، (
  .مقالات ارسالي است داوريكه مسئول فرايند است اين مورد مسئوليت دبير تخصصي 

بنـدي مقـالات ارسـالي     كند، زمان هاي نشريه را ايجاد مي براين، سردبير شماره افزون
هـاي   كند و شـماره  كند، فهرست مطالب را مرتب و تنظيم مي براي انتشار را مشخص مي

تواند مقالات ارسـالي   سردبير مي. كند عنوان بخشي از فرايند انتشار منتشر مي نشريه را به
  .     رگرداندب ويراستاري هاي يا فهرستهاي داوري  در فهرستكردن  بايگاني را براي فعال

 امـر  كنند كه ايـن  ان نشريه ثبت نام ميعنوان مدير همچنين، بسياري از سردبيران به
تنظيمـات نشـريه را   كـاري دبيـري و    گـردش آسـاني   دهد تا به مكان را ميا ها اين به آن

  . مديريت كنند
  .   را مشاهده كنيد »كاري دبيري گردش: فصل دهم«براي دريافت اطلاعات بيشتر 

  
  دبير تخصصي

 ـ هـا انتسـاب داده شـده    به آنكه ري و ويراستاري مقالات ارسالي داو ،دبير تخصصي د، ان
مقـالات  شـود تـا    ي انتساب داده مـي بير تخصصبه دكه  در برخي موارد. كند مديريت مي

شود  مي به وي اين مسئوليت داده ، همچنينمشاهده كندالي را ازطريق فرايند داوري ارس
يعنـي از  ( ، مشـاهده كنـد  انـد  طريق فرايند دبيري پذيرفته شـده ازكه تا مقالات ارسالي را 
  ).خواني  و نمونه ايجادطريق ويرايش فني، 
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كنند و سردبير كه  هرحال، اغلب دبيران تخصصي فقط با فرايندهاي داوري كار مي به
يـق فراينـدهاي دبيـري    كند، مقـالات ارسـالي را ازطر   در نقش دبير تخصصي فعاليت مي

  .سياستي دربارة نحوة تقسيم وظايف دارد ،نشريه. كند مشاهده مي
  .را مشاهده كنيد »دبيري يكار گردش: فصل دهم« براي اطلاعات بيشتر

  
  داور

از داوران . كننـد  اوري مقالات ارسالي انتخاب مـي براي دداور را سردبير يا دبير تخصصي 
داوران  همچنـين، . سايت نشريه ارسال كنند را به وبه شد مقالات داوري شود  خواسته مي

ممكـن اسـت   . بارگذاري كننـد هايي را براي استفادة سردبير يا نويسنده  توانند پيوست مي
بـه سياسـت نشـريه    ي شوند كه البتـه ايـن مـورد    داوران ازطريق دبيران تخصصي ارزياب

  .بستگي دارد
  .را مشاهده كنيد »داوري: فصل هشتم« براي دريافت اطلاعات بيشتر

  
  ويراستار فني

وضـوح  قواعـد دسـتوري و   بخشـيدن بـه    كيفيـت ر فني مقالات ارسـالي را بـراي   ويراستا
ينان حاصل كند كـه هـر   كند تا اطم كند، با نويسندگان همكاري مي مي نوشتاري ويرايش

 ـ   خود بهدرست  جايگاهدر  اي شده نوشته چيز ا كار رفته است، دربارة تطبيق دقيـق مقالـه ب
شـده و   كند و نسخة ويـرايش  شناختي و متني نشريه اطمينان حاصل مي هاي كتاب سبك

هـاي   نمونـه كنـد تـا بـه     آرا يا دستيار توليد آماده مـي  تميزي از متن مقاله را براي صفحه
  . استمنتشرشدة نشريه  فرمت تحويل دهد كه در ستوني چاپ

  . كند ايفا مي اين نقش راسردبير يا دبيرتخصصي  ،ها برخي نشريهدر 
  .را مشاهده كنيد »كاري دبيري گردش: فصل دهم« براي اطلاعات بيشتر
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 آرا صفحه

را  هاي سـتوني چـاپ   نمونهشدة مقالات ارسالي به     فني   هاي ويراستاري آرا، نسخه هصفح
بـرد،   كار مي و غيره كه نشريه براي انتشار برخط به HTML, PDF XMLهاي  در فايل

  . دكن انتخاب مي
  

 توجه
بـه   هشـد  پـردازش  Wordاسـناد  افزاري براي تبـديل خودكـار    نرم ،حاضر، اوج درحال
توسـعه    ايـن پـروژه درحـال   ( كـرده اسـت  ن آمـاده  هـاي سـتوني چـاپ    نمونه هاي فرمت
هاي  نمونهافزاري ديگري براي ايجاد  هاي نرم آرا بايد به بسته ؛ بنابراين، صفحه)است

    .ها استفاده كند از آند و بتواند دسترسي داشته باش ستوني چاپ
  

  .دهد آرا را انجام مي در برخي موارد، سردبير يا دبير تخصصي نيز نقش صفحه
  . را مشاهده كنيد »كاري دبيري گردش: فصل دهم« براي اطلاعات بيشتر

  
  خوان نمونه
متنـوعي كـه نشـريه     هـاي  فرمـت را در  هاي ستوني چـاپ  نمونهخوان با دقت همة  نمونه

  خـوان   نمونـه ). دهـد  طوركه نويسنده اين كار را انجام مـي  همان(خواند  كند، مي نتشر ميم
منظـور اصـلاح    بـه آرا  براي صفحهو مربوط به فرمت را ي چاپي خطاهر نوع ) و نويسنده(

  .كنند ثبت مي ها آن
  خــوان را انجــام  ســردبير يــا دبيــر تخصصــي نيــز كــار نمونــه ،هــا در برخــي نشــريه

  . دهند مي
  را مشـاهده   »كـاري دبيـري   گـردش : فصـل دهـم  « اي دريافت اطلاعـات بيشـتر  بر
  . كنيد
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   خواننده
. هـا را دارد  كمتـرين قابليـت   كـه اسـت  نقـش خواننـده    ،اوجسـامانة  ترين نقـش در   ساده

كنند كه شـامل   رساني درمورد انتشار هر شمارة نشريه دريافت مي خوانندگان ايميل اطلاع
  .  ص نشريه استفهرست مطالب آن شمارة خا

  
  نام در نشريه ثبت

  عنوان خواننده، نويسـنده،   ند بهنتوا اند، مي نام نشده بازديدكنندگان از سايت نشريه كه ثبت
نام بازديدكنندگان در نشـريه   توانند مانع از ثبت ميمديران نشريه . نام كنند يا داور ثبت/ و 

حاضر،  بر اينكه در حال  اهد شد مبنياي ظاهر خو رساني كه در اين مورد، پيام اطلاع شوند
توانند هميشه  مديران نشريه مي ؛ اما)يمات نشريه را مشاهده كنيدتنظ(نام بسته است  ثبت

  . نام كنند در هر زمان و براي هر نقشي ثبت را كاربران
كليـك  بـالا اسـت،    چـپ گوشة سمت كه در نام در يك نشريه، روي پيوند  براي ثبت

 .كنيد

 
1    2    3  

                                                            
1- Volume دهد شمارة سال انتشار يك نشريه را نشان مي.  
2- Number دهد هاي يك نشريه را نشان مي تعداد كل شماره. 

3- Issue شمارة نشريه در يك سال مشخص است.  

1        2                          3  
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تـا   كنـد  مـي نام را براي شما بـاز   بتفرم ثاست،  چپسمت بالا گوشة ي كه در يوندپ
  . اطلاعات موردنياز را تكميل كنيد

  

  
  

نام كوچك، نـام خـانوادگي، وابسـتگي سـازماني،     (دار  ه هاي ستار تكميل همة قسمت
چندزبانـه   هاگـر نشـري  . اجباري است) كشور، ايميل، نام كاربردي، گذرواژه، تكرار گذرواژه

  . زبان موردترجيح خود را انتخاب كنيدبايد است، 
به شما اين انتخاب داده  .ايد نام شده عنوان خواننده و نويسنده ثبت صورت خودكار به به
  . نام كنيد عنوان داور نيز ثبت كه به شود مي

براي مثال، سـردبير، دبيـر تخصصـي، ويراسـتار فنـي،      (براي نقش دبيري توانيد  نمي
هـا   ايـن نقـش  در كـه   اسـت اگر نيـاز  . نام كنيد ثبت) نشريهخوان يا مدير  آرا، نمونه هصفح
  . نام شويد، با مدير كنوني نشريه يا مدير كنوني سايت تماس بگيريد ثبت
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  پروفايلمشاهده و تغيير 
ي خود كه در رشويد و روي پيوند نام كارب سامانهبراي مشاهده و تغيير پروفايل خود، وارد 

  . پيوند مشاهدة پروفايل را انتخاب كنيد. دارد، كليك كنيد رقرا سمت چپگوشة  بالا
 

 
 

روز  توانيد جزئيات شخصـي خـود را بـه    هاي متفاوت مي با انتخاب تبدر صفحة بالا، 
هاي خود را تغييـر دهيـد و عكـس خـود را      كنيد، اطلاعات تماس را مشاهده كنيد، نقش

كن است همراه با مقالةتان يا بـا فهرسـتي از دبيـران،    ها مم كه برخي نشريه(اضافه كنيد 
رساني خود را تعيين كنيد يا گـذرواژة خـود را    ، تنظيمات اطلاع)تصوير شما را منتشر كنند

  .روز كنيد به
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  هتنظيم مجدد گذرواژ
  :توانيد گذرواژة خود را به اين ترتيب دوباره تنظيم كنيد مي

  ورود به نشريه؛ .1
  صفحه؛ چپمشاهدة پروفايل خود در بالا گوشة  انتخاب نام كاربري و .2
  گذرواژه؛ زبانةانتخاب  .3
  ؛دو بار واردكردن گذرواژة جديد واردكردن گذرواژة فعلي خود و سپس، .4
 .ذخيره دكمةكليك روي  .5
  

  
1  

  .يافت يرتغيگذرواژة شما اكنون 
  
  

                                                            
1. character 

1 
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  1مديريت سايت: 4فصل   
  
  
  
  
 .كرديـد ايجـاد  ربري مـدير سـايت را   حسـاب كـا  اوج، سـامانة  بخشي از نصـب   عنوان به

ات مدير شويد، از قسمت داشبورد به تنظيم وارد اوج ميكاربري خود حساب با كه  هنگامي
   .داريدسايت دسترسي 

 ـايجاد كنيد، پشـتيباني ز  را  هاي ميزبان موارد جديد نشريه توانيد مي  امانهان را در س ـب
  .مديريت كنيد و ديگر امور اجرايي را انجام دهيد

  

                                                            
1. site administration 
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  مديريت سايت
 سـمت  منـوي ان مدير سايت وارد شويد و از عنو اي رفتن به قسمت مديريت سايت، بهبر

  .نيدكمديريت را انتخاب ، راست
  

 
1  2  

  

  هاي ميزبان شريهن
همة نشريات را در اين نسخة ، نتيجهدر صفحة . نتخاب كنيدرا ا  از اينجا، نشريات ميزبان

   .شود زير، فقط يك نشريه مشاهده مير مثال د. كنيد شدة اوج مشاهده مي نصب

                                                            
1. caches 
2. template 

1     
  2    
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نـام نشـريه اسـت،     راسـت  موجود، روي فلش آبي كه در سمت براي ويرايش نشرية
  .كنيد روزرساني تنظيمات مشاهده مي هايي را براي ويرايش، حذف يا به گزينه. كليك كنيد

  

  
1  

سير نشريه را تغييـر  عنوان، شرح يا م كهدهد  يش به شما اين امكان را ميگزينة ويرا
  .دهيد

                                                            
1. Wizard 

1 
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ذف شـدة اوج ح ـ  نسـخة نصـب  از نشريه را دهد  شما اين امكان را ميبه  حذفگزينة 
يـا   خواهيد حذف نشريه انجـام شـود   ميآيا واقعاً تأييد كنيد شود  خواسته مياز شما . كنيد
  .ناپذير است زيرا، حذف نشريه برگشت خير؛
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ايـن  . بـرد  متنـوع تنظيمـات آن نشـريه مـي     هاي شما را به گزينه تنظيمات جادوگر
  . رور خواهيم كردم 5تنظيمات را مفصل در فصل 

  

  
1  

دهد تا كاربران مرتبط به اين نشريه را اضافه  مي ين امكان رابه شما ا كاربرانبخش 
  .و مديريت كنيد

                                                            
1. ISSN (International Standard Serial Number)  

1 
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 دناز پيوند ايجـاد نشـريه بـراي افـزو     توانيد ، مي بازگشت به صفحة نشرات ميزبان با

بـا اطلاعـات   را هـايي   فرم حاصل، قسمت در. اوج استفاده كنيد سامانةيدي به نشرية جد
  .كنيدتكميل جديد 
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1  

  :توجه
اين نشريه را براي اگر تمايل نداريد تا نشرية جديد شما هنوز قابل مشاهده باشد، 

      .غيرفعال كنيدصورت عمومي در سايت فعال كنيد،  ظاهرشدن به

  
  تتنظيمات ساي

اگر دو يا چند نشريه داشته باشيد، اين بخش ظاهر خواهد شد و بـه شـما ايـن امكـان را     
  . جداگانهاوج اضافه كنيد؛ نه نشريات سامانة دهد تا اطلاعات را با توجه به نصب كلي  مي

                                                            
1. acronym 

1 
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  سايتي انداز راه
ني مقـدما  ةسايت، بياني 1، آرمنام سايت: شود مل اين موارد ميسايت شااندازي  و راهنصب 

نظر داريد كه يك نشريه را در اگر فقط در(ت، گزينة تغيير مسير دربارة سايت، پاورقي ساي
، اطلاعات تماس، حداقل طول گذرواژه براي كـاربران  )شدة اوج داشته باشيد نسخة نصب

   . 4و نيز نوار جانبي 3هاي فيزيكي هاي نگاره و گزينه 2نامه شده، شيوه نام ثبت
 ويـژة ي )هـا ( جزئياتي دربارة نشـريه  ،در صفحة بعدداشت كه  اين موقعيت را خواهيد

  .كنيد ارائهخود 

  
5  

  ها زبان
هاي ديگري را به سايت خود اضافه كنيد تا  توانيد زبان ميچندزبانه است و  اي امانهس ،اوج
  .دسترس باشند اوج دربا شدة  نصبي ها براي همة نشريات آن

                                                            
1. logo 
2. sheet style 
3. theme options 
4. sidebar 
5. plugins 

5 
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 ندارد؛ اما انتظار داريم كـه در  2دي مانند نسخة هاي زيا اوج، هنوز ترجمه 1/3نسخة 
  . كنيم مي ها استقبال هميشه از مشاركت. هاي بيشتري داشته باشيم همكاري ،طول زمان

  
  ها  افزونه

هاي متنوع را انتخاب كنيـد و   بودن افزونه بودن يا غيرفعال توانيد فعال مي در تصوير پايين،
شدة اوج هستند، در دسـترس يـا خـارج از     خة نصبها را براي همة نشرياتي كه در نس آن

  . دسترس بگذاريد
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  مسيريابي منوهاي
براي دريافت اطلاعات بيشـتر دربـارة   . سايت استفاده كنيد منوياز اين بخش براي تغيير 

 . را مشاهده كنيد 5توانيد فصل  بندي فهرست امكانات مي پيكره
  

  
  

  مراحل بعدي
ممكـن  بنـدي كرديـد،    يد و تنظيمات سايت را پيكـره كرد كه يك نشريه را ايجاد نگاميه

بـراي كسـب   . براي مدير نشـريه يـا سـردبير ايجـاد كنيـد     است بخواهيد حساب كاربري 
  .را مشاهده كنيد 7جزئيات فصل 

  
  وظايف اجرايي

حاضـر   درحالشدة اوج در آن  كه نسخة نصب رياين بخش اطلاعات مفصلي دربارة سرو
  .كند ارائه مي شود، اجرا مي
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  اطلاعات سامانه
شـدة شـما در آن    ري كـه نسـخة نصـب   از اين بخش بـراي درك جزئيـات دربـارة سـرو    

 .اجرا است، استفاده كنيد درحال
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 حاضر كدام نسخة اوج نصب شده اسـت  دهد كه درحال عات نسخة اوج نشان مياطلا
روي پيونـد  يـد  توان مـي . رتقايي است يـا خيـر  گونه اهر مشمول و اينكه سابقة نسخة شما

خيرتـرين  ادرحال استفاده از كنيد تا مشاهده كنيد كه آيا  كليك روزرساني به ازبيني برايب
اطلاعات سرور جزئياتي دربارة محيط سرور كه ميزبـان نسـخة   . يا خير هستيدنسخة اوج 

بنـدي و   هاي پيكره بندي اوج همة گزينه بخش پيكره. كند شدة شما است، فراهم مي نصب
  . دهد است، نمايش مي config.inc.phpها را به صورتي كه در  ي آنها ارزش

در خـود   config.inc.phpبندي  هاي پيكره توانيد اطلاعات بيشتري دربارة ويژگي مي
هـد كـه   د بخش پاياني اين صفحه اطلاعات سرور ديگري را نمايش مـي . فايل پيدا كنيد

همچنـين،  . ت سـرور و پايگـاه داده  ، اطلاعاPHPسيستم عامل شما، نسخة : اند از عبارت
 PHPروي پيوند اطلاعات گسـتردة    را با كليك PHPتوانيد اطلاعات گسترده دربارة  مي

همـة ايـن اطلاعـات    ). دهـد  را نمـايش مـي   phpinfoاين پيوند برونـداد  (مشاهده كنيد 
  .    توانند هنگام تلاش براي رفع يك مشكل مفيد باشند مي

  
   1رجلسات كاربكردن  منقضي

را در سـامانه  له همة جلسات فعال كـاربر  بلافاص ،جلسات كاربر كردن يمنقضروي   كليك
. شـود  امانهاست، دوباره وارد س امانهوارد س كه اكنونهر كاربري كند و نياز است  پاك مي

حاصـل شـود كـه همـة كـاربران از       تواند قبل از ارتقا مفيد باشد تا اطمينان اين مورد مي
  .ندخارج شو امانهس
  

  2ها نهان دادههاي  حافظهكردن  پاك
د؛ از كن ـ شده را پـاك مـي   هاي ذخيره همة داده ها داده نهان حافظة كردن پاكروي   كليك

                                                            
1. expire user sessions 
2. clear data caches 
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ممكـن   كـار ايـن  . وجـو  و حافظة نهان جست 1نهان راهنماجمله اطلاعات محلي، حافظة 
اي ايجادشده دوباره ه سازي كند تا پس از سفارشي مي وادارها را  است مفيد باشد؛ زيرا داده

  . بارگذاري شوند
  
  2قالبنهان ة ظحافكردن  پاك
 هـاي   فرمـت شـدة   هـاي ذخيـره   همـة نسـخه   قالـب  نهـان  حافظة كردن پاكروي   كليك

HTML ها تا پس  كردن قالبوادارتواند مفيد باشد براي  اين عملكرد مي. كند را پاك مي
  . ري شونداند، دوباره بارگذا هايي ايجادشده سازي از سفارشي

 

  3هشد بندي زمان اجراي وظايف هاي گاريتملكردن  پاك
 كـردن  پـاك د، كليـك روي  باش ـبراي نشرية شما فعال بـوده   هشد بندي اگر وظايف زمان

پـاك  را اجـراي وظـايف    گـاريتم هـاي ل  ، فايلشده بندي زمان ظايفو اجراي هاي گاريتمل
شـدة   بنـدي  شوند كه با وظايف زمـان  هايي مي اجرا شامل تاريخ لگاريتمهاي  فايل. ندك مي

براي مثال، ارسال ايميل خودكار براي يادآوري داوري (كنند  شدة قبلي مطابقت مي تكميل
  ).   مقاله

  

                                                            
1. help cache 
2. clear template cache 
3. clear scheduled task execution logs 
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  تنظيمات: 5فصل   
  
  
  
  

بندي كنيـد   شدة اوج را پيكره دهد تا نسخة نصب بخش تنظيمات به شما اين امكان را مي
  .كنيد رفعنتشار نشرية خود را اتا به بهترين صورت نيازهاي 

توانيـد   شـويد، مـي   مـي  امانهر با اجازة مـدير نشـريه وارد س ـ  عنوان كارب كه به هنگامي
  . پيدا كنيدسمت راست  منوينظيمات را در پانل ت

  
1  

                                                            
1- my queueمنظور كارهايي است كه بايد انجام شود ،.  

1 
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 كـار  گردشسايت، تنظيمات  ، تنظيمات وباين پانل متشكل است از تنظيمات نشريه
  .   شود كدام توضيح داده ميدربارة هر ت توزيع كه در اين فصلو تنظيما

  
  تنظيمات نشريه

  . صفحة تنظيمات نشريه دربردارندة جزئياتي دربارة نشريه است
كـه   اسـتفاده كنيـد  هـايي   زبانهاز هاي مختلف تنظيمات نشريه  براي مسيريابي بخش

 .ها ، تماس، بخش1سرصفحه: اند از عبارت
 

 

2 

 

  

                                                            
1. masthead 
2. bodies 
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  سرصفحه
  .افزار است؛ براي مثال، نشرية مستندات نرم ، نام نشرية شمانام نشريه

بـراي  ( ن م ، حروف آغازين نشرية شما است؛ بـراي مثـال، ن  حروف آغازين نشريه
  ).افزار نشرية مستندات نرم

اسـت؛ بـراي مثـال، نشـر      ، صورت اختصاري نشرية شماصورت اختصاري نشريه
   ).افزار براي نشرية مستندات نرم( مستند نرما
  . زمان منتشركنندة نشريه است، نام ساناشر
  اي هشـت رقمـي اسـت كـه      شـماره ) المللـي  شـمارة مسلسـل اسـتاندارد بـين    ( شاپا

  شــاپا . كنــد؛ ماننــد از جملــه پياينــدهاي الكترونيــك اي را شناســايي مــي انتشــارات دوره
قر در پـاريس  المللـي مسـت   توسط شبكة جهاني گستردة مراكز ملي با هماهنگي مركز بين

شـمارة شـاپا   . حمايت و پشتيباني يونسـكو و دولـت فرانسـه اسـت     ود كه تحتش اداره مي
توان  دست آيد و اين را در هر مرحله از عمليات نشريه مي به ISSNسايت  تواند از وب مي

  . انجام داد
برخي از نشريات آن ممكن اسـت   وج شاپاي برخط دارند؛ اماطور معمول، نشريات ا به

با شاپاي برخط نياز  يمنتشر كنند كه به شاپاي چاپي متفاوتهمچنين نسخة چاپي شاپا را 
  . است

اوج را كـه حـاوي    اگر نسخة. توصيف مختصري از نشرية شما است خلاصة نشريه
  .شود متن با فهرست نشرية شما ظاهر مي ايد، اين هنصب كرد چندين نشريه است

ا يا هـر شـخص   دهد تا اسامي تيم دبيري خود ر به شما اين امكان را مي سرصفحه
سـايت عمـومي    اين مـورد در وب . خواهيد نامش را ذكر كنيد، اضافه كنيد ديگري كه مي

  .شود ميتيم دبيري، ظاهر  >ارة طبق درب
فضايي براي افزودن هر نوع اطلاعاتي دربارة نشرية شـما اسـت كـه     دربارة نشريه

توانـد شـامل    د ميوراين م. ممكن است موردعلاقة خوانندگان، نويسندگان يا داوران باشد
مايت مـالي،  ، افشاي حنشرتمركز و محدودة نشريه، اطلاعية حق ، آزادسياست دسترسي 
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و  lockssحفظ حـريم خصوصـي و ورود بـه هـر سيسـتم بايگـاني        ةنشريه، بيانيتاريخچة 
clockss است .  

  . كليك كنيد ذخيرهة تغييرات خود روي دكمة براي ذخير
 

  تماس 
 . ودن تماس با نشريه استفاده كنيداز اين بخش براي افز

 

 
ايـن آدرس در صـفحة   . آدرس پستي رسمي نشـريه را اضـافه كنيـد   : آدرس پستي

  . تماس با نشريه ظاهر مي شود
  .اضافه كنيدرا اطلاعات تماس با شخص اصلي نشريه  :تماس با مدير

اضـافه  را اطلاعات تماس با شخص پشتيبان فنـي نشـريه   : تماس با پشتيبان فني
كاري براي  گردشدر صفحة تماس با نشريه و نيز در مراحل مختلف اين اطلاعات . كنيد

  . شود كمك به كاربران ظاهر مي
 .    براي ذخيرة تغييرات خود كليك كنيد ذخيرهروي دكمة 
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  ها بخش
هاي مختلف نشرية خود استفاده كنيد؛ براي مثـال،   بندي بخش از اين صفحه براي پيكره

  . ها و غيره ها، شرح ها، داوري مقالات، دبيري
حداقل به يـك بخـش    افزار اوج نرم. شود هاي موجود شما اينجا ظاهر مي همة بخش
  . كند را ايجاد مي فرض بخش مقالات طور پيش نياز دارد و به

 

 

 
نـام بخـش اسـت،     راسـت ها را با كليك روي فلش آبي كه در سمت  توانيد بخش مي

 .دهد هاي ويرايش يا حذف بخش را نشان مي اين مورد، گزينه. تغيير دهيد

  Pre
ss

.u
m

.a
c.

ir



        )3 اوج(متن باز  نشريات سامانة يادگيري      56

  ويرايش يك بخش
د كه از نشو باز مي يبندي مختلف هاي پيكره يا گزينه انتخاب پيوند ويرايش پنجرة جديد با

 . توانيد نام يا صورت اختصاري بخش را تغيير دهيد اينجا مي

 
 

هاي ارسال مقاله،  ياز اين فيلد براي افزودن جزئيات مهم مانند نيازمند: بخش سياست
  . داوري همتا و غيره استفاده كنيد

هـا در ايـن بخـش     از اين فيلد براي محدوديت تعداد كلمات بـراي چكيـده  : تعداد كلمه
  .استفاده كنيد
بـراي  . هاي مخصوص داوري را براي هر بخش انتخاب كنيد توانيد فرم مي: فرم داوري

  .جا را مشاهده كنيدهاي داوري اين كسب اطلاعات بيشتر دربارة فرم
متفاوتي داشته باشد؛ بـراي   گذاري شاخصتواند تنظيمات  بخش مي هر: گذاري شاخص
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  .داوري همتا نخواهد شد ،طور معمول بخش دبيري مثال، به
سط برخـي  اين مورد، تو: شناسايي كنيد... منتشرشده در اين بخش را به عنوان  موارد
  . اين فيلد، الزامي نيستكه  ودش كار برده مي به گذاري شاخصهاي  سيستم

كليك كنيـد تـا بـه     ذخيرهدكمة روي ييرات موردنظرتان ذخيره شود، نكه تغيبراي ا
  .ها بازگرديد صفحة بخش

 

  جاد بخشاي
. يك پنجرة خـالي انتخـاب كنيـد   يوند ايجاد بخش را براي بازكردن ها، پ از صفحة بخش

ك بخش كه در بالا توضيح داده شده ي  براي ويرايش اي است كه اين همان پنجره دقيقاً
  .شود است، استفاده مي

 

  . ذخيره شودتان كليك كنيد تا كار ذخيرهروي دكمة جزئيات را پر كنيد و 
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  ها كردن بخش مرتب
از . را مشاهده خواهيد كرد كردن پيوند مرتبكه بيش از يك بخش را ايجاد كرديد،  هنگامي

سايت نشـرية شـما    ها روي وب چگونه اين بخشكردن مجدد اينكه  اين پيوند براي مرتب
  . نمايش داده شوند، استفاده كنيد

  

  
  

 . كليك كنيد انجام شدكه كار شما به پايان رسيد، روي دكمة  هنگامي

  
  سايت ت وباتنظيم

و كـاركردن   چگونگي ظـاهر كند تا  راي شما فراهم ميسايت اين امكان را ب تنظيمات وب
هـايي بـراي ظـاهر،     ايـن قسـمت متشـكل از زبانـه    . كنيـد  بندي سايت خود را پيكره وب

  .  مسيريابي است منويها و  ها، اطلاعيه هها، افزون اطلاعات، بايگاني، زبان
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  ظاهر
از اين فضا براي بارگذاري آرم نشريه كه در بالا گوشة چپ رابط كـاربر اسـت،   : 1آرم

  .استفاده كنيد
دهد تا متن را در پـايين هـر    ان را مياين قسمت به شما اين امك: 2صفحة پانوشت

  .صفحة وب سايت خود نمايش دهيد
توانيد  هاي فيزيكي جديدي موجود باشند، مي كه نگاره هنگامي: 3هاي فيزيكي نگاره

  . ها از اين قسمت فعال كنيد آن
  . هاي نشرية خود را سريع انتخاب كنيد از اين قسمت، فونت: 4كيفيت چاپ

                                                            
1. logo 
2. footer page 
3. theme 
4. typography 
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  .تغيير دهيد سريعنشرية خود را  1سرتيتر از اين قسمت، رنگ: رنگ
فرد نشرية خود  نامة منحصربه هاز اين قسمت براي بارگذاري شيو :2نامة نشريه شيوه

  . استفاده كنيد
كند تا قطعـات   اين قسمت اين امكان را براي شما فراهم مي: 3مديريت نوار جانبي

  . ت دهيدمختلف را به درون و بيرون نوار جانبي در رابط كاربر حرك
بارگـذاري يـك تصـوير از ايـن قسـمت، آن را در صـفحة       :  4تصوير صفحة اصلي

  .دهد مي خانگي نشرية شما قرار
در اين قسمت، آيكن كوچك نشريه را بـراي نمـايش آن در   : نشريه 5آيكن كوچك

  . نوار آدرس مرورگر خواننده اضافه كنيد
خـانگي شـما ظـاهر     هر متن واردشده در اين قسـمت، در صـفحة  : محتواي اضافي

  .شود مي
براي مثال، ارسال مقـالات، كـاربران يـا    (را  موارددر اين قسمت، تعداد : ها فهرست

بعدي در  موارددادن  قبل از نشان ،ها در يك فهرست دادن آن براي نشان) ويرايش تكاليف
  .صفحة بعد محدود كنيد

نشانگر نشريه را  در اينجا، آرم يا تصوير كوچك :6اجمالي و مختصر نشريه تصوير
هـاي نسـخة    هـاي نشـريه   را بارگذاري كنيد كه اين آرم يا تصـوير كوچـك در فهرسـت   

وج كـه حـاوي   شـدة ا  اين قسمت فقط در نسخة نصب. شود كار برده مي بهشدة اوج  نصب
  .شود چندين نشريه است، استفاده قرار مي

  .  كليك كنيد ذخيرهشده روي دكمة  براي ثبت تغييرات انجام
  

                                                            
1. header 
2. journal style sheet 
3. sidebar management  
4. homwpage image 
5. favicon 
6. journal thumbnail  
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  اتاطلاع
بـراي   و بـراي خواننـدگان، بـراي نويسـندگان     از اين فيلدها براي تغيير متن در صفحات

  . سايت نشريه استفاده كنيد در وب كتابداران
  

  
  

  .را كليك كنيد ذخيرهبراي ثبت تغييرات موردنظر خود، دكمة 
  Pre
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  بايگاني
1( »كننـد  تعدادي زيادي نسخه امنيت امـور را حفـظ مـي   «اگر عضو شبكة 

(LOCKSS   
 »كننـد  شـده امنيـت امـور را حفـظ مـي      تعـداد زيـادي نسـخة كنتـرل    «شـبكة  عضـو  يا 
)2

(CLOCKSS كردن نشرية خود استفاده كنيد هستيد، از اين صفحه براي فعال .  
  

  
  

  

                                                            
1. Lots of Copies Keep Stuff Safe  
2. Controlled Lots of Copies Keep Stuff Safe   
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  ها زبان
  .در نشريه استفاده كنيد شده كاربرده بههاي  بندي زبان از اين صفحه براي پيكره

  

  
  

  .ك زبان بايد به عنوان زبان اصلي تعيين شوددر اينجا، ي :1مكان اصلي
شـده بـراي ظاهرشـدن در رابـط      هاي انتخـاب  اين قسمت همة زبان: 2رابط كاربري
  كند  كاربر را فعال مي

بـراي  كنـد تـا    را فعال مـي   هشد هاي انتخاب اين قسمت همة زبان: يارسالمقالات 
  . دباشو در دسترس  آماده نويسندگان ارسالي مقالات
 را شـده  ي انتخـاب هـا  همة زبـان  هاي برخط، اين قسمت م پركردن فرمهنگا :ها فرم

  . كند فعال مي اشند،باينكه آماده و دردسترس براي 
نباشد، با مدير سايت تماس بگيريد تـا آن را بـراي شـما    موجود زباني  ،در صفحهاگر 

  .  براي كسب جزئيات فصل چهارم را مشاهده كنيد. اضافه كند

                                                            
1. primary locale 
2. user interface (UI) 
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  ها افزونه
هاي جديد استفاده  شده در يافتن افزونه هاي نصب از اين صفحه براي مشاهدة همة افزونه

  .كنيد
  

  شده هاي نصب افزونه
 ايد، موجـود  كه نصب كردهشدة اوج  ر اينجا در نسخة نصبشده د هاي فهرست همة افزونه

  .كار بريد ها پيوند فعال را به تفاده از آنبراي اس. هستند
  

  
  

هسـتند و   لازمها بـراي سيسـتم    ايد توجه داشته باشيد كه برخي افزونهبه اين نكته ب
  .توانند غيرفعال شوند نمي
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  افزونه 1آلبوم
اسـت  كنند كه ممكـن   شدة بيروني را فراهم ميهاي ايجاد زونه دسترسي به افزونهاف آلبوم

و سترس سازي درد و فعالنشده باشد؛ اما براي بارگذاري  لحاظشدة اوج  افزار نصب در نرم
  . باشدموجود 

  

كند؛ ازجمله، نويسنده، وضعيت، شرح و  ارائه ميب عنوان افزونه جزئياتي اضافي انتخا
  .2نيز تناسب و هماهنگي

  
                                                            
1. gallery 
2. compatibiity 

Pre
ss

.u
m

.a
c.

ir



        )3 اوج(متن باز  نشريات سامانة يادگيري      66

  ها اخبار و اطلاعيه
هـاي جديـد را در    كند تـا اخبـار و اطلاعيـه    اين بخش براي شما اين امكان را فراهم مي

  .دسايت نشريه ايجاد كنيد و نمايش دهي وب

  
  

سايت نشرية شـما   ها در وب بندي كنيد كه چگونه اطلاعيه پيكره: ها اطلاعيهاخبار و 
  .ظاهر شوند

بـراي  (هـا را ايجـاد كنيـد     توانيد انواع مختلفي از اطلاعيـه  شما مي: ها انواع اطلاعيه
 ـاز پيو، ها براي ايجاد آن ).مثال، اخبار، اعلام انتشار شمارة جديد نشريه و غيره  دنافـزو د ن

  . استفاده كنيداطلاعيه نوع 
ايجاد اطلاعية جديد براي صـفحة   ا هدفباطلاعيه  نوعافزودن از پيوند : ها اطلاعيه

  .هاي خود استفاده كنيد اطلاعيه
  

  مسيريابي منوهاي
ماننـد   ؛بندي كنيـد  مسيريابي را پيكره منوهايدهد تا  اين بخش، اين امكان را به شما مي

 .گنجاندن پيوندهاي جديد
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 منـوي  يا ) ت و نام كاربريشامل زبان، مشاهدة ساي(كاربر  منوي: مسيريابي منوهاي
  .بندي كنيد را پيكره) ، بايگاني، دربارة و غيرهجاريدر صفحة اصلي نشريه شامل (اصلي 

توانيد  مي اي هستند كه شده ريزي برنامهپيوندهاي  موارداين : مسيريابيمنوي  موارد
اصلي اضافه  منويخواهيد يك پيوند را به  اگر مي. لا اضافه كنيدبا ذكرشده در منوهايبه 

افـزودن  ، آن پيوند را در اين قسمت، بـا اسـتفاده از پيونـد    )»جامعة ما«براي مثال، (كنيد 
 .    بيفزاييد 1مورد

  
                                                            
1. add item 
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در مرحلـة  . شـود  ميمسيريابي ظاهر منوي  مواردفهرست در شده  اكنون، پيوند افزوده
، از فلـش آبـي بـراي    )بـراي مثـال، اصـلي   (مسـيريابي دلخـواه   منوي به رفتن  عد يعنيب

توانيـد ايـن    اكنون مـي . را انتخاب كنيد ويرايشها استفاده كنيد و گزينة  گزينه دادن نشان
بـه  شـده و   داده انتسابمنوي  مواردو به  1نشده بكشيد داده انتسابمنوي  موارد نه را ازگزي

  . 2رها كنيدمنو مكان مناسبي در 
  

  
  

  .كليك كنيد ذخيرهشده روي  براي ثبت تغييرات انجام

                                                            
1. drag 
2. drop 
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  تنظيمات گردش كار
هاي گوناگون گـردش كـاري    دهد تا بخش تنظيمات گردش كار به شما اين امكان را مي

، ارسـال  1هـاي اجـزا   تنظيمات گردش كار شامل زبانـه . بندي كنيد دبيري نشريه را پيكره
  .شود مي ها ايميلو  2مقاله، داوري، كتابخانة ناشر

  
  اجزا

تواننـد بارگـذاري    هاي متعـددي مـي   كند، فايل اي ارسال مي اي مقاله كه نويسنده هنگامي
هـاي   هـا شـامل نسـخه    معمول، يك فايل متن مقالـه اسـت و ديگـر فايـل     طور به. شوند

 ـ   هريك از اين فايل. ها، تصاوير و غيره است داده ها، مصاحبه  ة ارسـالي ها يـك جـزء مقال
كند، در ايـن   اش انتخاب هنگام ارسال مقالهرا ها  تواند آن زايي كه نويسنده مياج. هستند

 .اند قسمت فهرست شده

  
3

 

نحـوة  (تغييـر دهيـد    يـد در ترتيـب اجـزا   توان شـده، مـي   با استفاده از پيونـدهاي ارائـه  
اگر چيزي كه نياز داريد (يك جزء افزودن ، )كننده سندة ارسالاجزا براي نويشدن  فهرست

                                                            
1. components 
2. publisher library 
3. transcripts 
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اگر شخصي (ها  فرض يا بازگرداندن پيش) مانند ويدئو ؛فرض گنجانده نشده است پيش در
  ).خواهيد همة چيزها را بازگردانيد انجام داده است و شما ميتغييرات زيادي 

  
  جزءويرايش 

. ويرايش كنيدنام جزء است،  ا با انتخاب فلش آبي كه در سمت راستتوانيد هر جزء ر مي
  .شوند آشكار مي حذفپيوند و  يرايشوبا اين كار، پيوند 

  
1 2  

  . كه به نويسنده ارائه شده است صورتي نام جزء است به: نام
هاي مرتبط به اين جـزء   اين قسمت را انتخاب كنيد كه مشخص شود فايل: ها گزينه

  .چگونه بررسي و نمايش داده شوند
                                                            
1. chapter 
2. Document 

1 

2 

Pre
ss

.u
m

.a
c.

ir



تنظيمات : 5فصل       71  

به سند ارسالي، آثار ن جزء شود كه اي تعيين مي در اين قسمت: بندي نوع فايل گروه
  .يا فايل تكميلي مرتبط استهنري 
  

  ارسال مقاله
  . بندي فرايند ارسال مقاله استفاده كنيد از اين بخش براي پيكره

 
  

هـاي مقـالات    نويسـنده  بـراي ن راهنمـا  دواز اين فيلد براي افز: نويسنده راهنماي
  . شود ايش داده ميسايت نشريه نم باين اطلاعات روي و. نشرية خود استفاده كنيد
) تيـك (نويسـندگان بايـد علامـت     :مقالة ارساليسازي  آماده 1فهرست بازبيني

براي تغيير ترتيب  ترتيباز پيوند . ين فهرست موافق هستندا موردها با هر  كه آن بگذارند
  جديـد اسـتفاده كنيـد و     ايجاد يـك مـورد  براي  افزودن مورديوند استفاده كنيد، از پ موارد

  فعلـي   مـورد  ويـرايش وجـود دارد، بـراي    نـام مـورد   آبـي كـه در سـمت راسـت    از فلش 
  . استفاده كنيد

                                                            
1. checklist 
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در اين قسمت آدرس ايميل را : هارسال مقاله توسط نويسند رساني دربارة اطلاع
بـا  ، )فرايند ارسال مقاله انجام شـد ( مقاله به نشريه ارسال شد اضافه كنيد تا هر زمان كه

  . شما اطلاع داده شود  هگرفته شود و بتماس شما 
دهد تا تعيين كنيد كـدام   اين بخش به شما اين امكان را مي: مقالة ارسالي فرادادة

  .فيلدهاي فراداده براي نشريه استفاده شود
  

  

Pre
ss

.u
m

.a
c.

ir



تنظيمات : 5فصل       73  

  .هر ورودي نوعي فرادادة متفاوت براي هر مقاله در نشرية شما است
كننـد؛ امـا بسـياري از     هـا را فعـال   ها ممكن است بخواهند همة فـرداده  برخي نشريه

ها را  ها هستند كه مايل به حفظ صورت ساده و غيرفعال آن هستند و فقط كليدواژه نشريه
  . كنند انتخاب مي

را انتخاب كنيد، آن نوع فـراداده بـراي مقـالات ارسـالي شـما بـراي        فعالاگر گزينة 
  .شود تكميل توسط ويراستار افزوده مي

 آن نوع فراداده بـه نويسـندگان ارائـه و نمـايش داده     را انتخاب كنيد، فرم ارسالاگر 
  . كنند ارسال مقاله پرشود تا در مدت  مي

خاطر داشته باشيد كه براي ثبت هر گونـه تغييراتـي در ايـن صـفحه، روي دكمـة       به
  .كليك كنيد ذخيره

ة حفـظ حـريم خصوصـي كـه     بياني ـ درصورت تمايل، :حفظ حريم خصوصي بيانية
  .د تغيير داده شودتوان مي فرض است پيش
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  داوري
  .بندي كنيد دهد تا فرايند داوري نشرية خود را پيكره اين زبانه به شما اين امكان را مي

 

 
  

بايد بـراي   يداوران در چه مدت زمان مشخص كنيد :فرض هاي داوري پيش مهلت
نـد  از سوي سردبير را رد كنمقاله مقاله تصميم بگيرند يا درخواست داوري داوري پذيرش 

ارائـه  هاي خود را دربارة مقاله  و توصيه و نپذيرند و در چه مدت زمان داوران بايد پيشنهاد
  .دهند

هاي ايميل يادآوري خودكار را تنظيم كنيد تـا بـه    پيام :خودكارهاي ايميل  يادآوري
ه باشيد كه مدير سايت بايد برخي از تنظيمـات سـامانه را   توجه داشت. داوران ارسال شوند

  .بندي كند پيكره
دهـي داوران   را براي پاسخ اي از سؤالات هاي داوري مجموعه فرم: هاي داوري فرم

بازخوردهـاي  د تا نا كمك كند به شمنتوان داوري مي هاي  فرم. دهند قرار ميها  دراختيار آن
  .تر باشند داوران براي شما كاربردي

  . فرم جديد استفاده كنيد براي ايجاد يكفرم داوري  ايجادپيوند  از :فرم داوريايجاد 
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اطلاعاتي دربارة فرم و زمان استفادة آن براي مديران نشريه و دبيـران   شرح و راهنما
  .كنند فراهم مي

راهنماهـايي  توانيـد   شما مـي . ردبينند، وجود ندا اين اطلاعات در فرمي كه داوران مي
  ).ن را مشاهده كنيدپاييتصوير (اضافه كنيد  داوران با عنوان راهنماهاي داوربراي 

نام فـرم بـراي    راستكه در سمت را هاي داوري، فلش آبي  با برگشت به صفحة فرم
  .كنيدانتخاب  است، ويرايشدادن پيوند  نشان

 

  
  

  .و فرم را تكميل كنيد را انتخاب كرده پيوند ويرايش
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  .هاي فرم هستند ، سؤالموارد
راي نويسنده ضروري اسـت و بـراي وي   توانيد انتخاب كنيد كه آيا ايجاد سؤال، ب مي
  .مشاهده باشد يا خير قابل

  : توانيد نوع پاسخ را انتخاب كنيد؛ از جمله مي
  1اي كلمه تككادر متني 

 2خطي كادر متني تك 

 تر هاي طولاني براي پاسخ( 3كادر متني مبسوط( 

                                                            
1. a single word text box 
2. a single line text box 
3. an extended text box 
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 2)ممكن را انتخاب كند  تواند چندين پاسخ كه داور مي( 1كادرهاي انتخابي 

 تواند فقط يك پاسخ ممكن را انتخاب كند كه داور مي( 3هاي راديويي هدكم( 

 فقط يك پاسخ ممكن را انتخاب كنند توانند داوران مي( 4فهرست انتخابي كشويي ( 

هـاي   هاي شما هستند كـه در كادرهـاي انتخـابي، دكمـه     ، انتخابهاي پاسخ گزينه
ك مثـال خـوب پاسـخ كـادر     ي ـ. هاي انتخابي كشويي موجود هسـتند  راديويي يا فهرست

است كه داور بايد فقط يك گزينه را انتخاب كنـد؛ بـراي مثـال،     مقياس ليكرت، انتخابي
  .خوب، خنثي و ضعيف

  .تغييرات را ثبت كنيد ذخيرهبه ياد داشته باشيد كه با كليك روي دكمة 
  .    كردن فرم استفاده كنيد براي امتحان 5نمايش پيشاز زبانة 

  

                                                            
1. checkboxes 

است كه كاربر مي تواند به وسيله فشار دكمه ماوس آن ) در يك پنجره (كادر انتخابي، كادري كوچك  -2
تيك را در يك مربع نشان مي دهد وقتي اين كادر روشن است علامت ضربدر يا . را خاموش يا روشن كند 

  https://dictionary.abadis.ir/entofa/c/check-box :برگرفته از(اما با خاموش بودن آن اين مربع خالي است 
3. radio bottons 
4. dropdown menu 
5. preview 
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آن را ويـرايش كنيـد؛    توانيد كنيد، ديگر نمي سال ميداور ار ن فرم را بهكه اي هنگامي
اگـر  . كنـد  شده براي داوران موجود بـا اسـتفاده از آن فـرم تغييـر مـي      زيرا، اطلاعات ثبت

توانيد فرم موجود را كپـي   ي در آن لحظه تغيير ايجاد كنيد، ميرخواهيد كه در فرم داو  مي
  . را ايجاد كنيد روزشدة جديدي كنيد و نسخة به
ها بـا اطمينـان از    دادن پيوند براي دستورالعمل اين كادر را براي نمايش: 1داوري كور
  .هاي ارسالي ناشناس هستند، علامت بزنيد اينكه همة فايل

  

  
2  

  .    در اين قسمت، بيانية سياست افشاي منافع رقابتي خود را اضافه كنيد :منافع رقابتي
كادر انتخابي را اضافه كنيد مبني بر اينكه داوران موافـق   :داور بيانية منافع رقابتي

  .با تبعيت از بيانية منافع رقابتي شما هستند
  

                                                            
1. blind review 
2. external reviewers 

1 
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كـردن مقـالات    ة قضـاوت مناسـب  براي داوران درزمين ـمعيارهايي  راهنماي داوري
شـامل   تواند راهنماي داوري مي. كند فراهم مي نشر در انتشاراتها براي  ن به آ شده ارسال

  .  داوري مؤثر و مفيد باشد راهنماهايي براي ارائة
نشـرية شـما از داوري دوسـر    اين قسمت را انتخاب كنيد كه آيا  :هاي داوري گزينه

  .داوري باز كور يا فرايندداوري  كند يا كور تبعيت مي
كـردن   نيد تا امـر داوري بـا يـك بـار كليـك     اولين گزينه را فعال ك :دسترسي داور

 سايت نشريه برونـد، وارد سـامانه   وب ها به ن گذاشته شود كه لازم است آناختيار داورادر
ين گزينه، دبيران قادر نيستند به دلايل امنيتي براي ا. شوند و مقالات ارسالي را پيدا كنند
CCها را به قسمت  مخاطبان ايميل را تغيير دهند يا آن

2يا  1
BCC قبل از ارسـال   ايميل

  . ددعوت به داوران اضافه كنن
 كنـد  محـدود مـي  تا زماني كه هاي ارسالي را  يلسازي گزينة دوم دسترسي به فا فعال

  .دهد داوري مقاله را انجام مي موافقت كند داوركه 
  .كليك كنيد ذخيرهبراي ثبت تغييرات موردنظرتان روي 

  

                                                            
در اصـطلاح عبـارت   . كردن با كاغـذ كـاربني اسـت     معناي كپي است كه به Carbon Copyingمخفف  -1

  .شده هاي انتخاب است از ارسال يك كپي از ايميل به گيرنده
در اصـطلاح عبـارت اسـت از    . معناي كپي پنهـان اسـت   است كه به Blind Carbon Copyingمخفف  -2

 BCCچـه در   و CCهـا چـه در    شـود، توسـط ديگـر گيرنـده     هايي كه در اين قسـمت وارد مـي   اينكه گيرنده
 .   توانند شناسايي شوند نمي
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  كتابخانة ناشر
كـردن    ة خود و سـهيم نامة بازاريابي نشريبراي ذخيرة اسناد مهم مانند بر از كتابخانة ناشر

  . اسناد خود با تيم دبيري استفاده كنيد
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  ها ايميل
شـوند،   ارسال مي هايي را كه از سامانه ايميلدهد  ش به شما اين امكان را ميين بخا
  .بندي كنيد پيكره

  

  
  

  .شود اضافه مي شده توسط سامانه عات اين فيلد به هر ايميل ارسالاطلا: امضا
ارسال ايميل آدرس ايميل مبني بر عدم مي جهت آگاهي به اين پيا :برگشتي آدرس
  .كننده ديگر معتبر نيست مانند زماني كه آدرس ايميل دريافت ؛شود فرستاده مي
اوج  سـامانة شـده بخـش مهمـي از     نوشـته  ازقبل هاي ايميل :هاي آمادة ايميل قالب

ام هر نوع تغييري از پيونـد  ي انجاينجا مشاهده كنيد و براها را  توانيد همة آن مي. هستند
  ). انتخاب كنيدت، سمت چپ نام قالب اسرا كه  فلش آبي(استفاده كنيد  ويرايش
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  تنظيمات توزيع
هـاي   بانـه ز. بازديد و مشاهدة نشرية شما اسـت  افزايشكمك به  تمركز تنظيمات توزيع،

  .3ها و مجوزها ، پرداخت2، دسترسي1گذاري شاخص: اند از اين بخش عبارت
  

  
  

  گذاري شاخص
  .وجوي خود را افزايش دهيد سازي موتور جست بهينهكند  اين بخش به شما كمك مي

، براي ارائة توصيف و شرح مختصري از نشرية خود براي موتورهاي شرحاز قسمت 
  . وجو استفاده كنيد جست
سفارشـي   HTMLهاي عنـوان   ن برچسبدو، براي افزسفارشي 4هاي برچسباز 

                                                            
1. indexing 
2. access 
3. permissions 
4. tags 
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1هـاي   بـراي مثـال برچسـب   (حه نشرية خود استفاده كنيـد  براي عنوان هر صف
META   

كـار   طور موقـت مسـدود شـده اسـت، بـه      وجويي كه به گذاري موتور جست براي شاخص
  ). روند مي

  
  دسترسي

تواننـد بـراي    كنـد كـه مـي    افزار اوج، تعدادي گزينة مربوط بـه امنيـت را فـراهم مـي     نرم
حسابرسـي و  بـراي اهـداف   ند و همچنـين،  كار برده شـو  محدودكردن محتواي نشريه به

  . كند حفظ مياضافي دربارة مقالات ارسالي را  اطلاعات ،بازرسي
  

  
  

                                                            
گـذاري صـفحات اسـتفاده     بـراي بررسـي و شـاخص    METAهـاي   وجـو، از برچسـب   موتورهاي جسـت  -1
هـا در صـفحه نمـايش     ايـن داده  .كند ارائه مي HTML در مورد سند  اطلاعاتي <meta> برچسب. كنند مي

كـردن نويسـنده،    بـراي مشـخص    <meta>عنصـر . خوانـدن هسـتند   شـوند؛ امـا توسـط ماشـين قابـل      ميداده ن
برگرفته (شود  استفاده مي Meta توضيحاتي در مورد صفحه و ديگر داده هاي آخرين تغييرات، ها، كليدواژه

 ).   https://beyamooz.com/tags/312-html-tag/2260-%D8%AA%DA%AF-metaاز 
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اگـر بخواهيـد فقـط اوج را    . شـود  انتخاب مي آزادفرض، گزينة دسترسي  طور پيش به
اين امر، همچنـين، بخـش   . براي اشتراك نشريه استفاده كنيد، گزينة دوم را انتخاب كنيد

دربـارة مـديريت اشـتراك در فصـل     (كند  را فعال مي راستر نوار جانبي سمت اشتراك د
براي مديريت دبيري و نه براي انتشار، آخرين گزينه را ). شود آينده بيشتر توضيح داده مي

  .انتخاب كنيد
  

  ها پرداخت
از اين بخـش بـراي تعيـين    . كند هاي آنلاين را فراهم مي آوري پرداخت اوج، توانايي جمع

و روش پرداخـت  ) ، يـورو و غيـره  براي مثال، دلارهـاي كانـادا  (فرض  پول رايج پيشنوع 
  .  استفاده كنيد) 1پال براي مثال پي(

  

  
                                                            

1- Paypal    و سـامانة انتقـال وجـه     تجـارت الكترونيكـي   يك شركت بزرگ آمريكايي اسـت كـه درزمينـة
  اينترنـت  پـال پرداخـت و انتقـال فـوري وجـه را ازطريـق       ازطريـق سـامانة پـي   . كنـد  الكترونيكي فعاليـت مـي  

و  چـك  هاي سنتي نقـل و انتقـال وجـه نقـد هماننـد      اين سامانه جايگزين مناسبي براي شيوه. پذير است امكان
  . حوالة پولي است
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دهـد تـا بـراي     به شما اين امكـان را مـي   صورت دستي به پرداخت هزينهانتخاب 
اي براي مثال، جايي كه يك چك بايد بر(ها را بنويسيد  كاربران خود برخي از دستورالعمل

  ).شود آنجا ارسال 
سازد كه  برخي تنظيمات اضافي را فعال مي پال پرداخت هزينه ازطريق پيانتخاب 

  .  پال خود اضافه كنيد توانيد جزئيات را از حساب پي شما مي
   

  
1 2

 

 

                                                            
1-ID  )Identity Document :( هر سندي كه)كـار بـرده    هويت شخصـي بـه  براي تأييد ) براي مثال شماره
  . شود مي

2- Test Mode .توانيـد در اينجـا    خواهيد كاربرد اين قسمت را مشاهده كنيـد، مـي   به اين مفهوم كه اگر مي
  )مدل نمايشي يا تمريني(اي از آن را ببينيد و با آن تمرين كنيد  نمونه

1 

2 

Pre
ss

.u
m

.a
c.

ir



        )3 اوج(متن باز  نشريات سامانة يادگيري      86

  مجوزها
  .براي نشرية شما است 1اين بخش دربردارندة مسائل حق نشر

  

  

 
ايـن  . يانية حق نشر نشرية خود را اضـافه كنيـد  در اين قسمت، ب :اطلاعية حق نشر

   .مشاهده خواهد شد سايت نشريه  بيانيه روي وب
نويسندگان با بيانية حق نشر نشـرية شـما   مت تيك بگذاريد تا لازم باشد در كادر علا

  .موافقت كنند
  انتخـاب كنيـد كـه     :ة جديـد را بـر ايـن اسـاس بگذاريـد     سال حق نشر مقال

  ي و شـماره تمـدل انتشـار سـن    تحـت (اسـت   شماره پياپي نشريه اساسريخ حق نشر برتا
  ).ساس مدل انتشار پيوستهبرا(اساس مقاله است يا بر) محور -پياپي

نشرية شما  درة منتشرشدة لصاحب حق نشر براي مقا كهرا كسي  :صاحب حق نشر
د تا حق ده به نويسندگان اين امكان را مي روند انتشار دسترسي آزاد.  اب كنيداست، انتخ

                                                            
1. copyright 
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  . خود را حفظ كنند) مقاله(نشر اثر 
 CC Attribution 4.0. امتياز نشرية خـود را انتخـاب كنيـد    صاحب: 1امتياز صاحب

شـود   ه ميداي استفا طور گسترده هاي دسترسي باز به كه براي نشريهامتيازي است  صاحب
  .دهد گذاري و استفادة مجدد را مي و امكان حداكثر به اشتراك

خواهــد سياســت  اگــر نشــرية شــما بعــداً مــي :مجوزهــاي مقالــه ددمجــتنظــيم 
شده در  ر دهد، براي تنظيم مجدد حق نشر همة محتواهاي چاپياش را تغي امتيازي صاحب

  . نشريه، از اين دكمه استفاده كنيد
  

  

  

  

  

  

  

  

  

                                                            
1. License 
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  1نشريه هاي شماره: 6فصل   
  
  
  
  
  
اب نشرية خـود انتخ ـ  هاي  همة شمارهرا براي مديريت  نشريه هاي  ، شمارهمنوي راستاز 

  .كنيد
  

  
  

                                                            
1. issues 
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  هآيندهاي   شماره
هـر گـاه بخواهيـد    . هاي منتشرنشـدة نشـرية شـما هسـتند     هاي آينده همة شماره شماره
براي انتشار هريك از مقـالات ارسـالي   ها را ايجاد كنيد و  توانيد بسياري از اين شماره مي

    .ريزي زماني كنيد برنامه
  

  ريهايجاد شمارة نش
و فـرم را   استفاده كـرده  ايجاد كنيد شماره، از پيوند نشريه براي ايجاد يك شمارة جديد

  . تكميل كنيد
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بـراي  (، سال و عنوان مقالـه  دوره، شمارهدر اين فرم، جاهايي براي افزودن اطلاعات 
وجـود  ) صـورت لـزوم  در(شرح نشريه و تصوير جلد نشـريه  و نيز ) 1 ≠ مثال، شمارة ويژه

  .دارد
  

  ويرايش شماره 
اسـاس صـفحة   ورودي شمارة نشريه بر ت راستتوانيد با انتخاب فلش آبي كه در سم مي

  . هاي آينده است، شمارة آينده موجود را ويرايش كنيد شماره
  

  
  

Pre  .كند ة جديد اطلاعات را باز ميدهد كه پنجر ويرايش را نشان مي پيونداين كار، 
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 ـبراي يـك شـما   :فهرست مطالب امـا بـراي    د، ايـن قسـمت خـالي اسـت؛    رة جدي
هـا در ايـن قسـمت     ، آن شـماره اي داشتند شده بندي زمانمقالات ارسالي هايي كه  شماره

  . شوند فهرست مي
از فلش آبي نزديك به هر مقالة ارسالي براي آشكارشدن پيوندها براي رفتن مستقيم 

يا حذف آن استفاده ) شود يده مابيشتر توضيح د 10در اين باره در فصل (به مقالة ارسالي 
  .   كنيد

  هـا اسـتفاده    ورودي كـردن مجـدد   بـراي مرتـب   ترتيـب توانيد از پيونـد   همچنين، مي
  .كنيد

  را  شـماره و  پيـاپي ، دورههـاي   ايـن قسـمت دسترسـي بـه داده    : ههاي شـمار  داده
  بـار شـماره را ايجـاد كرديـد، وارد     كـه بـراي نخسـتين     هنگـامي  ها كند كه آن فراهم مي

   .رديدك
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نمونـة  دهـد كـه    اين قسمت به شما اين امكان را مي: شماره هاي ستوني چاپ نمونه
. حاوي همة مقـالات  PDFرگذاري كنيد؛ مانند فايل شده را با شمارة تكميل ستوني چاپ

  .استاز صفحة وب شماره  ،پيوند دسترسي به اين قسمت
كنـد، از ايـن    يباني ميپشت 2شماره -هاي سطح اگر نشرية شما از شناسه :1ها شناسه

  .  براي آن شماره استفاده كنيد 3فضا براي افزودن شناسة ديجيتال
  
   نمايش شماره پيش

دهـد   مـي را امكان اين به شما شود و  ميآشكار  نمايش با استفاده از فلش آبي، پيوند پيش
  . كه به آن شماره قبل از انتشارش نظري بيندازيد

  
  ه شمارانتشار 

  . سايت نشرية خود استفاده كنيد ركردن آن در وبماره را براي منتشپيوند انتشار ش
  

  ه شمارحذف 
  در ايـن صـورت، هـر مقالـة    . توانيد از پيوند حذف براي حـذف شـماره اسـتفاده كنيـد     مي

  . گردد به وضعيت غيرمنتشرشدة خود باز مي شده داده انتساب
  
 

                                                            
1. identifiers 
2. issue-level 

3- DOI  صورت اختصاري عبـارتDigital Object Identifier      اي از اعـداد،   اسـت كـه شـامل مجموعـه
برگرفتــه از  (يابــد   هــا اســت كــه بــه نــوع منبــع ديجيتــالي اختصــاص مــي         گــاهي حــروف و علامــت  

https://library.um.ac.ir/index.php?option=com_content&view=article&id=200:doi&ca
tid=108:2015-01-05-10-40-09&Itemid=629&lang=fa.(   
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   هاي پيشين شماره
  .كند را فهرست ميهاي منتشرشده  اين زبانه همة شماره

  

  
  

هاي  هاي آينده توضيح داده شد، استفاده از فلش آبي گزينه طوركه دربارة شماره همان
  ).نمايش و غيره ويرايش، پيش( كند را كه توصيف شد، آشكار ميمشابه با آنچه 
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  ها كاربران و نقش: 7فصل   
  
  
  
  

 ة شـما و نيـز موقعيـت   هاي كاربري مرتبط بـا نشـري   اين بخش، دسترسي به همة حساب
  .كند مي ها و مجوزها را ارائه مديريت نقش

  

  كاربران
هاي كاربري  سايت نشريه، مدير نشريه همچنين مسئول همة حساب بر مديريت وب لاوهع

  . است سامانهدر 
  .انتخاب كنيداز منوي راست ها را  كاربران و نقشهاي كاربري،  اببراي مشاهدة حس

  
1 

                                                            
1. admin 

1 
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  كاربران
  .شوند ترتيب نام خانوادگي نمايش داده مي هكاربران ب

  . توانيد حساب كاربري را با انتخاب فلش آبي كه در سمت چپ است، ويرايش كنيد مي

 

ادغـام   عنـوان و  يش كاربر، غيرفعال، حذف، ورود بهويرا هاي ايميل، ين فلش، گزينها
  .   كند كاربر را باز مي

سرعت پيـامي را   دهد تا به ا اين امكان را ميكند كه به شم اي را باز مي پنجره ،ايميل
  . به آن كاربر ارسال كنيد

  

Pre
ss

.u
m

.a
c.

ir



ها  كاربران و نقش: 7فصل       97  

حساب كاربري ايجاد تغييراتي را در آن دهد  را ميبه شما اين امكان  ويرايش كاربر
  .  كنيد

  
  

  . كاربر از دسترسي به آن منع شده است اما حساب كاربر موجود است؛ غيرفعال،
كنـد و كـاربر ديگـر     شـدة نشـريه پـاك مـي     ثبت حساب كاربر را در اطلاعاتحذف، 

  .ماند باقي مي شود؛ اما حساب در سامانه سامانهتواند وارد  نمي
عنوان آن كـاربر وارد   قت بهصورت مو بهدهد  ه شما اين امكان را ميب ،عنوان ورود به

  .ي مثال، براي تكميل يك تكليف داراي تأخيرشويد؛ براسامانه 
دهد تا اين حساب كـاربري را ازجملـه ارسـال     ن امكان را ميبه شما اي ،ادغام كاربر
  . خود شويد وارد حساب كاربري ديگري در سامانة ، حذف كنيد وها مقاله يا انتساب

  
 :توجه

    .اين، تنها راه براي حذف كامل يك حساب از سامانه است
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بـراي مثـال، كـاربران    (ايجـاد كنيـد   ت بخواهيد حساب كاربري سـاختگي  ممكن اس
  . استفاده كنيددردنخور  هاي اضافي و به حساب و آن را براي ادغام) شده حذف
  

  وجو جست
  .وجو دراختيارتان باشد ويژگي جست تمايل داريد كهداريد،  ان زياديكه كاربر هنگامي

  

يـك كـاربر را ازطريـق نـام      ،سـرعت  كند كه بـه  ميبه شما كمك وجو  قسمت جست
يدا كنيد يـا اينكـه همـة كـاربران را در نقـش خاصـي       پ خانوادگي يا ايميلش كوچك، نام

  .مشاهده كنيد
  

 :توجه
وجـو   وجو را خالي بگذاريـد، يـك نقـش را انتخـاب كنيـد و روي جسـت       اگر فيلد جست

بـراي  (كنيـد   كليك كنيد، آنگاه فهرستي از همة كاربران در آن نقـش را مشـاهده مـي   
 ).مثال، همة ويراستاران فني
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  افزودن كاربر
سـپس،  . را انتخـاب كنيـد   كـاربر ن افـزود كاربر جديد به نشرية خود، پيوند ن افزود براي

  .ها را پر كنيد شود كه بايد آن اي از فيلدها باز مي پنجرة جديدي با مجموعه
  

  

  
ها  نقششود  ، از شما خواسته ميروي گزينة ذخيرهپس از تكميل اين فيلدها و كليك 

كنندة نقش  انتخاببراي بازكردن  دن نقشافزولينك از . ديد انتساب دهيدرا به حساب ج
  .   استفاده كنيد
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1  

  .كليك كنيد ذخيرهها را اضافه كرديد، روي دكمة  كه همة نقش هنگامي
  

  ها نقش
  .بايد يك يا چند نقش داشته باشند كاربران در سامانه،
. كننـد  يانجام دهد، مشخص م تواند در سامانه را كه يك كاربر ميها آن چيزي  نقش

سـردبير  . را انجـام دهـد  جزئـي ديگـر   ت را ارسال كند و كارهـاي  تواند مقالا نويسنده مي
توانـد تنظيمـات نشـريه را     تواند مقالات ارسالي را مديريت كنـد و مـدير نشـريه مـي     مي

  .بندي كند پيكره
در يك نشـريه، مـدير   براي مثال،  تواند بيش از يك نقش داشته باشد؛ كاربر مييك 
  . و نويسنده باشد سردبير نشريه،

  .  دارد كه هر نقش، سطوح متفاوت مجوز دارد اوج، چندين نقش آماده 3نسخة 

                                                            
1. Jane Jones 

1 
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1 2 3 4 5  

توانيد هر نقش را مشاهده كنيـد و مرحلـة دبيـري، بـه هـر نقـش        از اين صفحه، مي
نمونة خوب ايـن مـورد، نقـش ويراسـتار فنـي اسـت كـه        . توان دسترسي داشته باشد مي
توانند بـه   ويراستاران فني نمي. فقط به مرحلة ويرايش فني دسترسي داشته باشد تواند مي

مرحلة داوري دسترسي داشته باشند تا آنچه را كه در مدت فرايند داوري همتـا روي داده  
 دهمبراي كسب اطلاعات بيشتر دربارة مراحل مختلف دبيري فصل . است، مشاهده كنند

  . را مشاهده كنيد
  

  ها نقش  ويرايش
تيك نداشتن جعبه، دسترسي بـه آن مرحلـه را بـراي كـاربران آن نقـش حـذف       علامت 

  . كند مي
  و كليـك  كند نام نقش، پيوند ويرايش را آشكار ميانتخاب فلش آبي در سمت راست 

  . كند روي آن پنجرة ويرايش را باز مي
                                                            
1. journal manager 
2. journal editor 
3. production editor 
4. section editor 
5. geust editor 

 1 
  

     2  
  

 3  
  

     4  
  

   5 
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1  

در هـر  توانـد   يم ي با نقش مدير نشريهكاربردهد  اين سطح نشان مي: طح مجوزس
توانـد بـا ديگـر كـاربران      مـي  2سطح دستيار نشـريه . اي چه مقدار كاري انجام دهد مرحله

  . ها را بارگذاري و بازبيني كند ارتباط برقرار كند و فايل
  .گذاري مجدد هر نقش استفاده كنيد توانيد از اين فيلد براي نام مي: نام نقش
  .داشته باشدفرد  منحصربه و بايد صورت اختصاري تكهر نقش : اختصار

  
                                                            

  .است) JM )journal managerصورت اختصاري براي  -1
2. The Journal Assistant level 

1 
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ا اين تعيين كنيد كاربران بدهد  ت اين امكان را به شما مياين قسم: انتساب مرحله
  .توانند دسترسي داشته باشند دام مرحله مي، به ك)نقش مدير نشريه(نقش 

دادن هر شخصي با اين نقـش در   از كادرهاي انتخابي، براي نشان: هاي نقش گزينه
از گزينـة دوم،  ). براي مثال، فهرسـت نويسـندگان  (استفاده كنيد  گانكنند شركتفهرست 

نام كنند يا خيـر، اسـتفاده    توانند در اين نقش خود را ثبت ميبراي تعيين اينكه آيا كاربران 
خواهيـد   قطعاً نمي. وبي براي ثبت نام خود هستندهاي خ نويسندگان و داوران نمونه. كنيد

ان نشريه يا دبيـران ثبـت   عنوان مدير بران دهيد كه خود را بهاين امكان يا اجازه را به كار
   !نام كنند

دبيران تخصصي ميهمان سـودمند اسـت    گزينة سوم براي دبيران ميهمان يا احتمالاً
  .وابسته استمراتب اختيارات و نفوذ  كاري موردترجيح شما و سلسله گردشبه كه 

  
   هاي جديد نقشايجاد 
بـراي   بتوانيد نقش جديـدي براي بازكردن يك پنجره كه يد جدهاي  نقش ايجاد از لينك
ن اينكـه بـه كـدام مراحـل آن نقـش      تعيـي  ود ايجاد كنيد، استفاده كنيد؛ شـامل نشرية خ

  . توان دسترسي داشته باشد و مجوزي كه بايد داشته باشد، چه قدر است مي
  

  هاي دسترسي به سايت گزينه
توانند به نشرية  يين كنيد خوانندگان چگونه ميدهد تع اين صفحه به شما اين امكان را مي

 .شما دسترسي داشته باشند
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هـا بـراي    از ايـن گزينـه  : دسترسـي بـه سـايت و مقالـه    ديگر  هاي محدوديت
  . محدودكردن دسترسي استفاده كنيد

  
 :توجه

كـردن شـما    نام براي خواندن مطالب داراي دسترسي آزاد، با هدف دنبـال  نياز به ثبت
تواند برخي افراد را از خواندن مطالب  راحت و آسان باشد؛ اما اين مورد مي تواند مي

 .منصرف كند
  

تعيـين كنيـد آيـا كـاربران     دهـد   ه اين امكان را به شما مـي اين گزين: نام كاربر ثبت
نـام   هـا را ثبـت   كه بايد مدير نشـريه آن هاي خودشان را ايجاد كنند يا اين توانند حساب مي
  . كند

  
در  فقـط در نقـش نويسـنده، بلكـه    نهنام خودي ثبتامكان به كاربران برادادن اين

  .امكان خوبي است نيز هاي داور يا خواننده نقش
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  ابزارها:  8 فصل  
  
  
  
  
  

      .گيرد راست صورت ميسمت خش ابزارها ازطريق منوي دسترسي به ب
  

 

  
  .است  2ة آمارو زبان 1گرفتن خروجي/ كل از زبانة واردكردنابزارها متش

  

                                                            
1. import/export 
2. statistics 
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  گرفتن خروجي/ واردكردن
نشرية خود ي ها دادهاز سهولت  دهد به به شما اين امكان را مي گرفتن خروجي/ واردكردن

  . وارد كنيد ها را به آن و داده ، خروجي بگيريداوج است كه مبتني بر سامانة
  

  
1 2  

                                                            
1- MEDLINE صـورت   هاي اطلاعاتي پزشكي جهان اسـت كـه بـه    ترين و معتبرترين بانك يكي از بزرگ

نشريه معتبر پزشكي  4600در اين بانك اطلاعاتي، مقالات بيش از . ه قرار داردبرخط و رايگان در اختيار هم
  :برگرفته از(گردد  شود وارد مي كشور جهان منتشر مي 70كه در 

http://sciencealert.ir/2017/03/18/%D9%85%D8%AF%D9%84%D8%A7%DB%8C%
D9%86-medline-%DA%86%DB%8C%D8%B3%D8%AA-%D8%9F .(/  

2- DataCite المللـي اسـت كـه هـدف آن ارتقـاي ارجاعـات اطلاعـات بـراي          يك سازمان غيرانتفاعي بين
هـاي   هـاي پژوهشـي، مشـاركت    تر به اطلاعات روي اينترنت و همچنين، افزايش پذيرش داده دسترسي راحت

سـت  اسـتناد در پيشـينة پژوهشـي و پشـتيباني از اطلاعـات بايگـاني بـراي بـازنگري و اسـتفاده در آينـده ا           قابل
  ).http://yektaweb.com/find.php?item=1.75.566.faبرگرفته از (

1 
2 
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 هاي ديگـر ماننـد   سيستم ها را به دهند كه داده برخي ابزارها به شما اين امكان را مي
  . كنيد وارد DOAJ2يا  1پابمد

د كنيد يـا  واررا هاي مقاله  دهند كه كاربر يا داده ديگر ابزارها به شما اين امكان را مي
   .ها خروجي بگيريد از آن

راهنمـاي   3Crossref 4XML اطلاعات بيشتر دربارة افزونة واردكردنبراي دريافت 
PKP Crossref درا مشاهده كني   .  

  
                                                            

1- PubMed  ــور جســت ــالات و     يــك موت ــه مق ــرخط اســت كــه امكــان دسترســي جــامعي را ب   وجــوي ب
  پابمـد يــك بانـك اطلاعــاتي و يـا يــك پايگــاه    . دهــد نشـريات حــوزة علـوم پزشــكي و زيسـت شناســي مـي    

  :برگرفته از(  دهد ر اختيار مخاطبان خويش قرار ميداده براي مقالات و مجلات پزشكي را د
 http://iranianisi.com/%D9%85%D9%82%D8%A7%D9%84%D9%87-pubmed-

%DA%86%DB%8C%D8%B3%D8%AA .(/ ميليون منبع را پوشش  22، پابمد بالغ بر 1996از سال
  ). http://scinews.ir/?p=248ز برگرفته ا(اند  آوري شده دهد كه از طرق مختلف ازجمله بانك مدلاين جمع مي
2- DoAJ   صورت اختصـاريDirectory of Open Access Journal  )     راهنمـاي نشـريات بـا دسترسـي

شـده در   وجـوي مقـالات نمايـه    المللي است كه امكان دسترسي و جست و يكي از پايگاه هاي بيناست ) آزاد
، تمامي موضـوعات علمـي و پژوهشـي را پوشـش     اين پايگاه .اين پايگاه را به صورت رايگان فراهم مي كند

برگرفته ( .باشند مجلات اين پايگاه به صورت رايگان و تمام متن و بدون محدوديت، در دسترس مي. دهد مي
  ).http://scinews.ir/?p=550از 

اين شركت مستقل غيردولتي يكي . لات دانستتوان اسكلت ارتباطات ارجاعي مقا كراس رفرنس  را مي -3
-http://pajooheh.ir/cross-referenceبرگرفتـه از  (است ) DOI(دهندة شناسة ديجيتال  از مؤسسات ارائه

%DB%8C%D8%A7-%DA%A9%D8%B1%D8%A7%D8%B3-
%D8%B1%D9%81%D8%B1%D9%86%D8%B3-

%DA%86%DB%8C%D8%B3%D8%AA%D8%9F .(/  
4- XML  مخففExtensible Markup Language ايـن  . پـذير اسـت   گذاري توسـعه  به معناي زبان نشانه

ــان اســت كــه مــا را قــادر مــي   ــان، ابرزب برگرفتــه از (ســازد آنچــه را كــه نيــاز داريــم تعريــف كنــيم   نــوع زب
http://blog.shayano.com/2015/09/06/%D8%A2%D8%B4%D9%86%D8%A7%DB%8

C%DB%8C-%D8%A8%D8%A7-xml . (/XML  ها اسـت؛ امـا    توصيف، ذخيره و ارسال دادهبراي
HTML ها است براي نمايش آن.  
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  آمار
  . كند هاي گوناگوني از نشرية شما را فراهم مي صفحة آمار دسترسي به گزارش

  
  

ربرد سايت و مقـالات  كند كه جزئيات مربوط به كا مي ايجادهايي  گزارش سامانهاين 
  .كند طي دورة زماني مشخصي پيگيري ميارسالي را 
كاربسـتن   بهنياز به ها  آنشوند كه براي مشاهده   مي ايجاد CSV ها در فرمت گزارش

  . است 1صفحة گسترده
سـط  و بازديـد از چكيـده تو   هاي ستوني چاپ نمونهگزارشي دربارة : گزارش بازديد
يـك مقالـه بازديـد شـده      PDFتعداد دفعاتي كه از فايل  يعني(كند  خوانندگان فراهم مي

  ).است
  .كند ئه ميهاي داوري را ارا اي از همة فعاليت صفحة گسترده: گزارش داوري
  .كند را ارائه مي ها اشتراكهاي  اي از همة فعاليت صفحة گسترده: ها گزارش اشتراك

                                                            
1. spreadsheet 
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  . كند را ارائه مي  COUNTERهاي  داده:  COUNTERهاي گزارش
  . كند هاي منتشرشده ارائه مي اي از همة مقاله صفحة گسترده :ها گزارش مقاله

  .كند از نشرية شما را ارائه ميآمار استفادة پايه : PKPگزارش آمار كاربرد 
  

  سفارشيايجاد گزارش 
  .هاي خود استفاده كنيد از اين ويژگي براي ايجاد گزارش
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  ها اشتراك: 9فصل   
  
  
  
  

هـاي مشـتركين را    دهد تا برخـي يـا همـة پيـام     اوج به شما اين امكان را مي 1/3نسخة 
  :ترتيب اقدام كنيد اين ها، به سازي اشتراك ي فعالبرا. محدود كنيد

  .دسترسي <توزيع  >تنظيمات 
  

  ها هاي اشتراك سياست
    . هاي اشتراك پر كنيد دربارة سياسترا در اين صفحه، اطلاعاتي 
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  . اضافه كنيد مسئول فردبراي جزئيات شخصي خود را : مدير اشتراك
ا سـايت نشـريه ر   گذاشتن در وب نمايش جزئيات سياست براي به: اطلاعات اشتراك

  . اضافه كنيد
تر نشريه  ترسي به مطالب قديميتعيين كنيد كه مشتركين بايد دس: انقضاي اشتراك

  .داشته باشند يا خير
  .بندي كنيد را پيكره اشتراك يادآوري تجديد خودكار: يادآوري انقضاي اشتراك

ي پرداخت را به مدير نشريه ها در اين قسمت، فعاليت: هاي پرداخت برخط اطلاعيه
  . رساني كنيد عاطلا

ر مناسـب باشـد، تعـداد    اگ ـ: هاي اشتراك براي نشريه آزادهاي دسترسي  گزينه
تـر   محتـوا و مطالـب قـديمي   . را براي محدودكردن دسترسي انتخاب كنيـد  هاي فعلي ماه
  .شود صورت خودكار باز مي به

  
   انواع اشتراك

هـايي اسـت كـه نشـريه      اندازي مديريت اشتراك، تعيين انواع اشتراك بعدي در راه مرحلة
  . دهد ارائه مي
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. كننـد  طور معمول، نشريات هزينة اشتراك شخصي و اشتراك سازماني را ارائه مـي  به
اي براي اعضاي يك سازمان يا دانشجويان  ها ممكن است پيشنهادهاي ويژه برخي نشريه
بـيش از  . نـد ك ي مـي يا برخط پشتيبان/ هاي چاپي و اكاوج، از مديريت اشتر. داشته باشند

ايجاد ) ماه 36ماه،  12(تر  زماني طولانيهاي  اي پوشش دورهتواند بر يك نوع اشتراك مي
  . شود

  .انتخاب كنيد نوع اشتراك جديد راايجاد ، براي افزودن به اشتراك جديد

  
  

بـراي مثـال،   (فـردي بدهيـد    به ايـن نـوع اشـتراك جديـد نـام منحصـربه      : نام نوع
  ). آموز دانش

  . شود ميسايت نشريه ظاهر  در وباين شرح كند كه  مختصري ارائه ميشرح : شرح
  . نوع پول رايج و ميزان آن را انتخاب كنيد: هزينه
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  ).براي مثال، فرمت برخط(فرمت مناسب را انتخاب كنيد : فرمت
، وارد كنيـد  دهندة اين نوع اشتراك هسـتند  پوششكه را هايي  ه تعداد ما: مدت زمان

  ).ماه 12براي مثال، (
  . اشتراك، شخصي است يا سازماني نشان دهيد كه اين نوع: ها اشتراك
   .تخاب كنيدهاي مناسب را ان گزينهدرصورت وجود، : ها گزينه

 

 ها انواع پرداخت

 >توزيـع  >تنظيمـات  :كنيـد  ترتيـب اقـدام   ايـن   ايد، بـه  ين مرحله را انجام ندادهاگر قبلاً ا
  ).پل براي مثال، پاي(مناسب را تعيين كنيد  ها و پول رايج و روش پرداخت پرداخت

  

  
  

  .    استفاده كنيد ن مقادير انواع مختلف هزينهبراي تعيي از صفحة بالا
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هـا علامـت    آوري پرداخت جمعاين قسمت را براي مجازدانستن : وميهاي عم گزينه
  .تيك بزنيد
  .دمبلغي را براي هزينة پردازش مقاله تعيين كني: هاي نويسنده هزينه
مجـزا از   ،هـاي خواننـده   از ايـن قسـمت بـراي تعيـين هزينـه     : هاي خواننده هزينه
  . ها استفاده كنيد اشتراك

هـاي ديگـر ماننـد عضـويت      از اين قسمت براي تعيـين هزينـه  : عموميهاي  هزينه
  .استفاده كنيد

  
  ها پرداخت

  .شوند يدر زير اين زبانه فهرست مشوند،  هاي مختلف دريافت مي كه پرداخت هنگامي
  

  هاي شخصي اشتراك
  .شوند هاي شخصي در اينجا ظاهرمي همة انواع اشتراك
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 ايجـاد  اشـتراك جديـد  ايجـاد  با استفاده از پيونـد  دي توانيد اشتراك شخصي جدي مي
  بران قسـمت كـار   ايجاد حساب جديدي براي آن شـخص در زيـر  ابتدا، به . وجود آوريد به

كـه ايـن كـار انجـام شـد،       هنگـامي ). مشـاهده كنيـد   رافصل هفتم (ها نياز داريد  و نقش
  هـاي مختلـف را    بنـدي  وجـو كنيـد و پيكـره    را جسـت  حساب شكل پايينتوانيد براي  مي

  . اعمال كنيد
  

 

  
) براي مثال، دانشـجو (نوع مناسب اشتراك را براي اين مشترك جديد : نوع اشتراك

  . انتخاب كنيد) براي مثال، فعال(و موقعيتش 
  

 .بندي شدندپيكرههار اين فصل، انواع اشتراكتر دپيش
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  . آغاز و پايان اين اشتراك را تعيين كنيد: تاريخ
اينجـا  يت معتبري اسـت، آن اطلاعـات را   اگر مشترك مرتبط به هر عضو: عضويت
  ).اختياري(اضافه كنيد 

 ماننـد شـمارة  (جع معتبري مرتبط اسـت  اگر اشتراك به هر شماره مر: شماره مرجع
  ).       اختياري(اينجا اضافه كنيد ، آن اطلاعات را )براي پرداخت حسابصورت

كه اضافه شود، آن اطلاعـات   اگر هر يادداشت مناسب و مرتبطي داريد: ها يادداشت
  ).اختياري(اينجا ثبت كنيد را 

  
  هاي سازماني اشتراك

  .شوند هاي سازماني در اينجا ظاهر مي كهمة انواع اشترا

  
  

بـراي   امـا  ؛شـوند  هاي شخصي مـديريت مـي   سازماني مشابه با اشتراكهاي  اشتراك
شوند،  هايي كه در نشرية شما مشترك مي سسات تحقيقاتي و ديگر سازمانها، مؤ كتابخانه

 .شوند كار برده مي به
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وجـود   بـه  اشتراك جديدپيوند ايجاد ا استفاده از دي بتوانيد اشتراك سازماني جدي مي 
قسـمت   دي براي شخص رابـط بـا آن مؤسسـه در زيـر    اد حساب جديبه ايجابتدا، . آوريد
شد،  امكه اين كار انج هنگامي). را مشاهده كنيدفصل هفتم (ها نياز داريد  بران و نقشكار
هـاي مختلـف را    بنـدي  و پيكـره  كـرده وجو  را جست توانيد براي حساب، صفحة پايين مي

  . اعمال كنيد
  

  

  
) براي مثال، كتابخانه(ا براي اين مشترك جديد نوع مناسب اشتراك ر: نوع اشتراك

  . انتخاب كنيد) براي مثال، فعال(و موقعيتش 
  

 .بندي شدندپيكرهها تر در اين فصل، انواع اشتراكپيش
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  . آغاز و پايان اين اشتراك را تعيين كنيد: تاريخ
  . آدرس مؤسسه را اضافه كنيد: آدرس پستي

صـورت   بهآيند، دسترسي را  با اين دامنه مي امپيوتريكخوانندگاني كه از يك : 1دامنه
  . شود اعمال مي 2اين براي كاربران پرديس). sfu.caبراي مثال، (كنند  دريافت ميخودكار 

3 هاي محدوده
IP :هـاي   توانـد محـدوده   سسه مـي مؤIP ذارداختيـار شـما بگ ـ  را در .

دسترسـي را  صورت خودكار  هآيند، ب مي IPمحدودة خوانندگاني كه از يك كامپيوتر از اين 
  . كنند دريافت مي

كه اضافه شود، آن اطلاعـات   اگر هر يادداشت مناسب و مرتبطي داريد :ها يادداشت
  ).اختياري(اينجا ثبت كنيد را 

  

  

  

                                                            
1. domain 
2. on-campus 

3- IP  مخففInternet Protocol  Address )اي از  صورت مجموعـه  است كه به) نشاني پروتكل اينترنت
كـه بـه شـبكة وب متصـل     ) چاپگر و غيـره  اعم از رايانه، تلفن همراه،(اي  اعداد با قاعده است كه با هر وسيله

فرد براي ارتباط تحت وب است  يك شمارة شناسايي منحصربه IPدر واقع، . شود شود، اختصاص داده مي مي
ترتيـب،   ايـن  شـوند و بـه   هاي يا سرورهاي مختلف در شبكة گسـتردة وب از هـم شناسـايي مـي     كه با آن راينه

  :برگرفته از(به شبكه و غيره، قابل شناسايي و پيگيري است موقعيت جغرافيايي كاربر، اطلاعات اتصال 
https://webgoo.ir/114/ip-%DA%86%DB%8C%D8%B3%D8%AA-%D9%88-
%DA%86%D9%87-
%DA%A9%D8%A7%D8%B1%D8%A8%D8%B1%D8%AF%DB%8C-
%D8%AF%D8%A7%D8%B1%D8%AF )  
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  نويسندگي: 10فصل   
  
  
  
  
  

نـام تـا    اوج از مرحلـة ثبـت   1/3نسخة در اين فصل، دربارة اينكه چگونه يك نويسنده در 
  .گيريد فرا ميكند، مطالبي  نهايي كار مي نمونة ستوني چاپخواني  مونهن

  
   نام در نشريه ثبت

نـام كنيـد    عنـوان نويسـنده ثبـت    اوج، ابتدا لازم است به 3/1براي ارسال مقاله به نسخة 
شـويد، بـه    كـه وارد سـامانه مـي    س از آن، هنگاميپ). نام در نشريه را مشاهده كنيد ثبت(

  . شويد نتقل ميداشبورد خود م
  

 

  
اي ارسال نشده است، ايـن قسـمت اكنـون خـالي      علت اينكه هيچ مقاله در تصوير بالا، به

  . است
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  ارسال مقاله
با كليك روي دكمة ارسال مقالة جديد كه در سمت راست منوي صفحة نمايشگر اسـت،  

ه مرحلة اول از براي بارگذاري و شرح مقالة ارسالي خود، ب. ارسال مقالة جديد را آغاز كنيد
  .اي منتقل خواهيد شد فرايند پنج مرحله

  
    
  1مرحلة 

  .كنيد ، اطلاعات اولية مقالة ارسالي خود را ارائه مي1مرحلة در 
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بـراي مثـال، مقالـة    (براي ارسال مقالة خود انتخاب كنيد براي شروع، بخش مناسبي 
براي مقالة شما مناسـب  اگر مطمئن نيستيد كه كدام بخش ). اصيل، مقالة مروري و غيره
فهرست بازبيني را بخوانيـد   زدن هر خانه، اظهارهاي با تيك. است، بهترين حدس را بزنيد

، بيانية حريم شخصي نشريه را براي سردبير بنويسيدهايي  توضيح. ها موافقت كنيد نو با آ
  . برويد 2مرحلة كليك كنيد تا به  ذخيره و ادامهبخوانيد و سپس، روي دكمة 

  
  2حلة مر
فايـل مقالـة ارسـالي    دهـد   ا اين امكان را ميكه به شم شود اي باز مي ، پنجره2مرحلة در 

  . خود را بارگذاري كنيد

 

  
دهـد   ميانجام اين كار اين امكان را به سامانه . را انتخاب كنيدمقاله  بايد اجزايابتدا، 

صـوير اسـت،   اسـت، ت  1نـويس  نسخة دسـت  بخش اصليربوط به كه بداند كه آيا فايل م
قبل از اينكه فايل خود را بارگذاري كنيد، اين قسمت بايد . ها و غيره است مجموعة داده
  . انتخاب شود

                                                            
1. body of the manuscript 
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 .توانيد اولين فايل خود را بارگذاري كنيد انتخاب كرديد، مياجزاي مقاله را كه  هنگامي

. گـذاري كنيـد  را بار فايل يكتوانيد فقط  در يك بار، ميمهم است كه توجه داشته باشيد 
ن فايـل  طورمعمـول، اولـي   بـه . توانيد بعداً در اين فرايند اضافه كنيد هاي مكمل را مي فايل

كـه فايـل را بارگـذاري كرديـد،      هنگامي .شما خواهد بودنويس  نسخة دست بخش اصلي
  . كليك كنيد ادامهروي دكمة 
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براي انجام . كنيد ينيبازبنام فايل را  شود مي خواستهها از شما  پس از بارگذاري فايل
  .كليك كنيد ادامهروي دكمة . از پيوند ويرايش استفاده كنيد ،هر نوع تغييراتي

بـراي  (هاي مكمل را تكـرار كنيـد    فرايند بارگذاري فايلداً، شما اين اختيار را داريد بع
  ). ها يا تصوير مثال، بارگذاري مجموعة داده

كليـك   تكميـل تمام كرديد، روي گزينـة  هاي خود را  كه بارگذاري همة فايل هنگامي
  .شود ر پنجرة بارگذاري بسته ميبا اين كا. كنيد

 

  
، ايـد  كه بارگذاري كردهرا   هايي فايل  شويد تا برگشت داده مي ارسال مقالهبه صفحة 

ر سمت راست فايـل  كه درا انجام دهيد، فلش آبي تغييراتي لازم است  اگر. شاهده كنيدم
سـپس، روي  . تغييرات را انجام دهيـد  ويرايشد و با استفاده از پيوند باز كنيخودتان است 

  . برويد 3كليك كنيد تا به مرحلة  »دكمة ذخيره و ادامه«
  

  3مرحلة 
دربارة مقالة ارسـالي خـود شـامل    اطلاعات بيشتري شود  از شما خواسته مي ،3مرحلة در 

اضـافه  ، چكيـده و غيـره   )دشـو  تقسيم مي وند، عنوان و عنوان فرعيبه پيش(عنوان مقاله 
  . كنيد
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  . بايد افزوده شود ديگر در مقاله كنندة و هر شركت

  1  

ديگـري را   كننـدگان  توانيـد شـركت   مي كنندگان افزودن شركتبا كليك روي پيوند 
اي اين كار، پنجرة جديدي با فيلدهايي بـر  انجام با). مانند همكاران نويسنده(اضافه كنيد 

  . دوش ها باز مي آنواردكردن اطلاعات 
  

                                                            
1. in browse lists 

1 Pre
ss

.u
m

.a
c.

ir



نويسندگي : 10فصل       127  

  
  

  . شود كنندة جديد روي صفحه ظاهر  اركتمش كليك كنيد تا ذخيرهروي دكمة 

  
  

توانيد فيلدهاي اضـافي   كنيد، مي مقالة خود را به آنجا ارسال مياي كه  بسته به نشريه
  . مشاهده كنيد  براي تكميلها  مانند كليدواژهرا 
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رت را تايـپ كنيـد و سـپس، روي كليـد     يـا عبـا  كردن كليدواژه، فقط كلمه براي وارد
  .شود عنوان يك كليدواژه تنظيم مي كلمه يا گروه به. كليك كنيد 1واردكردن

    .كليك كنيد تا به مرحلة بعدي برويد ذخيره و ادامه روي دكمة
  

  4مرحلة 
و از ارسال مقالة خـود رضـايت داريـد    آيا نيد تأييد كشود  ، از شما خواسته مي4در مرحلة 

   .ماده هستيد كه آن فرستاده شودآ
    .كليك كنيد مقاله اتمام ارسالروي 

  
  

پايان رسـيده    ارسال مقاله بهكنيد خواهد تأييد  از شما مي كادري ظاهر خواهد شد كه
  .كليك كنيد بلهروي دكمة . است
  

 

                                                            
1. enter 
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  5مرحلة 

 

  
در . شده است سردبير از ارسال مقالة شما مطلع. كنون، ارسال مقالة شما كامل شده استا

  : توانيد پيوندهاي زيرا دنبال كنيد اين مرحله، مي
 مرور مقالة ارسالي  
 ايجاد مقالة ارسالي جديد  
 بازگشت به داشبورد خود 

  
  داشبورد

 شـده  د آن را كه اكنون در مرحلة ارسالتواني  مي. در داشبورد، مقالة ارسالي شما وجود دارد
  . است، مشاهده كنيد
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شود و اگر پذيرفته شود، قبل از  ، مقاله به مرحلة داوري فرستاده ميطي روزهاي آينده
  . گيرد قرار ميمراحل ويراستاري فني و ايجاد  انتشار در

  
  پاسخ به داوري

را بـه شـما   سـردبير تصـميم داوران   بـا ايميـل،   كه فراينـد داوري تكميـل شـد،     هنگامي
   .كند رساني مي اطلاع

  .د خود شويدوارد داشبور پس از دريافت ايميل
  

  
1

 

است، انتخاب كنيـد تـا تصـميم داوري را    تان  را كه نزديك مقالة ارسالي داوريپيوند 
  .مشاهده كنيد

                                                            
1. ID 
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و يـك پيونـد بـراي     1)شده درخواست هاي بازنگري(تصميم داوري  توانيد مي از اينجا
  . رساني سردبير را مشاهده كنيد اطلاع
  

  

                                                            
1. revisions requested 
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شـده را   درخواست  سردبير، اكنون بايد بازنگريهاي  مبراساس اطلاعات موجود در پيا
  .آماده كنيد

  
  بارگذاري فايل بازنگري

  .كنيد پيدا مي بازنگريصفحه، پانلي براي  1آوردن با پايين

  
  

خود اسـتفاده   شدة نويس بازنگري براي بارگذاري نسخة دستفايل بارگذاري از پيوند 
  . كنيد

  

  
                                                            
1. scrolling down 

Pre
ss

.u
m

.a
c.

ir



نويسندگي : 10فصل       133  

  
  

حـال بارگـذاري فايـل بـازنگري هسـتيد،      ه دردادن اينك ـ براي نشانكشويي  از منوي
  .استفاده كنيد

  . كليك كنيد ادامهرا بارگذاري كنيد و روي دكمة  شده سپس، فايل اصلاح
  

  
  .كليك كنيد ادامهجزئيات فايل را بررسي كنيد و دوباره روي دكمة 
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. هـا را بارگـذاري كنيـد    كنـون آن ، اي داريـد بـراي بارگـذار   ديگـري هـاي   اگر فايـل 
  .كليك كنيد تكميلصورت، روي دكمة  غيرايندر

  . تواند مشاهده شود مي شدة شما اكنون در پانل بازنگري بازنگريفايل 

  
  

  به سردبير رساني  اطلاع
 شـدة شـما اكنـون آمـاده     سردبير اطلاع دهيد فايل بازنگريمرحلة بعدي اين است كه به 

  .برويد  زنگريوگو دربارة با ، به پانل گفتبراي انجام اين كار. است

  
  

  . را انتخاب كنيد وگو افزودن گفت از اينجا، پيوند
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  .براي افزودن سردبير استفاده كنيد افزودن كاربراز پيوند 
  . موضوع و پيام را اضافه كنيد

  .كليك كنيد بلهبراي ارسال پيام، روي دكمة 
يـد پيـام را در   توان براي سردبير ارسال شده است و شما و سـردبير مـي   اكنون، ايميلي

  .  وگوها مشاهده كنيد پانل گفت

  
  

را دريافت كند كـه آيـا    نويسنده منتظر بماند تا از سردبير اين پيام در اين مرحله، بايد
  . پذيرفته شده است يا خير  ها بازنگري
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  شده  هاي پذيرفته بازنگري
  . ه استهاي شما پذيرفته شد دريافت خواهيد كرد مبني بر اينكه بازنگريايميلي 
  . شود هايي ظاهر مي براين، در داشبورد شما اطلاعيه  علاوه

  
  

شدن پيام كليك كنيد روي آن اطلاعيه براي باز. لي استاطلاعية بعدي، اطلاعية فع
  ).ايد لي است كه آن را نيز دريافت كردهاين پيام همان ايمي(
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  .كنيد ستفاده، براي بستن پنجره ااست گوشة سمت چپبالا كه در  ×از علامت 
وگوي سـردبير را دريافـت    توانيد پاسخ گفت براين، در پايين صفحة داشبورد مي علاوه

  . كنيد

  
  .شود وگو، پاسخ سردبير باز مي ي عنوان گفتكليك روبا 

  
  

  .رود مي نشرشما پذيرفته شده است و به مرحلة حق   فايل بازنگري! تبريك
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  ارسال مجدد براي داوري
 وري باشـد، بايـد وارد سـامانه   براي دانويس  ر ارسال مجدد نسخة دستصميم سردبياگر ت

در صـفحة داوري، ارسـال مجـدد    . انتخاب كنيد مقالات  شويد و مقاله را از صفحة ارسال
كـه سـند خـود را     هنگـامي . شود و نيازي نيست كه ارسال جديد را شروع كنيـد  انجام مي
انجام دهيد تا آن سند مجدداً ارسـال  ار رديد، در صفحة داوري لازم است دو كك  بازنگري

  بـراي بارگـذاري فايـل جديـد     . ها فايل جديد را بارگـذاري كنيـد   در بخش بازنگري: شود
  پنجرة جديدي باز خواهد شـد كـه بـه شـما     . كليك كنيد» فايل را بارگذاري كنيد«روي 

كشـويي  نـوي  گزينـة درسـت را از م   .را بارگذاري كنيـد ) ها(دهد تا فايل اين امكان را مي
ي وگـوي  گفـت . كنيـد  انتخاب كنيد تا نشان دهد شما بازنگري فايل موجود را ارسـال نمـي  

رساني كنيـد كـه شـما فايـل بـازنگري را مجـدداً ارسـال         اضافه كنيد تا به سردبير اطلاع
  . ايد كرده

  بـراي انجـام   هـاي ديگـري    بـازنگري احتمـالاً  شـود و   فرايند داوري همتا تكرار مـي 
اي ديگر تكميل و پذيرفته شد، به مرحلة بعـد  ه كه اين بازنگري هنگامي. كنيد دريافت مي

  .رويد مي
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  فني پاسخ به درخواست ويرايش
فني  رايشهاي ارسالي شما است كه وي وارسي و كنترل فايل ،ارمرحلة بعدي در گردش ك

  . دنشو
مشـاهدة   بـراي . ها آمـاده هسـتند   دهد فايل ايميلي دريافت خواهيد كرد كه نشان مي

  .ها، بايد وارد نشريه شويد و به صفحة داشبورد خود برويد آن

 

  
پيونـد ويـرايش فنـي را    . توانيد ورود خود را در پانل نويسندگي من مشاهده كنيـد  مي

وگوهـاي   ها در پانـل گفـت   انتخاب كنيد تا به سوابق كامل مقالة ارسالي، ازجمله اطلاعيه
  .ويرايش فني برويد
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را   پيام را بخوانيد و فايـل پيوسـت   شده كليك كنيد تا باز شود،پيوند وگوي روي گفت
 .باز كنيد

  
  

ايـن  در توانيد به ويراستار فني پاسخ دهيد كه  را خوانديد، مي  كه فايل پيوست هنگامي
Pre   .كنيد اينكه آن را تأييد مييا فايل لازم است تغييراتي انجام شود 
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در مثالي كه ذكر كـرديم،  . پيوست كنيدرا  شده بينيفايل بازتوانيد  صورت لزوم، ميدر

  . كنيم كليك مي خوبفقط تغييرات را تأييد كرديم و روي دكمة 
آخرين شخصي بوديد كه به پيـام پاسـخ   توانيد مشاهده كنيد شما  مي در داشبورد خود

  . داديد
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انتشـار   توانيد قبـل از  كنون نقش شما در فرايند ويرايش فني تكميل شده است و ميا
بـراي مثـال،   (ايي بمانيـد  نه ـ نمونـة سـتوني چـاپ   خـواني   منتظر درخواست نمونه ،مقاله

PDF ،هاHTML و غيره  .(  
  

  خواني پاسخ به درخواست نمونه
هاي  نمونههاي ارسالي شما است كه به  مرحلة بعدي در گردش كار، وارسي و كنترل فايل

  . ل شده استتبدي) و غيره PDF ،HTMLبراي مثال، ( ستوني چاپ
براي مشاهدة اين . هستند ها آماده دهد فايل كه نشان مي ايميلي دريافت خواهيد كرد

  .ها بايد وارد نشريه شويد و به داشبورد خود برويد فايل
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پيوند ايجاد را براي رفتن . توانيد ورود خود را در پانل نويسندگي من مشاهده كنيد مي
 .وگوهاي ايجاد انتخاب كنيد ها در پانل گفت اطلاعيه  به سوابق كامل مقالة ارسال ازجمله

 
  

، پيام را بخوانيد و فايل پيوست را تا باز شود كليك كنيدشده  پيوندوگوهاي  روي گفت
  .باز كنيد

  
  

ايـن  در آرا پاسـخ دهيـد كـه     توانيد به صفحه را خوانديد، مي  كه فايل پيوست هنگامي
   .كنيد اينكه آن را تأييد ميا يفايل لازم است تغييراتي انجام شود 
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  . اكنون نقش شما در گردش كار ويراستاري تكميل شده است
  

Pre
ss

.u
m

.a
c.

ir



  
  

  دبيريگردش كار : 11فصل   
  
  
  
  
  

 گردش كار؛ يعني از اولين ارسال تا انتشار نهايي كل در اين فصل، دربارة ارسال مقاله در
  : دشو گردش كار به چهار مرحله تقسيم مي. شود توضيح داده مي

بـه دبيـران   كـه   انـد  جديـدي قـرار گرفتـه    شدة  مقالات ارسال  در اين مرحله: ارسال
  . اند به مرحلة داوري درنظر گرفته شده و براي رفتن اند شدهتخصصي انتساب داده 

برخي مقالات ارسالي نامناسب هستند و هرگز فراتـر از ايـن مرحلـه    طور مشخص  به
  .روند نمي) مرحلة ارسال(

شـود   كه از نويسنده درخواست مـي   اين مرحله داوري همتا و نيز بازنگري در: داوري
  .دهد انجام دهد، روي مي

  .   دنياب همينجا پايان ميند و شو برخي مقالات ارسالي هرگز وارد فرايند داوري نمي
  . روند شوند، به مرحلة بعد مي اي كه پذيرفته مي شده مقالات ارسال

شوند كه اينجا ويراستار فنـي   شده وارد اين مرحله مي همقالات پذيرفت: فني ويرايش
شـود تـا    بـه نويسـندگان ايـن فرصـت داده مـي     . كنـد   اين مقالات را اصلاح و بهتر مـي 

  . هاي فني را بازبيني كنند ويرايش
رحلـة  هاي فني تكميل و تأييد شد، مقالات ارسالي وارد م كه ويرايش هنگامي: ايجاد

 هـاي سـتوني چـاپ    نمونـه شده بـه   هاي ويرايش فني ، فايلجاددر مرحلة اي. شوند بعد مي
HTML ،XML ،PDF باره نويسنده اين فرصـت را دارد كـه  دو. شوند و غيره تبديل مي 
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، مقالات ها به تأييد وي رسيد كه فايل هنگامي. واني كندخ را نمونه هاي ستوني چاپ نمونه
  .شوند ني ميريزي زما ارسالي براي انتشار در شمارة آينده برنامه

   
  وظايف

  . هستند داشبوردتان آماده يوظايف شما از منوي سمت چپ بالا
حاضـر در   دهـد كـه درحـال     اين عدد نشان مـي . نيدتوجه ك» 1«در تصوير زير، به شمارة 

  . وظيفه وجود دارد، يك فهرست شما

  
  

توجـه  ها  ه آنكه لازم است بكند  را فراهم مي مواردقسمت وظايف، نگاهي سريع به 
  . اند رنگ خوانده شده هاي كم اند و ورودي وانده نشدههاي پررنگ خ ورودي .كنيد

يونـد  پ(ها استفاده كنيد  منظور حذف آن گذاري وظايف به تخابي براي علامتاز كادر ان
  ). استحذف در پايين فهرست 

  

  مقالات ارسالي
طور خودكار بـراي   ، بهكند سال مياري به نشرية شما مقالة جديدي كه نويسنده ا هنگامي

توانيـد آن را از   شـويد، مـي   كه وارد داشبورد خـود مـي   هنگامي. شود سردبير ايميلي ارسال مي
   .پيدا كنيد) نشده، همه فعال و بايگاني  داده صف من، انتساب(ها  وظايف خود يا از يكي از صف
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  صف من 

ه دوهايي افـز  به بخش ت ارسالي است كهاين پانل شامل مقالا: به من مقالات منتسب
 هـاي  ة اين نشريه هستيد، به ارسـالي شده كه شما يا دبير تخصصي هستيد يا اگر نويسند

  . خودتان افزوده شده است
مفيد   مقالات ارساليتواند برخي اوقات در پيگيري  براي هر صف مي وجو جستابزار 

  . باشد
تر  وجوي سريع را براي جست خود 1دهد تا مرورگر به شما اين امكان را مي فيلترابزار 

بـراي  (، مراحل خاصـي  )نشده، داراي تأخير براي مثال، تكميل(محدود به موقعيت خاصي 
بـراي مثـال، مقـالات،    (هاي خاصـي   يا بخش) ايجادمثال، ارسال، داوري، ويرايش فني، 

  .كنيد) ها داوري

                                                            
1. browser 
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ة ارسالي اسـت،  هر مقال راستهاي آبي كه در سمت  يد از فلشتوان توجه كنيد كه مي
، و تـراز اول برجسـته   يها داوريتعداد ازجمله  ؛براي مشاهدة جزئيات بيشتر استفاده كنيد

دهـد كـه    مـي   هايي را نشان زينههمچنين، اين فلش گ. جديد و موارد ديگر وگوهاي گفت
ها را مشاهده كنيـد و مقالـة    و يادداشت سابقة ارسال مقاله و نيز ورود به سامانهتوانيد  مي

  .ارسالي را حذف كنيد
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  نشده داده انتسابمقالات 
دبيران تخصصي افزوده شده  فاقدهاي  اين پانل شامل مقالات ارسالي است كه به بخش

  .است

  
  

  .پانل خالي است ،نشده وجود ندارند؛ بنابراين داده در نمونة بالا، مقالات ارسالي انتساب
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  همه فعال
هـايي   بـدون اينكـه بـه صـف     ؛ارسـالي اسـت   اين بخش شامل فهرستي از همة مقالات

  .دهي شده باشند سازمان

  
  

  ايگانيب
اند يا قبلاً در نشريه  اين بخش شامل فهرستي از همة مقالات ارسالي است كه يا رد شده
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  نمونهارسال مقالة 
مي و دانـش رس ـ ويليامسون و سرلتيس را با عنوان مقالة نمونه، مقالات ارسالي براي اين 

تواننـد در بـالاي    اين مقـالات مـي  . كنيم وجو مي جست اندركاران آموزش بزرگسال دست
  .يافت شوندهمه فعال در صف و نيز  مقالات منتسب به من صف
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توانيـد از فلـش آبـي بـراي مشـاهدة       كنيـد، مـي   كه مقالة ارسالي را پيدا مـي  گاميهن
نيـز بـراي   و ) وجـود نـدارد  (يـا   د داردوگوي آزادي وجـو  هايي دربارة اينكه آيا گفت گزينه

ها يـا بـراي حـذف مقالـة      اشتهاي ورود و يادد شده، مشاهدة فعاليت مشاهدة مقالة ارسال
   .ارسالي استفاده كنيد

  
  

هـا   و فعاليت ورود و يادداشت كند منتقل مي  ارسالي را به بخش بايگاني، مقالة حذف
  .دهد شده را نشان مي مقالة ارسالسابقة 
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   سابقة مقالة ارسالي
مشـاهدة مقالـة   با جزئيات، دكمة همراه تر و  صورت مفصل براي مشاهدة مقالة ارسالي به

  . دهد نشان ميبه شما را  اين قسمت سابقة مقالة ارسالي. را انتخاب كنيد ارسالي
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  : توانيد اين موارد را مشاهده كنيد از اينجا، مي
  . كنـد  انـد، فهرسـت مـي    ي را كـه ارسـال شـده   هاي اين پانل فايل: هاي ارسالي فايل

تواننـد ارسـال    شده وجود دارد؛ اما چندين فايـل مـي   در تصوير بالا، فقط يك فايل ارسال
  . شوند

تـا بـا    دهـد  اين پانل اين امكان را بـه سـردبير مـي   : از داوري پيشوگوهاي  گفت
اي مثـال، بـراي   بـر  ريريـه ارتبـاط و تعامـل برقـرار كنـد؛     تح نويسنده يا با اعضاي هيئت

درخواست برخي اطلاعات اضافي از نويسنده يا درخواست از دبير تخصصي تـا مسـئوليت   
  . شده را بپذيرد اين مقالة ارسال

 پـذيرش يـا عـدم پـذيرش    داوري،  ها شامل ارسـال بـه   اين دكمه: هاي اقدام دكمه
  . شده است داوري و رد مقالة ارسال

  
 :توجه

شده به سردبير انتساب  نيد، احتمالاً هنوز مقالة ارسالها را مشاهده نك اگر اين دكمه
 .داده نشده است

  
را  كنندگان در مقالة ارسـالي  در اين پانل شما فهرست همة شركت: كنندگان ركتش

در اينجـا اسـامي ديگـر    . ازجمله سردبير، دبيران تخصصـي و نويسـنده   كنيد؛ مشاهده مي
ظـاهر   كه در مراحل بعـدي افـزوده شـوند،    مياهنگ) آراها و غيره ويراستاران فني، صفحه(

  .شوند مي
  :توانيد اين موارد را مشاهده كنيد براين، در نوار آبي بالاي صفحه مي افزون

  . هاي ارسالي را مشاهده و بازبيني كنيد توانيد فرداده در اين قسمت مي: فراداده
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  .استفاده كنيد يخاص ، همچنين براي مشاهده يا افزودن شناسةها از زبانة شناسه

  
  

ي را دربـارة مقالـة   يادداشـت هر نـوع  توانيد سابقه و  در اين قسمت مي: دبيريسابقة 
  . مشاهده كنيدشده  ارسال
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  . يادداشت اضافي استفاده كنيدنوع ن هر براي مشاهده يا افزود ها نيز از زبانة يادداشت
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مرتبطي را به مجموعـة   ندتوانيد هر س در اين قسمت مي: مجموعة مقالات ارسالي
  . شده اضافه كنيد رسالمقالات ا

  
  

   انتساب مقالة ارسالي
شـدة   بندي كرديد، برخـي مقـالات ارسـال    هاي خود را پيكره بسته به اينكه چگونه بخش

درصورت وقوع چنين موردي، گام بعـدي انتسـاب   . جديد ممكن است انتساب داده نشوند
را در پانـل   انتسـاب جـام چنـين كـاري، پيونـد     نبـراي ا . سردبير يا دبير تخصصـي اسـت  

  . انتخاب كنيد كنندگان شركت
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يك كاربر را براساس نقشش تعيين كنيد، يك شخص را انتخـاب  كه  داريد  اي هگزين
  . ها ارسال كنيد ها پيامي مبني بر درخواست ياري از آن كنيد و براي آن

  
 :توجه

فقـط آن نقـش را از منـوي كشـويي     اگر از اسامي دبيران تخصصـي مطمـئن نيسـتيد،    
همــة دبيــران تخصصــي . وجوكليــك كنيــد انتخــاب كنيــد و ســپس، روي دكمــة جســت

    .ها فراهم است شوند و آنگاه امكان انتخاب آن نمايش داده مي
  

  . براي ايجاد انتساب و ارسال پيام كليك كنيد بلهروي دكمة 
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صـورت خودكـار ايجـاد    وري كـه بـهوگوي جديد پيش از داتوجه داشته باشيد كه گفت
  . شد بخشي از انتساب است

  
كننـدگان   شـركت  مشاهده كنيد كه دبيـر تخصصـي در زيـر عنـوان    توانيد  اكنون مي

  : استفاده هستند ابلهاي اقدام ق فهرست شده است و دكمه
  .دهد ه را به مرحلة بعدي انتقال ميشد مقالة ارسال: ارسال به داوري
كنـد و   نظر مـي  اين قسمت، از مرحلة داوري صرف: داوري نظر از پذيرش و صرف

  . دهد ويرايش فني انتقال ميمرحلة به  شده را مستقيماً مقالة ارسال
شده وارد فرايند داوري شود،  قبل از اينكه مقالة ارسالاين قسمت، : رد مقالة ارسالي

  . شود سپس، آن مقاله بايگاني مي. كند آن را رد مي
بـراي سـردبير   . انتساب دادشده را به دبير تخصصي  ة ارسالدبير مقالدر اين مثال، سر
  . انتساب دهدرا به خودش  دارد تا مقالة ارسالينيز اين امكان وجود 

  
  

Pre
ss

.u
m

.a
c.

ir



        )3 اوج(متن باز  نشريات سامانة يادگيري      160

  دبير تخصصي
توانـد وارد   او مـي  ،به دبير تخصصي انتساب داده شده است؛ بنـابراين  اكنون مقالة ارسالي

 مقالات منتسـب بـه  بالاي صف مقالة ارسالي . دد را مشاهده كننشريه شود و داشبورد خو
  . من است

  
  .شود سند ارسالي باز مي كليك روي عنوان مقالهبا 
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  پذيرش انتساب
وگوي پيش از داوري پاسـخ دهـد تـا بـه      تواند به گفت اما دبير تخصصي مي لازم نيست؛

  . سردبير اطلاع دهد كه به كارهاي انتساب خواهد پرداخت
  

  نده ارتباط با نويس
وگوهـاي   گفـت قسـمت  تواند از  هايي از نويسنده داشته باشد، مي اگر دبير تخصصي سؤال

  . پيش از داوري استفاده كند
  

  داوري هارسال ب
  ناسـب  شـده بـراي نشـريه م    كه دبير تخصصـي رضـايت دارد كـه مقالـة ارسـال      هنگامي

را بـه مرحلـة بعـد     را انتخاب كند تا مقالـة ارسـالي   داوري هارسال بتواند دكمة  است، مي
  . انتقال دهد

  

  
 

  .شوند، بررسي كنيد هايي را كه داوري مي فايل
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  داوري
كـه لازم  دهـد   اي نشان مي شود، اطلاعيه وارد مرحلة داوري مي كه مقالة ارسالي هنگامي

  .است داوراني براي آن مقاله منتسب شوند

 

  
بـه  . كنـيم  را مشاهده ميتوجه داشته باشيد كه در تصوير بالا، صفحة  دبير تخصصي

). موجـود هسـتند  فقط ايجاد پيشنهادها (هاي اقدام محدود توجه داشته باشيد  دكمه
هـاي اقـدام بيشـتري را مشـاهده      اگر به عنـوان سـردبير وارد نشـريه شـويم، دكمـه     

درخواست بازنگري، ارسال مجدد براي داوري، ارسال براي ويـرايش فنـي،   (كنيم  مي
  ).شده رد مقالة ارسال

  
  .انتخاب كنيدرا براي انتساب داور جديد داور  افزودنتوانيد  از پانل داورها مي

شوند و در هر  كند كه داوران فهرست مي انتخاب اين قسمت پنجرة جديدي را باز مي
  .تواند انتخاب شود ار يك داور ميب
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هاي  انتساب ها، تواند دربارة داوران مشاهده شود ازجمله علايق آن به جزئياتي كه مي
  . داشته باشيد  گذشته و غيره، توجه

  : كنيد ها را مشاهده مي ين گزينها) فرم بالا(در پايين اين فرم 
كـه يـك داور را از    از اين قسمت براي تأييـد انتخـاب خـود هنگـامي    : داور انتخاب

  .     فهرست داوران انتخاب كرديد، استفاده كنيد
اوران موجود در فهرست داوران مناسـب نبودنـد،   يك از د اگر هيچ: ايجاد داور جديد

ايجـاد داور جديـد حسـاب    . توانيد از اين دكمه براي ايجاد داور جديـد اسـتفاده كنيـد    مي
  . اوج است سامانةكاربري جديدي در 

يـك از داوران موجـود در فهرسـت داوران مناسـب      اگر هـيچ : نام كاربر موجود ثبت
  . به عنوان داور ثبت نام كنيدتوانيد كاربر موجود را  نبودند، مي
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 انتخـاب داور كنـيم و روي دكمـة    عنوان داور خود انتخاب مـي  ، آدلا را بهنمونهبراي 
  . كنيم كليك مي

  . شود با انجام اين كار، پنجرة جديدي با پيامي براي داور باز مي
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  . شده را بازبيني كنيد متن آمادههر قسمت توانيد  مي
بـراي داور  هـايي كـه    فايـل  كنيد، مطمئن شـويد  يكور استفاده ماگر از روش داوري 

  .هرگونه اطلاعات هويتي دربارة نويسنده هستند كنيد، بدون ارسال مي
سـال  كه براي داور ار كنيد به پايين فرم برويد، جزئيات ديگري مشاهده ميبيشتر كه 

هـايي كـه بايـد     ايلهاي مهم و پيوندي براي ف يده، تاريخشوند شامل عنوان مقاله، چك مي
  . داوري شوند
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ظرهـاي  شده است تا اظهارن طولاني آماده يراي داوران كادر متنفرض، ب طور پيش به
 داوري >گردش كارتواند در تنظيمات  نشريه مي ديرم را در آن كادر بنويسند؛ هرچند خود

داور ريد كه اگر تمايل دا. ايجاد كندهاي جديدي  لات متمركزتري، فرمبراي پرسيدن سؤا
  . انتخاب كنيد فرم داوريعنوان د، آن را با فرم داوري را تكميل كن

  . براي ارسال پيام و انتساب داور كليك كنيد افزودن داورروي دكمة 
 نـد،  حاضـر فهرسـت شـده    را كه درحـال توانيد داوراني  با برگشت به مرحلة داوري مي

  . مشاهده كنيد
  

 

  كنـار نـام داور اسـت،    اسـتفاده از فلـش آبـي كـه در    توانيد تغييـرات بيشـتري بـا     مي
  . ايجاد كنيد

  
  

  . كند مي اين قسمت جزئياتي دربارة داور ارائه: جزئيات داوري
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  .داور ارسال كنيد بهپيامي  دهد كه را ميبه شما اين امكان : داوربه  ايميل
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هـاي داوري را تغييـر    ها و فايل تاريخدهد  به شما اين امكان را مي :ويرايش داوري
Pre  . دهيد
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  .انتساب ندهيدرا  داور دهد  مي به شما اين امكان را: عدم انتساب داور
  . كند مي سابقة مختصري دربارة داوري ارائه :سابقه

  

  
  

اضافه كنـيم و سـپس، منتظـر پيشـنهادهاي     توانيم داوران ديگري  مرحله ميدر اين 
  . ها باشيم آن

  
  ها  پاسخ به داوري

نـد نتـايج داوري را در   توا ها كار خود را تكميل كردند، دبير تخصصي مـي روكه دا اميهنگ
كننـد دربـارة    هايي مشاهده مي ي اطلاعيهاينجا، دبيران تخصص. مشاهده كند داشبوردش

  .اند يا خير دريافت شدهها  اينكه همة داورياند و   هاي جديد ارسال شده داوري اينكه

Pre
ss

.u
m

.a
c.

ir



        )3 اوج(متن باز  نشريات سامانة يادگيري      170

  
  

براي خوانـدن اظهارنظرهـاي داوران اسـتفاده    خواندن داوري وند در پانل داورها، از پي
  . كنيد كه اين اظهارنظرها براي نويسند و سردبير و نيز فقط براي سردبير است
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  .را كه در پايين صفحه است، انتخاب كنيد تأييدپيوند 
  

  
  

پيوند را براي اين . را مشاهده كنيد تشكر از داورتوانيد پيوند  ون مياكن در پانل داورها،
  . تشكر از داور انتخاب كنيد
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  . براي ارسال پيام به وي كليك كنيد تشكر از داورروي دكمة 
  

  گيري تصميم
  . گيري استفاده كنيد هاي اقدام براي تصميم توانيد از دكمه براساس اظهارنظرهاي داور، مي
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  : شوند ها شامل اين موارد مي گزينه
ياز است كه نويسنده تغييرات جزئـي در مقالـه انجـام    ن: بازنگري انجام درخواست

  . دهد؛ اما به داوري همتاي بيشتري نياز نيست
در مقاله انجـام   اي نياز است كه نويسنده تغييرات عمده: ارسال مجدد براي داوري

  . دهد و لازم است كه دور بعدي داوري روي دهد
شـده بـدون بـازنگري     البه اين معنا است كـه مقالـة ارس ـ  : ويرايش فني ارسال به
  . تواند براي مرحلة ويرايش فني اقدام شود شود و مي پذيرفته مي

شـده از مرحلـة داوري همتـا     به اين معنا است كه مقالة ارسال: شده رد مقالة ارسال
سپس، مقالة ارسالي بـه  . گذر نكرده است و براي بررسي و رسيدگي بيشتر مناسب نيست

  . شود بايگاني منتقل مي
  
  بازنگريانجام خواست در

بـل از پـذيرش مقالـه، برخـي     ريـم از نويسـنده درخواسـت كنـيم     نمونه، قصـد دا در اين 
  . هاي جزئي را انجام دهد بازنگري

منجـر   اين كار. را انتخاب كنيد بازنگريانجام درخواست براي انجام اين كار، دكمة 
Pre  . شود به بازشدن پنجرة پيام جديدي مي
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  . متن را قبل از ارسال آن تغيير دهيداز  هر قسمتتوانيد  يم

براي واردكردن اظهارنظرهاي داور از فيلد سردبير و نويسـنده   افزودن داورياز دكمة 
Pre  .شوند اظهارنظرهاي داور فقط در فيلد سردبير نمايش داده نمي. استفاده كنيد
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ده اسـت،  ايجاد كـر  شده كه داور گذاري ها، مانند فايل علامت صورت وجود پيوستدر

  ). رطي كه آن فايل ناشناس بوده باشدبه ش(را اينجا پيوست كنيد  ها فايل  توانيد آن مي
  .  براي ارسال پيام كليك كنيد تصميم هيئت تحريريهروي دكمة ثبت 

  . هاي داور پاسخ دهد نويسنده به بازنگري ايد صبر كنيد كهاكنون ب
  
  هاي نويسنده  پاسخ
ي وگوها طريق ايميل و پانل گفتازها را انجام داد، شما بايد  يبازنگركه نويسنده  هنگامي
  .پيامي دريافت كنيدداوري 
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  .ها مشاهده كنيد بازنگري را در پانل بازنگريانجام همچنين، بايد فايل 
شده را دانلود كنيد، بررسي و كنترل كنيـد كـه    توانيد فايل بازنگري در اين مرحله، مي

وگوهـاي داوري   ماده است و با نويسنده با استفاده از پانـل گفـت  مطمئن شويد آن فايل آ
  . ارتباط و تعامل برقرار كنيد

شـده را   انجـام  در اين مورد، قصـد داريـم بـه نويسـنده اطـلاع دهـيم كـه بـازنگري        
در اين زمـان  . وگو كليك كنيد براي انجام اين كار روي عنوان پيوندشدة گفت .پذيريم مي

Pre  . هد شدوگو باز خوا كادر گفت
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 . دادن استفاده كنيد پاسخ برايافزودن پيام از دكمة 
  

 
 

ن مرحله آمادة رفتن به مرحلة است؛ اما در اي هاي بيشتر بازنگري دنبال به گزينة ديگر
  .هستيم بعد
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  ويرايش فنيمرحلة انتقال به 
جام ايـن  براي ان. شده آماده است تا به مرحلة ويرايش فني منتقل شود اكنون مقالة ارسال

  . استفاده كنيد ارسال به ويرايش فنيكار، از دكمة آبي براي 

 

 .پنجرة جديدي باز خواهد شد
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  . كه در پايين پنجره است، كليك كنيد تصميم هيئت تحريريه ثبتروي دكمة 
 . شود صورت خودكار به مرحلة ويرايش فني منتقل مي مقالة ارسالي به

 
  يرايش فنيو

صـورت خودكـار بـه مرحلـة      شـود، بـه   الي در مرحلة داوري تأييد ميكه مقالة ارس هنگامي
 . شود ويرايش فني منتقل مي

 

  
  

  ن ويراستار فنيافزود
دهد كـه   اي نشان مي شود، اطلاعيه كه مقالة ارسالي وارد مرحلة ويرايش فني مي هنگامي

د بـا اسـتفاده از   توان ويراستاران فني مي. ي انتساب داده شودويراستار فننياز است مقاله به 
    .منتسب شوند ،كنندگان در پانل شركت افزودنپيوند 

  . اي باز خواهد شد با انجام اين كار، پنجره
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 وجـو  جستتوانيد از كشوي نقش براي انتخاب ويراستار فني و كليك روي دكمة  مي
  . شوند همة ويراستاران فني فهرست مي انجام اين كار،با . استفاده كنيد
  . ويراستاران فني را براي اين مقالة ارسالي انتخاب كنيديكي از 

  .  اي را انتخاب كنيد پيام آماده
  . در پيام آماده هر تغييري كه نياز است بدهيد

  . كليك كنيد ارسالروي دكمة 
انتظـار  مقالـة ارسـالي در   يد دربارة اينكهتوانيد اطلاعية جديدي مشاهده كن اكنون مي

شـود و   كنندگان گنجانده مـي  ويراستار فني در فهرست شركتاكنون . ويرايش فني است
  .تواند مشاهده شود وگوهاي ويرايش فني مي گفتقسمت  دردرخواست 
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  .توانيد منتظر بمانيد تا ويراستار فني كارش را انجام دهد اكنون مي
  

  ويراستار فني
نـي  ويراسـتاري ف درزمينة درخواسـت از او تـا   صصي پيام ايميلي ويراستار فني از دبير تخ

براي شروع، ويراستار فني بايد وارد نشريه  .كند مقالة ارسالي را برعهده بگيرد، دريافت مي
 . شود و از داشبورد خود مقالة ارسالي را پيدا كند
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تواند روي پيوند ويرايش فني كه نزديك به نام مقالة ارسالي  سپس، ويراستار فني مي
فني اين مقالـة ارسـالي    مستقيماً به مرحلة ويرايشار، او با انجام اين ك. است، كليك كند

  .رود مي
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هـا   ايـن . را مشـاهده كنـد   1نـويس  هـاي پـيش   تواند فايـل  از اينجا، ويراستار فني مي
  . هايي هستند كه به ويرايش فني نياز دارند فايل

  . با كليك روي عنوان پيوندشده، فايل را براي دسكتاپ خود دانلود كنيد
   .دهد ميانجام  خارج از سامانة اوجاش را  ار فني كار ويرايش فنيويراست

ها، از پيوند فراداده كه در نوار آبي بـالا اسـت، اسـتفاده     براي بررسي و كنترل فراداده
 . كنيد

  

  
  

پيوند فراداده شـامل بررسـي و كنتـرل عنـوان مقالـه، چكيـده، اسـامي نويسـندگان،         
  . شود ها و غيره مي كليدواژه

                                                            
1. draft files 
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  . گر هر تغييري انجام شود، قبل از خروج از اين پنجره روي دكمة ذخيره كليك كنيدا

  
   رت با نويسندهمشو
كنـد و   را اعمـال مـي   پايان رسيد، ويراستار فني تغييراتي بهكه ويرايش فني مقاله  هنگامي
نـد  اين كار با استفاده از پيو. دهد به نويسنده اطلاع ميوگويي جديد  ودن گفتافزازطريق 

  .شود انجام مي وگوهاي ويرايش فني است، گفت كه در پانل وگو افزودن گفت
ويراستار فني بايد نويسنده را انتخاب كند و موضوع و پيام  گو،و گفتافزودن از پنجرة 

 . وگو را اضافه كند گفت
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شـده را    بيشتر در پايين همان پنجره، ويراستار فني بايـد كپـي فايـل ويـرايش فنـي     
Pre .ري كندبارگذا
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پنجـرة  با انجام ايـن كـار،   . استفاده كنيد بارگذاري فايلبراي انجام اين كار، از پيوند 

و فايل را ) براي مثال، متن مقاله(بايد اجزاي مقاله را انتخاب كنيد كه  شود جديدي باز مي
Pre  . بارگذاري كنيد
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  . كليك كنيد ادامه، روي دكمة براي ادامة كار
توانيـد در صـورت نيـاز، نـام      كه مي شود پنجرة مرحلة بعدي باز مي ر،با انجام اين كا

 . فايل را ويرايش كنيد
  

 

 
هاي بيشتري را اگر لازم باشد، بارگذاري كنيـد يـا روي دكمـة     توانيد فايل سپس، مي

 . كليك كنيد تكميل
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  . را مشاهده كنيد  پيوست  توانيد فايل ، اكنون ميبا بازگشت به پنجرة افزودن
 

 

 
  . كليك كنيد تا پيام براي نويسنده ارسال شود بلهروي دكمة 

 . تواند مشاهده شود وگوهاي ويرايش فني مي اكنون، پيام در گفت
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  . نويسنده به پيام پاسخ دهد باشيد كه توانيد منتظر اكنون مي
  
  هاي نويسنده  پاسخ
وگو بـازخورد   سي پاسخ گفتتوانيد با برر كنيد، مي كه پاسخ نويسنده را دريافت مي هنگامي
 .كنيد مروروي را 

  

  
 

 . توانيد مشاهده كنيد كه تغييرات بيشتري موردنياز نيست مياز اينجا 
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  شدة نهايي  فايل ويرايش فني

ة نهايي را براي پانل ويرايش فنـي  توانيد جلوتر برويد و نسخة ويرايش فني شد اكنون مي
  . ري كنيدشده كه نزديك به آخر صفحه است، بارگذا
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يش فنـي شـدة نهـايي    ذاري نسخة ويـرا براي بارگ ها ي انتخاب فايلز پيوند بارگذارا
  . استفاده كنيد

  
 

  . هاي محدودي داريد نتخاباكه اينجا مهم است توجه داشته باشيد 
بـراي  (براي بارگذاري فايل جديد استفاده كنيـد   د از پيوند بارگذاري فايلتواني مي .1

  .)تغييرات اخير از زماني كه به نويسنده آن را نشان داديدفايل با يك مثال، 
  ).بعيد است(توانيد نسخة اصلي فايل نويسنده را انتخاب كنيد  مي .2
اي است كه براي نويسـنده   توانيد نسخة ويراستار فني را انتخاب كنيد كه نسخه مي .3

  ).يداگر تغييرات بيشتري انجام نداديد، اين فايل را انتخاب كن(ارسال كرديد 
كه در  گذاشتن كادري ازطريق تيكبراي اين نمايش و نمونه، نسخة ويراستار فني را 

  .    كنيم فايل است، انتخاب مي راستسمت 
  . كليك كنيد بلهروي 

نزديك به پايين صفحه (تواند مشاهده شود  مي ويرايش فني شدهاكنون فايل در پانل 
 مرحلـة ايجـاد  سخة نهايي است كه براي دهد اين فايل، ن كه به  سردبير نشان مي) است

  . آماده است
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  رساني به دبير تخصصي اطلاع
فايل ويرايش فني شـده   رساني به دبير تخصصي است كه اطلاعمرحلة نهايي براي شما، 

  .تكميل است
وگوي جديـد ويـرايش    گفت، وگو افزودن گفتبراي انجام اين كار، با استفاده از پيوند 

 .فني را شروع كنيد

  
 

 .موضوع پيام و پيام را اضافه كنيد وگو، دبير تخصصي، در پنجرة گفت
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  . كليك كنيد بلهبراي ارسال پيام روي دكمة 

 توانيـد مشـاهده كنيـد كـه پيـام ارسـال شـده         با بازگشت به مرحلة ويرايش فني، مي

 . است
  

 
 

  . عنوان ويراستار فني تكميل شده است كار شما بهاكنون 
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   حلة ايجادانتقال به مر
در ويرايش فني تكميل شـده اسـت و   كند دربارة اينكه  ي دريافت ميدبير تخصصي ايميل

  .كند مشاهده مياي  وگوها اطلاعيه قسمت گفت

  
  
نل ويرايش فني شـده دانلـود و   ش فني شده را از پايتوانيد نسخة نهايي فايل ويرا مي
  . كنيد بازبيني

 

 باشيد يا اگر رضايت داشـتيد، در ارتباط يراستار فني توانيد بيشتر با و مي در اين مرحله
  . انتقال دهيد مقالة ارسالي را به مرحلة ايجاد

 .را انتخاب كنيد مرحلة ايجاد بهبراي انجام اين كار، دكمة آبي ارسال 

Pre
ss

.u
m

.a
c.

ir



  گردش كار دبيري: 11فصل       195

اي رسمي براي نويسندگان ارسال خواهد شـد مبنـي بـر اينكـه      با اين اقدام، اطلاعيه
 . بعدي منتقل شده استمقالة ارسالي به مرحلة 

  

 

 

شـود و   ايش فنـي شـده گنجانـده مـي    توجه داشته باشيد كه فايل مناسب از پانل وير
  . منتقل خواهد شد صورت خودكار به مرحلة ايجاد به

  .    براي اقدام كليك كنيد ثبت تصميم هيئت تحريريهروي 
  .اكنون مرحلة ويرايش فني تكميل است
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  ايجاد
از . شـود  منتقـل مـي   قالة ارسالي اكنون به مرحلـة ايجـاد  يش فني، مبا تكميل مرحلة ويرا

هـاي    به فرمـت ) Wordهاي مايكروسافت  ايلاغلب ف(شده  هاي ويرايش فني اينجا، فايل
خـواني   تبديل خواهند شد و قبل از انتشار نمونه) PDF ،HTMLبراي مثال، (انتشار  قابل
  . شوند مي

مقالـة  و نشـريه شـود    ير تخصي بايد وارد سـامانة براي شروع كار در مرحلة ايجاد، دب
 . ارسالي را از داشبورد خود انتخاب كند

  

 

 
  . شود سابقة مقالة ارسالي باز مي ،ايجادبا انتخاب پيوند 
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آمـادة   هـاي  فايـل كه اكنون در پانل  كنيد ايش فني شده را مشاهده ميهاي وير فايل
  . موجود هستند ايجاد

هـاي   ي را بـراي ايجـاد فايـل   دهد كه شما بايـد شخص ـ  ن ميهمچنين، اطلاعيه نشا
هاي آمادة انتشـار   از فايل) و غيره HTMLها، PDFبراي مثال، ( هاي ستوني چاپ نمونه

  . منتسب كنيد
ما ممكـن اسـت ش ـ  . اي به نشـرية ديگـر متفـاوت باشـد     تواند از نشريه اين مورد مي

  . داشته باشيد براي انجام اين كار آراها يا دستياران ايجاد صفحه
كننـدگان اسـت، اسـتفاده     كه در فهرست شركت افزودنجاد انتساب، از پيوند براي اي

  .با انجام اين كار، پنجرة جديدي باز خواهد شد. كنيد
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 افتن كاربران مناسـب اسـتفاده كنيـد،   وجو براي ي و دكمة جست كنندة نقش انتخاباز 

و سپس براي ارسـال،   اي را انتخاب كنيد دهش تعيين را انتخاب كنيد، پيام ازپيش يك نقش
  . كليك كنيد بلهروي دكمة 

  . رساني شده است داشبوردش اطلاعازطريق ايميل و در اكنون به كاربر 
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 درانتظـار «شـده   دهد كه مقالة ارسـال  مينشان جه داشته باشيد كه اكنون اطلاعيه تو

كنندگان مشاهده كنيد  ست شركتآرا را در فهر توانيد صفحه مي. است» نمونة ستوني چاپ
  . مشاهده كنيد وگوهاي ايجاد واست را در پانل گفتتوانيد اطلاعية درخ مينيز و 

  . آرا براي تمكيل وظايفش باشيد انتظار صفحهتوانيد در اكنون مي
  

  آرايي صفحه
هاي ستوني  نمونهكند  كه از شما دعوت مي آرا، پيامي دريافت خواهيد كرد صفحهعنوان  به
  .را براي مقالة ارسالي ايجاد كنيد اپچ

  .    داشبورد خود برويدبراي شروع، وارد سامانة اوج شويد و به 
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  .را انتخاب كنيد ايجادو پيوند  اينجا، مقالة ارسالي را پيدا كردهاز 

 .شود الة ارسالي به شما داده ميبا انجام اين كار، پروندة مق
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، اوجسامانة براي ميز كار خود و كار خارج از هايي  ، فايلهاي آمادة ايجاد از پانل فايل
 HTML ،PDFبراي مثال، (هاي مناسب براي نشرية خود  ها به فرمت تبديل آن با هدف
  .دانلود كنيد) و غيره

  
 :توجه
خودكـار  تبـديل  اي بـراي   ر روي پـروژه حاضر، نشـرية دانـش عمـومي درحـال كـا      درحال

و غيره  XML ،HTMl ،PDF ،EPUBازجمله  هت متفراسناد مايركروسافت به ديگر 
 .روزرساني توجه داشته باشيد به به وبلاگ ما براي. است
  

  هاي فايل مقاله گيري دربارة فرمت تصميم
. كننـد  ها منتشر مـي  اي از انواع فايل  هاي برخط مقالات خود را در مجموعه امروزه، نشريه

هـاي ديگـر نيـز     اما ميزان كاربرد فرمـت  هستند؛ HTMLو  PDFها  ترين اين فايل رايج
  . XMLو  ePUB، MP3مانند  زياد است؛

دريافـت  ) docxيـا   doc(ها در اسـناد مايكروسـافت    اكثريت مقالات ارسالي نويسنده
 ـ(اوج سامانة طور معمول در گردش كار  شوند و به مي در ) ازبيني، ويـرايش فنـي  داوري، ب

 ، فرمـت )txt.( 1متنـي  فرمـت اي ديگر شـامل  ه فرمتبرخي اوقات . هستند  همين فرمت
نيستند؛ بنابراين،  براي توليد نهايي مناسب) odt.( 3، آفيس باز)rft.( 2شده داده متني توسعه
  . تري تبديل شوند دوستانه نهايت به قالب خوانندهرتا د لازم است

  
     4ها قالبكار 

هـاي انتشـار    سـبك  ه بـا استفاده كنند ك ـ مة مقالات ارسالي از قالبيضروري است كه ه
                                                            
1. text format 
2. rich text format 
3. open office 
4. templates 
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بــراي مثــال، ظــاهر فونــت، انــدازة فونــت، (شــوند   بنــدي فرمــت   پــيشاز نشــرية شــما 
طريـق    تـا بـدين  ) هـا و غيـره   ، پاورقيبخش اصلي، قرارگرفتن سرصفحه، 1بودن برجسته

هـا را   قالـب مايكروسافت بررسي اجمالي براي ايجـاد  اينجا . تر شود تبديل سند شما آسان
  . كند مي ارائه

بايـد آن را از  ايجاد كرديد كه با سبك نشرية شما مطابقـت داشـت،    زماني كه قالبي
صـري دربـارة ضـرورت    كنار آن، توضيح مختقسمت راهنماهاي نويسنده پيوند دهيد و در

در اين بدين معني است كه همة مقالات ارسـالي شـما ازقبـل    . دهيد استفاده از آن قالب
آراي  جويي در وقـت صـفحه   اين كار موجب صرفه واند  شده تنظيم فرمت موردنظر نشريه 

 .انجام شده استاي از كار  ملاحظه قابل بخششود كه  نشريه مي

نويسـندگان آن را  اسـت   از نشريه در سامانة اوج است كـه لازم   ينجا، يك نمونهدر ا
    Paideusis: دانلود كنند و از فايل الگو استفاده كنند

دي مسـتقيم  بن ـ  جـاي فرمـت   ها به با استفاده از سبكايد شما ب قالبدرحالت مطلوب، 
كنندة پيوستگي درسراسر اسـناد شـما اسـت، بلكـه بـه       تنها تضمين اين كار نه. ايجاد شود

ي اينجـا توضـيح   ).HTMLبـراي مثـال،   (كنـد   هاي ديگر نيز كمك مي تبديل به فرمت
  . است Wordبندي مستقيم در  ها و فرمت دربارة تفاوت بين سبك

  
  PDFهاي  ايجاد فايل

PDF تــرين نــوع فايــل بــراي ايجــاد از ســند  آســانWord هــاي فعلــي  نســخه. اســت
سـادگي   دهند تا بـه  شما اين امكان را مي به) Wordو ديگر پردازشگرهاي (مايكروسافت 

هاي سامانة اوج مقـالات   اكثريت نشريه. جاد كنيداي 2»صورت ذخيره به«با  را PDFفايل 
  . كنند منتشر مي PDFهاي  ايلصورت ف خود را به

  
                                                            
1. boldness 
2. Save As 
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هـاي مقـالات    محبوب و موردپسند بسـياري از خواننـده   PDFهاي  براين، فايل افزون
 PDFي هـا  هرچنـد، فايـل   كننـد؛  ا صفحات چاپي را بازسازي ميه هستند؛ زيرا، اين فايل

 ويژه هميشـه پيونـدها يـا    پذيري كمي دارند و به همراه انعطاف هاي تلفن ر دستگاهاغلب د
كنند و بـا   را اداره و مديريت نمي) هاي صوتي و ويدئويي مانند فايل(شده  هاي نصب رسانه
همراه، اطمينـان از اينكـه    رشد محاسبات تلفن به اهميت روبه با توجه. كنند ها كار نمي آن

هـاي خـود    هـاي همـراه يـا تبلـت     را در تلفـن  آساني مقالاتتان انند بهتو مخاطبان شما مي
  . ار مهم استبخوانند، بسي

ة يادگيري پيشرفتة فناوري نشري): پايين صفحه مشاهده كنيدرا در  PDFپيوند (مثال 
  .1ايرلند
  

   HTMLهاي  ايجاد فايل
بسـيار   3اي و چندرسـانه  2ها پيونـددهي  آن. پذيري دارند مزيت انعطاف HTMLهاي  فايل

شــگري شــامل ســب بــا هــر نمايتواننــد متنا كننــد و مــي خــوبي را مــديريت و اداره مــي
نظـر   صفحات چاپي متفـاوت بـه  ها در مقايسه با  هرچند آن همراه و تلبت باشند؛ هاي تلفن
را تـرجيح   PDFهـاي   استفاده از فايـل ري از خوانندگان همچنان بنابراين، بسيا ؛رسند مي
است تـا بـه بهتـرين     HTMLو  PDFهاي  كردن فايل فراهم ،موقعيت مطلوب. دهند مي

  . ران متفاوت شما را برآورده كنندصورت نيازهاي كارب
. شـده آسـان اسـت    ارسال Wordاز فايل  PDFفايل در بخش قبلي ديديم كه ايجاد 

پردازشـگرهاي  . گيرتـر اسـت   كمـي وقـت   Wordاز فايل  HTMLمتأسفانه، ايجاد فايل 
Word      صـورت  ذخيـره بـه  «ابزارهاي مـؤثري بـراي انجـام عمليـات «HTML  ندارنـد .

تايج حاصل براي بارگذاري ن اين كار را انجام دهد؛ اما كند لاش ميت Wordمايكروسافت 

                                                            
1. Irish Journal of Technology Inhanced Learning 
2. linking 
3. multimedia 
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  : را دنبال كنيد ياين گردش كارجاي آن سعي كنيد  به. در سامانة اوج مفيد نيستند
تبـديل   توانيد از اين ابـزار بـرخط رايگـان بـراي     مي. را تبديل كنيد Wordسند  .1

  . نهايي استفاده كنيد
در  1بـراي مثـال نـوت پـد    (رايشـگر مـتن   حاصـل را در وي  HTMLهـاي   فايل .2

  .  باز كنيد) 2ويور  مثال ادوب دريم براي( HTMLيا  در ويرايشگر ) ها پنجره
درك اصـول  . بندي نهايي را انجام دهيـد  سازي يا فرمت از اينجا، لازم است پاك

وجـود   هاي رايگان بسـياري  آموزش امادشوار نيست؛ . است لازم HTMLاولية 
  . برند ميدارند كه زمان 

، 3هـا  هـا، شكسـتن خـط    فقـط بـر پـاراگراف   . كنيد حفظ را HTMLي بند فرمت .3
ها يا ديگر عناصـر طراحـي    ها، رنگ نگران فونت. ها و پيوندها تمركز كنيد عنوان
عنـوان بخشـي از طراحـي كلـي      صورت خودكار بـه  هها ب از همة آن ،اوج .نباشيد

  . كند نشريه محافظت مي
  . بارگذاري كنيد HTMLصورت فايل ميز كار  ها را براي اوج به آن .4

هـاي   گردهمـايي پـژوهش  ): كنيـد را در پايين صفحه مشاهده  HTMLپيوند (نمونه 
  . 4كيفي علوم اجتماعي

  
  ePUBهاي  ايجاد فايل
مـراه مطلـوب و   ه هاي تلفن براي دستگاه ePUBهاي  ، فايلHTMLهاي  مشابه با فايل

 به كدگذاري تخصصي نيـاز  ،شوند ايجاد ePUBهاي  اينكه فايل براي آل هستند؛ اما ايده
تـر   هـاي مفصـل   دستورالعمل .5مانند كاليبر ؛فراهم هستندابزارهاي تبديل موجود و . دارند

                                                            
1. Notepad 
2. Adobe Dreamweaver 
3. line breakes 
4. Forum Qualitative Sozialforschung 
5. Calibre 
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  . هستندموجود  اينجا ePUBهاي  ، براي ايجاد فايل1چگونه براي
هـاي ديگـري    سـازي  ممكن است پس از تبديل برخي پاك ،HTMLهاي  مانند فايل

  . نياز باشد ز باشند و به دانش درزمينة فرمتياموردن
 المللي تحقيـق در  بررسي بين): را در پايين صفحه مشاهده كنيد  ePUBپيوند (مثال 

  . 2يادگيري باز و از راه دور
  

  هاي صوتي ايجاد فايل
كنند  ايجاد مينيز هاي صوتي مقالات خود را  ها فايل برخي نشريه هرچند رايج نيست؛ اما

انجام اين . به محتواي مقالات گوش دهندخود اين امكان را فراهم كنند  كاربرانتا براي 
بسياري از افراد در سفر يـا   ؛ اما همچنينويژه براي افراد با آسيب بينايي مفيد است كار به

  . برند هاي صوتي لذت مي و فايل  3ها هاي ديگر از پادكست انجام فعاليت
يعني شخصي مقاله را  ؛صورت دستي انجام شود به تواند يا هاي صوتي مي ايجاد فايل

افزار تبديل متن بـه     صورت خودكار با استفاده از نرم همراه يك ضبط صوت بخواند يا به به
  . شود گفتار انجام مي

المللـي تحقيـق در    بررسي بـين ): را در پايين صفحه مشاهده كنيد MP3پيوند (مثال 
  .4يادگيري باز و از راه دور

  
  

                                                            
1. HOW TO 
2. International Review of Research in Open and Distance Learning 

3- podcasts :صـورت ديجيتـالي ضـبط     هاي راديويي يا مشابه آن اسـت كـه بـه    فناوري جديدي مانند برنامه
 :برگرفته از. (شوند شكل محتواي صوتي منتشر مي شوند و در اينترنت به مي

https://www.siarco.com/blog/%D9%85%D9%82%D8%A7%D9%84%D9%87/%D9
%BE%D8%A7%D8%AF%DA%A9%D8%B3%D8%AA-
%DA%86%DB%8C%D8%B3%D8%AA-.html)  
4. International Review of Research in Open nd Distance Learning 
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    XMLهاي  فايل ايجاد
كـه   هنگـامي . است فرمتشيوة كارآمدي براي انتشار در چندين   XMLهاي  ايجاد فايل

، PDF ،HTMLهـاي   صورت خوكار فايل توانيد به مي كنيد، سپس ايجاد مي XMLفايل 
ePub  را ايجـاد كنيـد   هـا  فرمتو ديگر .PKP حـال توسـعة ابـزار  تبـديل    در XML ـ    ا ب
همچنـين  . حاضـر در بتـا موجـود اسـت     است كه درحال 1ز ابريبا چيني متن حروفعنوان 

  هـاي   آمـوزش . را ايجـاد كنيـد   XML هـاي  توانيد ياد بگيريد كه چگونه خودتان فايل مي
 توجهي گذاري زماني قابل رشدن بايد سرمايهاما براي ماه ؛هستندبرخطي آمادة ارائه  عالي
   .كرد

نشـرية تحقيقـات و   ): هده كنيـد را در بالاي راست صـفحه مشـا   XML پيوند(مثال 
           .2نوآوري پزشكي

  
  با نويسنده تماس 

مقاله را با نويسنده براي نگاه نهايي و اعلام پايـان   PDFخواهيد فايل  در مرحلة بعد، مي
  .اشتراك بگذاريد كار به

ا ب. وگو استفاده كنيد گفت ايجاددر پانل  وگو افزودن گفتبراي انجام اين كار، از پيوند 
  . انجام اين كار، پنجرة جديدي باز خواهد شد

                                                            
1. Open Typesetting Stack 
2. Journal of Medical Research and Innovation 
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ر داشته باشيد كه نويسنده را در بالاي پنجره اضافه كنيد و سـپس، موضـوع و   خاط به

  .پيام را اضافه كنيد
، پيوسـت  بارگـذاري فايـل  مقاله را با استفاده از پيوند  PDFقبل از ارسال، كپي فايل 

  . باشدبراي نويسنده آماده   PDFيل شود كه فا انجام اين كار باعث مي. كنيد
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را  PDFفايـل  درست انتخاب كنيد و سـپس،  خاطر داشته باشيد كه اجزاي مقاله را  به

  . بارگذاري كنيد
  . كليك كنيد ادامهروي دكمة 

نيـاز   معمـولاً (در مرحلة بعد، هرگونه تغييري كه لازم است در نام  فايل ايجاد كنيـد  
  ). م دهيداينجا انجانيست هر كاري 
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  . هاي اضافي را بارگذاري كنيد توانيد درصورت لزوم، فايل و سپس، مي

  
  

  . كليك كنيد تكميلكه اين كار را انجام داديد، روي دكمة  زماني
  . ارسال كنيد بلهتوانيد پيام را با استفاده از دكمة  اكنون فايل پيوست شده است و مي
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  . توانيد منتظر پاسخ وي باشيد است و ميرساني شده  اكنون به نويسنده اطلاع
  

  پاسخ نويسنده 
 يميلو پاسخ داشت، يك ا هاي ستوني چاپ نمونهكه نويسنده فرصتي براي بازبيني  زماني
وگوهاي ايجاد مشاهده خواهيـد   و پاسخ نويسنده را در گفت كنيد رساني دريافت مي اطلاع
  . كرد

  
  

    هاي ستوني چاپ نمونهافزودن 
توانيـد هـر نـوع     واني كرده است، ميخ را نمونه هاي ستوني چاپ نمونهنويسنده  اكنون كه

 هـاي سـتوني چـاپ    نمونـه ايجاد كنيد و سپس، اين تغييرات را براي پانل تغييرات نهايي 
  . بارگذاري كنيد

  
ه پنجـرة  اسـتفاده كنيـد ك ـ   نمونة سـتوني چـاپ   افزودن براي انجام اين كار، از پيوند

  .كند جديدي را باز مي
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 ذخيرهو روي دكمة ) و غيره PDF ،HTMLبراي مثال، (عنوان مناسب اضافه كنيد 
 . كليك كنيد

  

 

و فايـل  ) براي مثال، مـتن مقالـه  (از اين پنجره، اجزاي مناسب مقاله را انتخاب كنيد 
  . را بارگذاري كنيد نمونة ستوني چاپ
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  . كليك كنيد ادامهروي دكمة 
 . كليك كنيد ادامهروي دكمة . را تغيير دهيددرصورت لزوم، نام فايل 

  

 

  
صـورت، روي   درغيـراين . ها را بارگذاري كنيـد  هاي بيشتري داريد، اكنون آن اگر فايل

  .كليك كنيد تكميلدكمة 
ــي ــون م ــد  اكن ــهتواني ــاپ  نمون ــتوني چ ــاي س ــل  ه ــاپ را در پان ــتوني چ ــة س   نمون

 . مشاهده كنيد

 

 ؛ با انتخـاب فلـش آبـي در سـمت راسـت     يجاد كنيدتوانيد تغييراتي در بارگذاري ا مي
 هـاي ويـرايش، تغييـر فايـل يـا حـذف را نشـان         كـه گزينـه   نمونة سـتوني چـاپ  عنوان 

  .دهد مي
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  رساني به دبير تخصصي  اطلاع
تكميـل   هـاي سـتوني چـاپ    به دبير تخصصي اطلاع دهيد كه نمونهسرانجام، لازم است 

افـزودن  استفاده كنيـد و پيونـد   وگوي  گفت ايجاداين كار، از پانل  براي انجام. شده است
 .را انتخاب كنيد وگو گفت

 

 

 
. ير تخصصي را به بالاي صفحه اضافه كنيد و سپس، موضوع و پيـام را وارد كنيـد  بد

  . كليك كنيد بلهروي گزينة براي ارسال پيام 
  . وگوي نهايي را مشاهده كنيد توانيد گفت اكنون مي
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  كند  رساني مي ر اطلاعدبير تخصصي به سردبي
نمونـة  هـاي   كند و فايل آرا دريافت مي از صفحهاي  مرحله، دبير تخصصي اطلاعيه در اين

  . كند مي بازبينيرا   ستوني چاپ
آرا بخواهـد تغييـرات ديگـري     فحهص ـوگوهـا از   با استفاده از ايجاد گفتتواند يا  او مي
 . آمادة انتشار هستند هاي ستوني چاپ هنمونرساني كند كه  يا به سردبير اطلاع انجام دهد

وگـو   كه در پانل ايجـاد گفـت   وگو افزودن گفترساني به سردبير، از پيوند  براي اطلاع
  .قرار دارد، استفاده كنيد

  
  بندي انتشار  زمان

 شـده، سـردبير وارد    تكميـل  هـاي سـتوني چـاپ    نمونـه  پس از دريافت اطلاعيه درزمينـة 

 بـازبيني شـده را   بارگـذاري  نمونـة سـتوني چـاپ   هاي  و فايل شود سابقة مقالة ارسالي مي
  . كند مي

توانـد روي دكمـة آبـي اقـدام      آماده باشـند، سـردبير مـي    هاي ستوني چاپ نمونه اگر
  .كليك كند بندي انتشار زمان
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  . شود با انتخاب اين دكمه پنجرة انتشار باز مي
 

  
  

 ارة آينـده يـا شـمارة قبلـي نشـريه     لي براي شماز اين پنجره براي افزودن مقالة ارسا
  . استفاده كنيد
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 ن تعـداد صـفحات، مجـوز و اطلاعـات مجـوز را      دوتوانيد گزينة افـز  مي ،براين افزون

  . اضافه كنيد
 . شـده منتشـر خواهـد شـد     شمارة انتخابدر مقالة ارسالي  ذخيرهكليك روي گزينة با 

دسـترس خواننـدگان قـرار     راً درقبل منتشر شده باشد، مقالة ارسالي فـو اگر اين شماره از
  . گيرد مي

  .  تحريريه رسيديد اكنون به پايان گردش كار هيئت! تبريك
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  داوري: 12 فصل  
  
  
  
  
  
، در داشبورد خود ا ازطريق ايميل يا بازبينيعنوان داور، دربارة درخواست انجام داوري ي به

  .مطالبي را ياد خواهيد گرفت اين فصل

  
  

توجه كنيد كـه  . من، عنوان و پيوند داوري را پيدا كنيد ت منتسب بهمقالااز فهرست 
  . گونه اطلاعاتي دربارة نويسنده وجود ندارد دوسر كور، هيچ در فرايند داوري همتاي
كنـد كـه    به شما اولين مرحلة داوري سند ارسالي را واگـذار مـي   انتخاب پيوند داوري

محدودتر اسـت و حـاوي هـيچ اطلاعـاتي      نسبت به امكاناتي كه در اختيار سردبير است،
  . دربارة نويسنده نيست
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  : هاي زير تشكيل شده است اولين مرحله از بخش
شـود   كند كه از شما دعوت مي متني ارائه مياين قسمت : درخواست انجام داوري
  . تا به عنوان داور مقاله باشيد

  .كند عنوان مقاله را ارائه مياين قسمت، : عنوان مقاله
  .كند متن چكيده را ارائه مياين قسمت، : يدهچك

  . كنيد لاعات ديگري مشاهده ميبيشتر كه به پايين صفحة نمايشگر برويد، اط
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شـامل همـة    اي با اطلاعات ديگر پنجره جزئيات مقالة ارسالي همةپيوند مشاهدة 
  :كند هاي غيرنويسنده باز مي فراداده

  
  

از اين فيلدها را ويرايش كند و اين فيلدها فقط  يك تواند هيچ توجه كنيد كه داور نمي
  . اند تا فرايند داوري را انجام دهيد براي كمك به شما فراهم شده

نيـد  توا ياز اينجا م. اين پنجره را ببينديد و بيشتر به سمت پايين صفحة نمايش برويد
  .مشاهده كنيد شده هاي تعيين بندي داوري را شامل همة تاريخ زمان
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د، از اگـر داوري را رد كني ـ . توانيد داوري مقاله را يا بپذيريـد يـا رد كنيـد    ، مياز اينجا
شـويد كـه    داوري مـي  2يد، وارد مرحلـة  اگر داوري را بپذير. شويد فرايند داوري حذف مي

  . بخوانيدنشريه آماده كرده است، كه را داور هاي راهنماتوانيد  مي
  

 
  

هـاي   توانيـد كپـي فايـل    از اينجا مـي . شويد 3كليك كنيد تا وارد مرحلة  ادامهروي 
اظهارنظرهـا  اولين پنجره، . را وارد كنيد داوري را دانلود كنيد و اظهارنظرهاي داوري خود

  .براي سردبير و نويسنده است و دومين پنجره فقط براي سردبير است
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فحه هاي خود را اضافه كرديد، بـه پـايين ص ـ  كه مقاله را خوانديد و اظهارنظر هنگامي
به ياد داشته باشيد كه (بارگذاري كنيد صورت اختياري   بهرا  شده تا كپي فايل داوري برويد

  ).هرگونه هويت شخصي خود را از فايل قبل از بارگذاري آن برداريد
  

  
  

  . كشويي ايجاد كنيد ود را با استفاده از منويهاي خنظردر مرحلة بعد، بايد اظهار
  : شود ارد ميهاي شما شامل اين مو انتخاب

  . آمادة ارسال به ويرايش فني است: پذيرش مقالة ارسالي
 تواند سـردبير آن تغييـرات   تغييرات جزئي نياز دارد كه مي: بازنگري موردنيازانجام 

  . كند و بپذيردشده را بازبيني  انجام
  . و دور بعدي داوري همتا نياز دارد  به تغييرات عمده: ارسال مجدد براي داوري

مقاله متناسب با حوزة تمركـز و دامنـة نشـريه    : ل مجدد مقاله به جايي ديگرارسا
  .رسيد نظر نمي به

  . تواند پذيرفته شود  نمي دارد كه اصلاًمقاله نواقص بيش از حدي : رد مقالة ارسالي
قبـول نبـود،    بالا منطقي و قابـل  پيشنهادهاييك از  اگر هيچ: مشاهدة اظهارنظرها
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 . هاي شما را توضيح دهد ير اظهارنظري بگذاريد كه نگرانيتوانيد براي سردب مي

سـپس،  . ك كنيـد روي دكمة ارسـال داوري كلي ـ براي تكميل وظيفة خود در نهايت، 
  .تأييد از شما پرسيده خواهد شد

  

  
  

 شود كـه از  كارتـان   به شما داده ميصفحة نمايش تأييد نهايي . روي بله كليك كنيد
  . كند تشكر مي

  

  
  

  .                اوري تكميل استاكنون د

Pre
ss

.u
m

.a
c.

ir


	706
	Learning OJS-Final (3)



